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Instrukcja dla uczestnikow szkolen online

Akademia

cez

I. Informacje ogdlne

1. Szkolenie realizowane jest w ramach projektu ,, Poprawa jakosci Swiadczonych ustug medycznych
poprzez zapoznanie i przeszkolenie pracownikéw podmiotéow leczniczych z podstawowymi
terminami i procesami zwigzanymi z wystawianiem, prowadzeniem i wymiang Elektronicznej
Dokumentacji Medycznej”.

2. Organizatorem Szkolen jest Centrum e-Zdrowia z siedzibg w Warszawie pod adresem
ul. Stanistawa Dubois 5A, 00-184 Warszawa.

3. Niniejsza instrukcja opisuje doktadny proces podfaczenia sie do szkolenia w formie on-line
z wykorzystaniem aplikacji Microsoft Teams.

4. Szkolenia bedg prowadzone w formie klasycznego spotkania.

Il. Wymagania systemowe i obstugiwane platformy Microsoft Teams
1. Obstugiwane systemy operacyjne: Windows 7 i nowsze (32-bitowe i 64-bitowe), macOS X 10.10
i nowsze.

2. Obstugiwane systemy operacyjne dla urzgdzen przenos$nych: Android 4.4 i nowsze, iOS 10
i nowsze.

3. Obstugiwane przegladarki internetowe: Chrome (ostatnie 3 wersje), Edge RS2 i nowsze, Firefox
(ostatnie 3 wersje), Internet Explorer 11, Safari.

4. Aplikacja Teams nie obstuguje systemu Linux.

lll. Dostep do szkolenia
Dostep do szkolenia mozna uzyskac klikajagc w link otrzymany mailem.
1. Na 48 godzin przed zaplanowanym szkoleniem uczestnik, na adres wskazany w trakcie rejestracji,

otrzyma wiadomos¢ wraz z linkiem do szkolenia.

2. Po kliknieciu w link otworzy sie nowe okno przegladarki internetowej. Jezeli aplikacja Teams jest
zainstalowana na komputerze uczestnika, prawdopodobnie pojawi sie dodatkowe okno dialogowe
Otworzy¢ Microsoft Teams. Nalezy klikng¢ przycisk Otwdrz Microsoft Teams.
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Jezeli aplikacja Teams nie jest zainstalowana na komputerze uczestnika, Uczestnik bedzie mieé do
wyboru 2 mozliwosci uczestniczenia w szkoleniu Pobierz aplikacje systemu Windows lub
Kontynuuj w tej przegladarce.

&

Pobierz aplikacje systemu
Windows

Ty
najlepsze efekty

Jak chcesz dotaczyc¢ do
spotkania Teams?

Kontynuuj w tej przegladarce

Nie jest wymagane pobieranie ani instala

Otworz aplikacje Teams
Juz masz aplikacje? PrzejdZ bezposrednio do
spotkania.

a) Po kliknieciu przycisku Kontynuuj w tej przegladarce pojawi sie ponizsze okno. Uczestnik ma
obowigzek wpisa¢ swoje Imie i Nazwisko podane przy rejestracji i klikng¢ Dotacz teraz.
Nastepnie pojawi sie komunikat Kto$ powinien wkrotce wpusci¢ Cie na spotkanie.
Prowadzgcy szkolenie bedzie wpuszczat jedynie te osoby, ktére zakoriczyly proces rejestracji
na szkolenie.
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Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Wpisz nazwe Dotacz teraz

[;ﬁ @ /LZ @ @ Urzadzenia

Inne opcje dotaczania

b) Pobranie aplikacji Teams

e Aplikacje Teams mozna pobrac na 2 sposoby. Pierwszy sposdb to pobranie aplikacji
poprzez przycisk Pobierz aplikacje Teams w oknie przegladarki, ktdre pojawi sie po
kliknieciu w otrzymany za pomocg e-maila link do szkolenia

& C @® © & hups//teamsmicrosoft.com/dilauncher/launcherhtmli?url=32

2fmeetup-join%2f19%3: se x4 Szukaj AN D@

£# Czesto odwiedzane [0l Pierwsze kroki () Wyszukiwanie zaawan... @ Nowa karta

Microsoft Teams

Obejrzyj zdarzenie na zywo w aplikacji P*?~=~~~%& Tomwen

Pobierz aplikacje Teams ODejrzy] zamiast tego 1

Masz juz aplikadie Teams? Uruchom teraz

Ujawnianie informacji osobom trzecim

e Aplikacje mozna pobrac tez przed otrzymaniem linka z dostepem do szkolenia.
W takim przypadku nalezy klikngé w link
https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
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e Kolejny krok to wybdr opcji pobrania: w zaleznosci od uzywanego urzadzenia mozna

wybraé: komputer lub urzadzenie przenosne (np. telefon, tablet).

e Pokliknieciu w okienko Pobierz dla komputera pojawi sie ponizszy widok.

< C & microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-apy
11 Aplikacie BZWBK @ o2 P ADMUS @ Rejostr produktow.. Mk Nowosci - SCEEDU.. @) angielski
B¥ Microsoft | Microsoft 365 Microsoft Teams  Plany | ceny Mo’ Zsoby  Poblect apRioade em

Pobierz aplikacje Microsoft
Teams

Komunikuj sig | wspdlpracu) ze wszystkimi w dowolnym miejscu w aplikacji Teams.

St

Pobierz aplikacje Teams do uzytku stuzbowego na swdj komputer
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Wybierajac przycisk pobierz aplikacje Teams nastgpi automatyczne pobranie aplikacji na
komputer. Nalezy uruchomic¢ pobrang aplikacje i zainstalowaé jg zgodnie z instrukcjg. Trzeba
pamietad, aby zaznaczy¢ przeznaczenie uzytkowania aplikacji jako stuzbowe.

e Po kliknieciu w okno Pobierz dla urzadzenia przenosnego pojawi sie ponizszy widok. Nalezy
wprowadzié¢ adres e-mail, aby otrzymac link do pobrania aplikacji i klikng¢ wyslij teraz. Po
wykonaniu tej czynnosci pojawi sie komunikat: Dziekujemy! Twoja wiadomos¢ zostata wystana,
sprawdz wkrétce poczte e-mail. Nalezy uruchomic¢ pobrang aplikacje i zainstalowac jg zgodnie
z instrukcja. Trzeba pamietaé, aby zaznaczyé przeznaczenie uzytkowania aplikacji jako stuzbowe.

Pobierz aplikacje
mobilng Teams

L {1

Wprowadz adres e-mail, abyémy mogli wysta¢ Ci link pobierania.

W jaki sposdb uzywamy Twojego adresu e-mail. (0

IV. Uczestnictwo w szkoleniu

1. Przed rozpoczeciem szkolenia nalezy upewnic sie, ze przegladarka, z ktérej korzystamy zezwala
na pliki cookie innych firm, a takze obstuguje Microsoft Teams i Microsoft Azure Media Player.

2. Uczestnik dotaczajac do spotkania jest zobowigzany wyciszy¢ swdj mikrofon i wytgczyé kamere.
Dziatania te majg na celu bezproblemowe przeprowadzenie szkolenia, bez zbednych zaktécen
wynikajacych z otoczenia uczestnikdw.
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Wybierz ustawienia audio i wideo dla

Trwajace spotkanie

Dotacz teraz

33 Urzadzenia

Inne opcje dotaczania

4) Diwiek wylaczony

3. Kazdy uczestnik szkolenia moze oglada¢ prezentowane tresci, zadawac pytania w trakcie
szkolenia prowadzacym, a takze pisac na czacie.

a) Aby zadac pytanie prowadzgcym nalezy nacisngé ikone dtoni. Prowadzacy otrzyma informacje,
ze uczestnik chciatby zadaé pytanie i dopusci go do gtosu. Uczestnik przed zadaniem pytania

musi wigczy¢ mikrofon. Nalezy pamietaé, aby po zakoniczeniu rozmowy z prowadzgacymi
ponownie wytgczy¢ mikrofon.

b) Aby zadaé pytanie na czacie nalezy nacisng¢ ikone wiadomosci.
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V. Obowiazki uczestnika szkolenia

1. Pod koniec szkolenia prowadzacy umiesci na czacie link, ktory przekieruje uczestnikéw szkolenia
do platformy, na ktdrej znajdujg sie dokumenty podsumowujgce szkolenie. Wypetnienie
dokumentdw jest niezbedne, aby w catosci zakonczy¢ proces szkolenia oraz otrzymac certyfikat
udziatu w szkoleniu. Nalezy klikngé w link, a nastepnie zalogowac sie do platformy przy uzyciu
tych samych danych, ktérych uzyto do rejestracji na szkolenie tzn. swojego adresu e-mail oraz
hasta (tego samego, ktére zostato uzyte do rejestracji).

W przypadku zagubienia hasta mozna je odzyskaé za pomocg funkcji ,,Nie pamietasz hasta?
Odzyskaj je”.

K] Akademia Cez

Witamy!

Tutaj zapiszesz sig na szkolenia z Elektronicznej Dokumentacji Medycznej (EDM — to m. in. Akademia
obstuga e-recept i e-skierowar)

—_—
Zaloguj sie C e Z
o

E-mail

Zaloguj sie jako uczestnik szkoleii Zaloguj sie jako przedstawiciel instytucji

Nie pamietasz hasta? Odzyskaj je.

Jestes przedstawicielem instytucji lub zakladu, ktéry nie jest zarejestrowany w Akademii?

Zarejestruj swojg instytucje

2. Woypetnienie dokumentacji poszkoleniowej bedzie mozliwe najwczesniej po 2h od rozpoczecia

szkolenia. Czas na wypetnienie dokumentacji poszkoleniowej to 2 dni kalendarzowe liczone od
dnia nastepnego od zakonczenia szkolenia.

3. Aby wypetni¢ dokumentacje poszkoleniowg nalezy wybra¢ zaktadke ,Dokumentacja
poszkoleniowa” i wybraé przycisk ,,Wypetnij dokumentacje poszkoleniowg”.

) xcemia CeZ

Szkolenia

Dok ja poszkol
'em'll"."i:ktlt"
Elektroniczna Dokumentacja Szkolenie online Data | godzina szkolenia
Rejestracia na szkoler ""tﬂ.y:xna o 04082021, 10:00
e — .
Certyfikat
Maoje szkolenia
7728
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4. Nastepnie nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg na ekranie. Po wypetnieniu dokumentacji
nalezy wybrac przycisk , Wyslij”. Po wystaniu dokumentacji poszkoleniowe] system pokaze
komunikat o poprawnym przestaniu dokumentacji, a na adres e-mail zostanie wystane
potwierdzenie wypetnienia dokumentacji poszkoleniowe;j.

878
Centrum e-Zdrowia tel.: +48 22 597-09-27
ul. Stanistawa Dubois 5A fax: +48 22 597-09-37 NIP: 5251575309
00-184 Warszawa biuro@cez.gov.pl | www.cez.gov.pl REGON: 001377706

Fundusze Rzeczpospolita Uni H
2. nia Europejska
EUrODejSkIE - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj



	Instrukcja dla uczestników szkoleń online
	I. Informacje ogólne
	II. Wymagania systemowe i obsługiwane platformy Microsoft Teams
	III. Dostęp do szkolenia
	IV.  Uczestnictwo w szkoleniu
	V. Obowiązki uczestnika szkolenia


