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» Rejestracja w systemie

Wstep

Niniejsza instrukcja dedykowana jest uzytkownikom Systemu Statystyki w Ochronie Zdrowia (SSOZ),
petnigcym role sprawozdawcédw. Instrukcja zawiera informacje na temat dostepu oraz obstugi do SSOZ.

1. Dostep do Systemu

Ankieta weryfikacji dojrzatosci pod katem cyberbezpieczedstwa dostepna jest w Systemie Statystyki
w Ochronie Zdrowia (SSOZ). W celu wypetnienia ankiety nalezy uruchomi¢ przegladarke internetowg
(dedykowang przegladarkg do pracy w systemie jest MOZILLA FIREFOX) i wpisa¢é w pasku adresu
https://ssoz.ezdrowie.gov.pl/info.html# — strona przekierowuje bezposrednio na strone logowania do
systemu SSOZ.

Po wyswietleniu strony gtdwnej nalezy klikngé¢ przycisk ,, Kontynuuj” aby przejs¢ do strony logowania.
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» Rejestracja w systemie

2. Rejestracja w Systemie.

Celem uzupetnienia ankiety w Systemie konieczne jest posiadanie w nim konta uzytkownika do
sprawozdan niefinansowych z dziatalnosci jednostki np.: (kadrowe MZ-88, MZ-89, z dziatalnosci MZ-11,
MZ-15, MZ-29, MZ-29A, MZ-30).

Jezeli uzytkownik nie ma konta w Systemie, zatozenie konta odbywa sie w nastepujacy sposéb:

1) Na stronie logowania nalezy klikng¢ komunikat , Nie masz konta? Zarejestruj”.

Ce S?{‘J,’;‘V’J;E System Statystyki w Ochronie Zdrowia Ba czcionka W xontrast

Logowanie w serwisie SSOZ
Login
Haslo

Zaloguij sie

Nie pamigtasz hasla? Przypomni] hasio

Nie masz konta? Zarejestruj

Podrecanik uzytkownika oraz instrukeja rejestracji

Polityka bezpieczeristua

-
INNOWACYINA Centrum na eugorEsSin m
g cospobaR(A L.V CEZezaowh i

jekt wsps érodkéw Funduszu Rozwoju w ramach Programu
Operacyinego Innowacyjna Gospodarka . Dotacie na innowacie — inwestujemy w Wasza prayszlose”
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2) System przenosi nas do strony rejestracji, na ktdrej nalezy wypetnic pola dotyczace uzytkownika
i jednostki.

Rejestracja w serwisie SS0Z

DANE FOCSTAWOWE

3) Po wypetnieniu pdl dotyczacych danych uzytkownika przechodzimy do danych jednostki (zaleca sie
uzywanie tabulatora do zmiany pdl):

a. nalezy wybrac typ jednostki wtasciwy dla Panstwa: Podmiot leczniczy

b. wpisa¢ w odpowiednie dostepne pole dane dotyczgce Paristwa jednostki: REGON,
nastepnie klikngé w puste pole obok aby pojawito sie pole Jednostka

c. z wiersza jednostka wybrac¢ swojg jednostke, wszystkie pola dotyczgce jednostki
(znajdujace sie ponizej) zostang wypetnione automatycznie,

||||||||||||

NI REGON Phumies ksiggl rejestrows

uuuuu

Ul N By P Lohal

Data roapoarcla drsiainot|

R p——

d. pole Uzytkownik posiada upowaznienie do sprawozdan finansowych - powinny zaznaczy¢
tylko te osoby, ktére beda wypetniaé sprawozdania finansowe takie jak: MZ-03, MZ-BFA
lub Struktura Zobowigzan — Nie dotyczy oséb wypetniajgcych ankiete (prosze nie
zaznaczac!!l)

e. pole Konto z uprawnieniami do wypetnienia tylko karty szpitalnej psychiatrycznej MZ/Szp-
11B zaznacza ten uzytkownik, ktéry bedzie wypetniat karte szpitalng psychiatryczna
MZ/Szp-11B - Nie dotyczy osdb wypetniajgcych ankiete (prosze nie zaznaczaé!!l)
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f. nastepnie nalezy przepisac kod z obrazka i klikng¢ ,,Zarejestruj”,
E-mail Strona WWW

Data rozpoczecia dziatalnosci

Uiytkownik posiada upowaznienie do sprawozdan finansowych

camMac

Przepisz kod z obrazka

Po pomysinej rejestracji wydrukuj formularz rejest® gy w formacie pdj

g. system przenosi uzytkownika do strony logowania skad nalezy pobrac¢ formularz rejestracji
w pdf, wydrukowac go, podpisaéiwystac faksem, lub e-mailem na adres wskazany w jego lewym
gérnym rogu. Po wykonaniu powyzszych operacji konto uzytkownika zostaje aktywowane, o
czym uzytkownik zostaje powiadomiony informacjg przestang na adres e-mail podany podczas
rejestracji.

3. Logowanie i obstuga sprawozdan.

W pierwszej kolejnosci nalezy postepowacd zgodnie z instrukcjg z punktu ,, 1. Dostep do Systemu.” i nastepnie
klikng¢ przycisk ,,Zaloguj sie”.

Cez g,e{:}r’;;’ia System Statystyki w Ochronie Zdrowia A czcionke W Kontrast

Logowanie w serwisie SSOZ

Login
Haslo
Nie: pamigtasz hasia? Praypamni hasio

Nie masz konta? Zarejestruj

Podrecznik uzytkownika oraz instrukeja rejestracj

Polityka bezpieczeristwa

-
INNOWACYINA Centrum o —
5 GOSPODARKA CeZ Zirowia ey m
- < =

{ODGWA STRATECIA SFOINGSC Aaverecin Zte

jekt £rodkéw Funduszu Rozwoju w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka , Dotacje na innowacje — inwestujemy w Wasza przyszlose”

Jezeli uzytkownik nie pamieta hasta do systemu nalezy klikngé przycisk ,,przypomnij hasto”. Nastepnie hasto
robocze pojawi sie w mailu podanym podczas zaktadania konta.
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3.1. Sprawozdania jednorazowe oczekujgce na uzupetnienie

Po zalogowaniu sie do systemu nalezy klikng¢ w zaktadke widoczng u goéry ekranu ,sprawozdania
jednorazowe”, a nastepnie wejs¢ w ,,do uzupetnienia”.

&« ) QO B hitpsy/ssoz ezdrowie.gov.pl

(Polityka bezpieczeristwa) Zslogowana jako: Olga Hajduk (lew.ols) €3 Wyloguj sig

Twoja sesja wygainie z3: 59:54

cez g.ez'lf,'t',‘\:,'}a System Statystyki w Ochronie Zdrowia A +

Deklaracja dostepnosc

# Stat  Admin - Komunikaty - Stowniki - Formularze -  Sprawordania - [ Sprawozdania jednorazow ~ | Wiadomosci - Raporty = Tredci

S50+
Witaj w SSOZ!
Udato Ci sig pomylnie zalogowad!
wszystide
= Posiadzasz 1 nowych komunikatow oraz 4 nowe wiadomoici.
Madz6r - jednorazowe L Konta

+ aktywowanle kont nowym utytiownicom KRR

B rapory

+ Raport kompletnaici
+ Raports v
+ Rapart

¥

Aby uzupetni¢ ankiete, w sprawozdaniach ,,do uzupetnienia” nalezy zaznaczy¢ rok 2023 -

Po przejsciu do okna z wybranym formularzem nalezy klikng¢ przycisk ,,aktywuj”

@ H Sprawozdania jednorazowe do X +

&« (@] O E] https://ssoz ezdrowie.gov.pl/forms/oneformDefault/oneformsnewsupervisor.htmi?AdvancedFormFilter[FORM _yea 67% {} ﬁ =

{Polityka bezpiecreristwa) Zalogowano jako: Olga Hajduk flew.ola) £} Wyloguj sie

Twoja sesja wygaini

Ce g,ez’{{;;‘ma System Statystyki w Ochronie Zdrowia B cxcionka I Kontra:

Deklaracja dostepnoscl

# Start  Admin Komunikaty = Stowniki Formularze Sprawazdania Sprawozdania jednorazowe ~  Wiadomasci Raparty Tresci
Sprawozdania jednorazowe do uzupetnienia

Wysaukiwanie zaswansowane

Wyswietlona rezultaty 1-20 z 2749,

Termin
- ——— i e ——- Mﬂ
diiu
v v *

wyblen wybiert wybierz - v

Ankieta weryfikaci  2023-02-28  2023-02-28 . AR wielkopolskie Nowy

cyberbezpiecreristwa

Po aktywacji, system przenosi nas do strony gdzie nalezy zaznaczy¢ zbiorczo za catg dziatalnosé podmiotu,
czy indywidualnie za wybrane jednostki organizacyjne.

Jezeli chcemy uzupetnic indywidualnie za wybrane jednostki organizacyjne nalezy zaznaczy¢ odpowiednie
pole wyboru, ktére nas interesuje, a nastepnie klikngé¢ w ,,Uzupetnij indywidualnie za wybrane jednostki

organizacyjne”
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@ | Bssoz x + ~ - x
<« C 086 https://ssoz.ezdrowie.gov.pl/forms/oneformDefault/choose html?fid=8788:hf=202824748&fnumber=28superv=1 67% TF ) =

Ce g?z"‘,‘,’c‘,‘w“}‘a System Statystyki w Ochronie Zdrowia A cxcionka I Kontrast

Deklaracja dostepnosci

@ stat  Admin - Komunikaty = Slowniki -  Formularze

e Jednorazo Wiad i~ Raporty - Tredd

Ankieta weryfikacji dojrzatosci pod katem cyberbezpieczenstwa, jednorazowy,
2022

Jak cheesz uzupelni¢ dane sprawozdanie?

Jesii jednostii organizacyjne majdujg sig na terenie jednego powiatu prosze o uzupelnienie sprawozdania shiorczo za caly driafaingsé zakiadu, w praypadky, gdy jednostii organizacyjne znajdu sig na

1a wybirane jednostki

Zaznacz jednostki organizacyjne, do ktérych cheesz przypiaé sprawozdanie:
Wyswietlona rezultaty 1-32 3.

+ [ e

o wo Stacjoname Poznan WIELKOPOLSKIE o "6
[u] CTWO STACIONARNE poznar WIELKOPOLSKIE 03 4 26
o ¢  LECZNICTWO STACJONARNE Poznan WIELKOPOLSKIE n

Mapa strony

Kolejno strona, przeniesie nas ponownie do strony z formularzami.
W celu uzupetnienia formularza nalezy klikng¢ przycisk ,,wypetnij”

@ ] sprawozdania jednorazowe do X +

« C QO B https//ssoz.ezdrowie.gov.pl/forms/oneformDefault/oneformsnewsupervisor html 6% ¥ Ca)

ce 2.92'::;,,:;‘3 System Statystyki w Ochronie Zdrowia A crrionka I Kontrast @ Pomoc

Deklaracja dosteprosci

# Start  Admin - Komunikaty - Slowniki - Formularze -  Sprawozdania -  Sprawczdania jednorazowe ~  Wiadomodci - Raporty - Tredci
Sprawozdania jednorazowe do uzupetnienia

Sprawordanie zostao aktywowane.

Wyszukiwanie zaawansowane

Wyiwietiono rezultaty 1-202 2749,

S P .,,gm. e [ = m —
=

2022 v| | Ankieta

-wybierz- v -wybierz- v -wybierz- v e
202 Ankista wenyfika 20230228 2023-02-28 Kt NIEPUBLICZNY ZAKLAD wielkopalskie Howy Podglzd
dojrzatosci pod QPIEK FEnanTNE)
kagtem
cyberberpieczefistwa

Usufi kopie
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W celu uzupetnienia danego dziatu sprawozdania nalezy klikng¢ przycisk ,,zwin/rozwin”.

™9 ﬂ - Ankieta weryfikacji dojrzatosc X + ~ — X
« C O 5 https://ssoz ezdrowie.gov.pl/forms/oneformDefault/filLhtmI?id=8788&hf=20282474&form_number=2&parent=18 67% ﬁ ﬁ

Twoja sesja wygasnie za: 59:54

{Polityka bezpieczefistwa) Zslogowano jaks: Olga Hajduk (lew.ola) £} Wyloguj sig

Cez g,ez”d‘,’;,‘ma System Statystyki w Ochronie Zdrowia A ]

# Start  Admin Komunikaty Slowniki Formularze Sprawozdania Sprawozdania jednorazowe Wiadomosci Raporty Tredci

ssaz »

wersja 2, Ankieta weryfikacji dojrzatoéci pod katem cyberbezpieczeristwa
ID: 20282474

DZIAL 1. ANKIETA.

< TT— I Zaplsz do uaupetnienia na podnie] B i

Mapa strony

i

Fundusze ¥4 Ministerstwo =y Cantrum Unia Europejska
ﬁ Europejskie Zdrowia CeZ Shiroma Europelsh Funduse
Rokka Ciows —_— = Fovaciu Reghniineo

er. 331

Zalecane jest aby w trakcie wypetniania sprawozdania co pewien czas zapisywac wprowadzone dane
przyciskiem ,,Zapisz do uzupetnienia na pozniej”. Po wypetnieniu sprawozdania nalezy klikngé w przycisk
»Weryfikuj bez wysytania”.

Po uzupetnieniu ankiety nalezy klikngc¢ przycisk: ,, Wyslij”

@ ] - Ankieta wenyfikagi dojrzatosc x| +

~ = X
<« (& O 8 httpsy/ssoz.ezdrowie.gov.pl/forms/oneformDefault/fill htmi?id=8788hf=20282474&form_number=28parent=18c  67% 1 9 =
~

DAL 1. ANKIETA.

O HIEWIEM 12871

TaK
HIE
HIE WIEM 1261

o | Generator awaryjny na potraeby wszystkich serwerowni |
intensywne terapit

TAK
NIE
NIEWIEM 127/1

1)da1zh
2)1zhdo24h
3)24hdodsh
4)48hdos6h
5)panad 36 h
6) PUSTY LUB BRAK
7) NIE WIEM 128/1

130 [2atankowany zhiormik paliwa wystarczy na 124

Tk
NiE
NI WIEM 1291

3 lanie js stacji 125

000 O000000| «

O 1Ak
132 | Awaryjne zasilanie we wszystkich serwerowniach 126 |O ME
O MiE wiEm 13072

p— =

Mapa strony

Ankieta po wystaniu znajduje sie w sprawozdaniach wystanych do weryfikacji i beda oczekiwaty na
zatwierdzenia administratora.
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4. Wylogowanie z systemu.

W celu wylogowania sie z Systemu nalezy nacisngc¢ na napis ,,Wyloguj sie” widoczny w prawym gérnym

N
Twoja sesja wypgasnie za: 51:25 (Polityka bezpieczeristwa) Zalogowano jako: Olga Hajduk (lewola) /(¢ Wyloguj sie
c e z Centrum . . .
e-Zdrowia System Statystyki w Ochronie Zdrowia B Cocionka I Kontrast
@ start  Admin Komunikaty Stowniki Formularze Sprawozdania Sprawozdania jednorazowe Wiadomosci Raporty Tresci
SS0Z »
Witaj w SSOZ!

Udato Ci sig pomysinie zalogowac!

W razie wystgpienia problemoéw technicznych, bagdz problemdéw z logowaniem do SSOZ prosba o kontakt na
Infolinie techniczng Centrum e-Zdrowia czynng catodobowo, siedem dni w tygodniu pod numerami

telefonéw: 19 239 lub +22 19 239 (dla tel. stacjonarnych) lub mailowo na adres ssoz@cez.gov.pl .

W razie probleméw merytorycznych, prosba o kontakt pod adresem csirt@cez.gov.pl, lub pod numerem

telefonu: 573 205 962.
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