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Wprowadzenie 
Niniejsza instrukcja opisuje sposób użytkowania systemu SMK przez użytkowników systemu w roli 

użytkownika – pracownika placówki szkoleniowej. Opisywana funkcjonalność systemu oraz jej obsługa jest 

właściwa dla użytkowników zarejestrowanych i zalogowanych w systemie jako pracownik jednostki 

szkoleniowej. Wszelkie inne mechanizmy systemu oraz jego funkcje dostępne dla użytkowników systemu  

w innych rolach są opisane w instrukcjach właściwych dla tych ról. 
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1. Logowanie do systemu 
Zalogowanie się do aplikacji SMK jest możliwe po uruchomieniu przeglądarki internetowej i wpisaniu  

w pasku adresu smk.ezdrowie.gov.pl. 

Po poprawnym zalogowaniu się do systemu, użytkownik zostanie poproszony o wybór roli, w jakiej chce 

występować w systemie, a w wypadku braku uprawnień do ról, zostanie przeniesiony na stronę startową  

w tzw. „roli zerowej”. Aby móc obsługiwać EKS, użytkownik powinien zalogować się do systemu  

w odpowiedniej roli „Placówka szkoleniowa - użytkownik”. 

Wnioskowanie o rolę „Placówka szkoleniowa - użytkownik” zostało opisane w podręczniku dotyczącym 

rejestracji. 

https://smk.ezdrowie.gov.pl/
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2. Wgląd w dane podstawowe EKS 
W celu przeglądu danych podstawowych EKS należy wykonać następujące kroki: 

 

Rysunek 1 Rozpoczęcie przeglądu danych podstawowych 

 

Rysunek 2 Wybór EKS 

Przycisk Przegląd przenosi użytkownika do EKS w trybie przeglądu danych. 

Przycisk Edycja umożliwia użytkownikowi nanoszenie zmian na EKS, zgodnie z uprawnieniami wybranej roli. 
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3. Dane specjalizacji 
W celu przeglądu danych specjalizacji należy wykonać następujące kroki: 

 

Rysunek 3 Rozpoczęcie przeglądu danych specjalizacji 

 

Rysunek 4 Przegląd danych specjalizacji 

W ramach przeglądu danych specjalizacji użytkownik ma dostęp do następujących informacji: 

• tryb odbywania specjalizacji, 

• wnioskowany tryb odbywania specjalizacji, 

• okres szkolenia, 

• dane jednostki prowadzącej specjalizację, 

• dane kierownika specjalizacji, 

• dane jednostki prowadzącej moduł podstawowy, 

• dane kierownika modułu podstawowego, 

• dane jednostki prowadzącej staż kierunkowy / podstawowy, 
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• dane kierownika stażu. 

 

Rysunek 5 Dane dotyczące jednostki prowadzącej i kierownika specjalizacji 

Na EKS widoczna jest historia zmian jednostki prowadzącej specjalizację i kierownika specjalizacji. Dane 

jednostki aktualnie prowadzącej specjalizację wyświetlone są w sekcji Jednostka prowadząca specjalizację 

pod nagłówkiem Obecna jednostka prowadząca specjalizację. Jeżeli jednostka prowadząca była zmieniona, 

poprzednia jednostka jest widoczna pod nagłówkiem Poprzednia jednostka prowadząca specjalizację 

poniżej obecnej.  

Analogicznie prezentowane są informacje o kierownikach specjalizacji. Kierownik aktualnie zajmujący się 

specjalizacją wyświetlany jest w sekcji Kierownik specjalizacji pod nagłówkiem Obecny kierownik 

specjalizacji, a każdy poprzedni poniżej jako Poprzedni kierownik specjalizacji. 

Te same zasady obowiązują dla jednostki prowadzącej moduł podstawowy, jeżeli takowa została wskazana 

dla danego lekarza/lekarza dentysty. Dane wyświetlane są w sekcji Jednostka prowadząca moduł 

podstawowy (jeśli inna niż prowadząca specjalizację) pod nagłówkiem Obecna jednostka prowadząca 

moduł podstawowy (dla jednostki aktualnej) oraz Poprzednia jednostka prowadząca moduł podstawowy 

(dla jednostek poprzednio prowadzących moduł podstawowy). Jeśli jednostka taka nie została wskazana, 

sekcja jest pusta. 
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W analogiczny sposób do kierownika specjalizacji wyświetlana jest informacja o ewentualnym obecnym  

i poprzednich kierownikach modułu podstawowego, jeśli byli wskazani. Służy do tego sekcja Kierownik 

modułu podstawowego. 

W taki sam sposób prezentowane są informacje o jednostkach prowadzących staże (podstawowy lub 

kierunkowe) oraz kierownikach tychże staży. Odbywa się to odpowiednio w sekcjach Jednostka 

prowadząca staż kierunkowy/podstawowy oraz Kierownik stażu. 

 

Rysunek 6 Dane dotyczące jednostki prowadzącej staż kierunkowy/podstawowy 

 

Rysunek 7 Dane kierownika stażu 
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4. Dodanie adnotacji 
W celu dodania adnotacji należy wykonać następujące kroki: 

 

Rysunek 8 Rozpoczęcie dodania adnotacji 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne może dodać adnotację o przedłużeniu trwania 

szkolenia specjalizacyjnego. Aby zapoznać się z wybranymi adnotacjami, należy użyć przycisku Rozwiń. 

 

Rysunek 9 Dodanie adnotacji o przedłużeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego 

Po rozwinięciu sekcji z wybranymi adnotacjami, należy użyć przycisku Dodaj na liście adnotacji. Powoduje 

to wyświetlenie pól do wypełnienia przez użytkownika. 

Użytkownik wybiera z kalendarza termin „do” przedłużenia szkolenia specjalizacyjnego. Przyczyna 

przedłużenia jest wybierana z rozwijanej listy. 

Aby dołączyć dokument potwierdzający przyczynę przedłużenia szkolenia, należy użyć przycisku Dodaj przy 

polu Odwzorowanie cyfrowe dokumentu potwierdzającego przyczynę przedłużenia. Plik z dokumentem 

jest po użyciu przycisku Wybierz. Po poprawnym załadowaniu dokumentu do systemu, jego nazwa pojawia 



Dodanie adnotacji 

10 Z 30 

Podręcznik użytkownika SMK – Obsługa EKS dla Lekarzy/Lekarzy Dentystów – Placówka szkoleniowa, Użytkownik 

się w polu formularza i pojawia się przycisk Pobierz umożliwiający pobranie zapisanego w systemie 

dokumentu. Po wybraniu niewłaściwego dokumentu można go usunąć z formularza przyciskiem Usuń. 

Wprowadzona informacja dotycząca adnotacji o przedłużeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego jest 

akceptowana przez uprawnioną osobę z placówki szkoleniowej. W celu wprowadzenia akceptacji należy 

użyć przycisku Dodaj w ramach akceptacji i wprowadzić datę akceptacji. Dane osoby akceptującej 

wypełniane są automatycznie. 

Po zapisaniu adnotacji o przedłużenia czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego, wprowadzona data końca 

przedłużenia przepisuje się do pola Rzeczywista data zakończenia szkolenia w sekcji „Okres szkolenia”. 
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5. Wgląd w program specjalizacji 
W celu przeglądu programu specjalizacji należy wykonać następujące kroki: 

 

Rysunek 10 Rozpoczęcie przeglądu programu specjalizacji 

Program specjalizacji zawiera elementy do realizacji w ramach szkolenia w podziale na sekcje. Kierownik 

specjalizacji wprowadzając rok szkolenia planuje kursy i staże na dany rok uzupełniając pole rok szkolenia. 

Elementy które nie mają uzupełnionej informacji, nie zostały jeszcze zaplanowane. Procedury i zabiegi 

medyczne wynikające z programu są widoczne po rozwinięciu podsekcji. Opcjonalnie, w programie 

specjalizacji znaleźć się może szkolenie uzupełniające – dołączane jest do specjalizacji realizowanych  

w jednostkach przynależnych do MON, gdzie organem kierującym jest MON. 

W sekcji „Szkolenia w zakresie wykonania procedur i zabiegów medycznych”, jest możliwość rozwinięcia 

podsekcji i sprawdzenia liczby procedur w danej kategorii. 
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Rysunek 11 Przegląd programu specjalizacji 

W Programie specjalizacji sekcja ze szkoleniem uzupełniającym pojawia się automatycznie, w przypadku, 

gdy podmiotem wydającym EKS jest MON i specjalizacja odbywa się w placówce MON.  

W pozostałych EKS, ta sekcja jest możliwa do dodania ręcznie przez Kierownika specjalizacji.  
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6. Wgląd w indeks wykonanych zabiegów i procedur medycznych 
W celu przeglądu indeksu wykonanych zabiegów i procedur medycznych należy wykonać następujące kroki: 

 

Rysunek 12 Rozpoczęcie przeglądu indeksu wykonanych zabiegów i procedur medycznych 

Pracownik placówki szkoleniowej ma wgląd w poszczególne elementy umieszczone w indeksie, które są  

w podziale na kategorie i moduły. 

Po rozwinięciu modułu i danej kategorii pojawia się informacja o liczbie wykonanych procedur i ich 

zaakceptowaniu.  

Po rozwinięciu sekcji Procedury pojawiają się szczegóły dotyczące wykonanego zabiegu/procedury 

medycznej oraz informacja, czy dana czynność została zaakceptowana przez kierownika specjalizacji/stażu. 
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Rysunek 13 Przegląd indeksu wykonanych procedur i zabiegów medycznych 
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7. Wgląd w realizację programu szkolenia specjalizacyjnego 
W celu przeglądu informacji o realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego należy wykonać następujące 

kroki: 

 

Rysunek 14 Rozpoczęcie przeglądu informacji o realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego 

Dla czytelności, wszystkie sekcje zawierające realizację programu są początkowo zwinięte. Aby zapoznać się 

z wybranym elementem szkolenia, należy rozwinąć odpowiednią sekcję na formularzu. 

Na formularzu wyświetlane są wyłącznie te lata szkolenia specjalizacyjnego, dla których zostały 

zaplanowane jakiekolwiek elementy programu. Jeżeli zatem w aktualnym programie specjalizacji 

zaplanowano elementy programu np. dla I i II roku, na formularzu widoczne będą wyłącznie te dwie sekcje. 

Pozostałe – dotyczące kolejnych lat szkolenia pojawią się w wyniku zaplanowania przez kierownika 

specjalizacji programu dla danego roku. 

Na formularzu występują także sekcje stałe, niezależnie od lat kształcenia: 

• kursy w zakresie zdrowia publicznego, ratownictwa medycznego oraz prawa medycznego, 

• wykonane zabiegi i procedury medyczne, 

• zaliczenie modułu podstawowego, 

• szkolenie uzupełniające MON (dotyczy EKS z przynależnością MON), 

• zaliczenie szkolenia specjalizacyjnego, 

• elementy do realizacji wskazane przez Konsultanta Krajowego. 

7.1. Wgląd w informacje o ukończonym kursie specjalizacyjnym 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość przeglądu wprowadzonej przez 

osobę odbywającą specjalizację, informacji dotyczącej ukończonych kursów specjalizacyjnych.  
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Rysunek 15 Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego 
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Rysunek 16 Informacje o ukończonym kursie specjalizacyjnym wprowadzającym 

7.2. Wgląd w informacje o ukończonych stażach kierunkowych 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość przeglądu wprowadzonej przez 

osobę odbywającą specjalizację, informacji dotyczącej ukończonych staży kierunkowych. 
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Rysunek 17 Informacje o ukończonym stażu kierunkowym 

7.3. Wgląd w informacje o ukończonych zabiegach i procedurach 
medycznych 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość przeglądu wprowadzonej przez 

osobę odbywającą specjalizację, informacji dotyczącej ukończonych zabiegów i procedur medycznych  

w danym roku. 
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Rysunek 18 Informacje o ukończonych zabiegach i procedurach medycznych w danym roku 

7.4. Wgląd w informacje o odbytym samokształceniu 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość przeglądu wprowadzonej przez 

osobę odbywającą specjalizację, informacji dotyczącej odbytego samokształcenia. 
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Rysunek 19 Informacje o odbytym szkoleniu 

7.5. Wgląd w informacje o odbytych dyżurach medycznych 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość przeglądu wprowadzonej przez 

osobę odbywającą specjalizację, informacji dotyczącej odbytych dyżurów medycznych. 

 

Rysunek 20 Informacje o odbytych dyżurach medycznych 
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7.6. Wgląd w informacje o spełnieniu innych wymagań określonych  
w programie specjalizacji 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość przeglądu wprowadzonej przez 

osobę odbywającą specjalizację, informacji dotyczącej spełnienia innych wymagań określonych  

w programie specjalizacji. 

 

Rysunek 21 Informacje o spełnieniu innych wymagań określonych w programie specjalizacji 

7.7. Wgląd w informacje o potwierdzeniu zrealizowania rocznego planu 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość przeglądu informacji  

o potwierdzeniu zrealizowania rocznego planu wprowadzonych przez kierownika specjalizacji/stażu. 

Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu jest umieszczone na stronie Realizacja programu szkolenia 

specjalizacyjnego. 
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Rysunek 22 Informacje o potwierdzeniu zrealizowania rocznego planu 

7.8. Wgląd w informacje zawarte w uwagach 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość przeglądu uwag dotyczących 

realizacji programu. 

 

Rysunek 23 Uwagi do realizacji programu szkolenia 
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7.9. Wgląd w informacje o ukończonych kursach w zakresie zdrowia 
publicznego, ratownictwa medycznego oraz prawa medycznego 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość przeglądania informacji  

o ukończonych kursach w zakresie zdrowia publicznego, ratownictwa medycznego oraz prawa medycznego. 

 

Rysunek 24 Informacje o ukończonych kursach w zakresie zdrowia publicznego, ratownictwa medycznego oraz prawa medycznego 

7.10. Wgląd w pełną informację o wykonanych zabiegach i procedurach 
medycznych 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość przeglądu pełnej informacji  

o wykonanych zabiegach i procedurach medycznych, w tym informacji o akceptacji tychże działań przez 

kierownika specjalizacji lub stażu. 

Informacje te dostępne są na stronie Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego. 
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Rysunek 25 Pełna informacja o wykonanych zabiegach i procedurach medycznych 

7.11. Wgląd w informacje o zaliczeniu modułu podstawowego 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość wglądu w informacje o zaliczeniu 

modułu podstawowego wprowadzone przez kierownika specjalizacji. 

Informacje te dostępne są na stronie Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego. 



Wgląd w realizację programu szkolenia specjalizacyjnego 

26 Z 30 

Podręcznik użytkownika SMK – Obsługa EKS dla Lekarzy/Lekarzy Dentystów – Placówka szkoleniowa, Użytkownik 

 

Rysunek 26 Informacje o zaliczeniu modułu podstawowego 

W sekcji Zaliczenie modułu podstawowego jest ustawiona, opcja mówiąca o tym, czy moduł podstawowy 

został zaliczony w ramach bieżącego, czy innego szkolenia specjalizacyjnego. 

7.12. Wgląd w szkolenie uzupełniające 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość wglądu w informacje o szkoleniu 

uzupełniającym wprowadzone przez kierownika specjalizacji. 

Informacje te dostępne są na stronie Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego. 
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Rysunek 27 Informacje o zaliczeniu szkolenia uzupełniającego 

7.13. Wgląd w informacje o zaliczeniu szkolenia specjalizacyjnego 

Pracownik jednostki prowadzącej szkolenie specjalizacyjne ma możliwość wglądu w informacje o zaliczeniu 

szkolenia specjalizacyjnego wprowadzone przez kierownika specjalizacji. 

Informacje te dostępne są na stronie Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego. 
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Rysunek 28 Informacje o zaliczeniu szkolenia specjalizacyjnego 

Jeżeli zaliczenie szkolenia specjalizacyjnego odbyło się w drodze uznania dorobku naukowego  

i zawodowego lekarza/lekarza dentysty, wtedy w ramach informacji o zaliczeniu szkolenia specjalizacyjnego 

wyświetlony jest komunikat: „Decyzją dyrektora CMKP dorobek naukowy i zawodowy lekarza został 

uznany za równoważny ze zrealizowaniem przez niego w całości programu modułu specjalistycznego.” 

7.14. Wgląd w zakończenie szkolenia specjalizacyjnego i zamkniętą EKS  
w wyniku uznania dorobku naukowego i zawodowego 

Pracownik placówki szkoleniowej ma możliwość wglądu w informacje o zakończeniu szkolenia 

specjalizacyjnego i zamkniętą EKS. 

Szkolenie specjalizacyjne zostało zaliczone przez kierownika specjalizacji, użytkownik z Urzędu 

Wojewódzkiego, MON lub MSWiA wprowadził do systemu SMK informację o zakończeniu szkolenia 

specjalizacyjnego. 

 

Rysunek 29 Informacje o zakończonym szkoleniu specjalizacyjnym i zamkniętym EKS 
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8. Wgląd w zamkniętą EKS w wyniku skreślenia 
Lekarz/lekarz dentysta może zostać skreślony z rejestru osób odbywających specjalizację.  

W celu przeglądu EKS osoby wykreślonej, należy wykonać następujące kroki: 

 

Rysunek 30 Rozpoczęcie przeglądu informacji o skreśleniu w EKS 

W sekcji Informacja o skreśleniu użytkownik ma dostęp do następujących informacji: 

• trybie wydania decyzji: 

 skreślenia w trybie art.16o ust. 4 ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty  

 wykreślenia osoby w wyniku zmiany dziedziny medycyny specjalizacji: art. 16 ust. 3 ustawy 

• dacie wydania decyzji, 

• przedmiocie i uzasadnieniu decyzji, 

• organie wydającym decyzję, 

• osobie wprowadzającej decyzję. 

Ponadto możliwe jest pobranie odwzorowania cyfrowego dokumentu decyzji o skreśleniu.  

Po skreśleniu, EKS przechodzi w 1 z 2 statusów w zależności od wybranej wartości w polu „Tryb wydania 

decyzji”. 
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Rysunek 31 Przegląd EKS po skreśleniu 
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