ﬁ SM System Monitorowania Ksztatcenia
Pracownikéw Medycznych

cez

Podrecznik uzytkownika
Systemu Monitorowania
Ksztatcenia Pracownikow
Medycznych (SMK)

Obstuga elektronicznej karty
ksztatcenia

Rola:

— Organizator ksztatcenia podyplomowego pielegniarek
i potoznych

— Kierownik szkolenia

Centrum e-Zdrowia | Warszawa 24.09.2021

CeZ cZitoma




» Wstep

Spis tresci

WPROWADZENIE......cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnninnnnnneneeasaeeaeaaaaaseaesasasasstststtitteteteetteseeeesesseesessstesssessssssssssssssssssssssssssssnsssnnnns 3
1. LOGOWANIE DO SIVIK .....iiiiiiiiieniiiiiiiiiiiiiieeiiiiiiiineiissaeeieisissesssassssseissisesmmssssssssiisestmmmsssssssmesmmsansssss 4
7 1 0 1L 7 | 5
3. WYBOR | ZMIANA KIEROWNIKA KSZTALCENIA ......cceverrerrertersressessessestessssessessessessesessessessessessessssessessesensesanes 9
4.  SKRESLENIE EKK PIELEGNIARKI/POLOZNE] ......ccueeuruererreersesessssesssessesessssessesesssesessessssssessesessssessssessessssssesesns 15
5. RZECZYWISTA DATA ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA SZKOLENIA ........coerueererereressesseseesesessessessesassessessessassens 17
6. PRZERWANIE SPECJALIZAC)I — ZAKONCZENIE EKK BEZ ZALICZENIA.......c.coueeverererrerenrenesseessesessssessssessessssssesenns 18
7. REALIZACJA PROGRAMU SZKOLENIA .....coeeeiiiiiiiiiiiiiieiiiiisessnssasssiisnsessssssasssssisssessssssasssssisssesssssssssssssnnne 20

7.1. DODANIE KARTY KSZTALCENIA. ...t ie ittt ettt et eeaeeeeeeseseesa s sssb s babe ettt eatesaaaeaessesesesesessasasnnsssssrnnnneneenaens 20

7.2. UZUPEENIENIE INFORMACII | ZALICZENIE SZKOLENIA TEORETYCZNEGO ..ceeeeuurreeresraunrereeseaanereeeesesnreneeessannneeessesnnneesesanns 23

7.3. UZUPEENIENIE INFORMACII | ZALICZENIE SZKOLENIA PRAKTYCZNEGO ..uueeeeeeeeeeruruinuiesseseeseesnessnnsnesseseeeesensmsssnnnsssessesenenes 26
8.  ZATWIERDZENIE EKK.....ccotrierirmmmnnniiiiiiiiiiinnnmuniiiiiiiieeimmmmmsiiiiiiieeimmsmsssiiietemmsmsssssiiiistsesssssssssssssssssssssssssne 30
9. ZWROT DO UZUPEENIENIA ......coueiiiiiiiiiiiiiiiiininieinieeeeiesis s ssssaseasssissesssesanssssssssssssssssassssssssssssssassnanasses 32
10. UZUPEENIENIE EKK PO ZWROCIE DO UZUPEENIENIA .........ccoiiiiiiiiiiniiiniiiiininsinnsssessssssasesssssssssssasasees 34
11. ZALICZENIE | ZAKONCZENIE EKK ....vcuveveniereenseeessessesessesessssessesetssssessessssssessesssssssssssessessssssessesessesessssesenns 35
12, 50 10 38

2738

Podrecznik uzytkownika SMK — Obstuga elektronicznej karty ksztatcenia



» Wprowadzenie

Wprowadzenie

Instrukcja opisuje sposdb obstugi Elektronicznej Karty Ksztatcenia (EKK) w Systemie Monitorowania
Ksztatcenia (zwanego w dalszej czesci instrukcji: system, system SMK lub SMK), dla grupy zawodowej
‘Pielegniarka’ i ‘Potozna’, przez Organizatora ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych

i kierownika szkolenia.

Opisywana funkcjonalnosé oraz jej obstuga jest wtasciwa dla uzytkownikéw zarejestrowanych

i zalogowanych w SMK jako Kierownik: Organizator ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i pofoznych
oraz Kierownik szkolenia. Wszelkie inne mechanizmy systemu oraz jego funkcje dostepne dla
uzytkownikéw systemu w innych rolach sg opisane w instrukcjach wtasciwych dla tych rél.

Uwaga: Jesli uzytkownik nie posiada opisywanej roli, zostanie zalogowany w Roli Zerowej. Nalezy wtedy
ztozy¢ Wniosek o modyfikacje uprawnien i zawnioskowac o odpowiednie uprawnienia.
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» Logowanie do SMK

1. Logowanie do SMK

Aby rozpoczgé proces logowania do SMK nalezy wprowadzi¢ w przegladarke adres:
https://smk.ezdrowie.gov.pl i na prezentowanej stronie nalezy wybra¢ ‘Zaloguj przez e-PLOZ’.

Centrum : . .
Ce e-Zdrowia SyStem Monitorowania Ksztatcenia O«Kontrast A* A A Czcionka Polityka prywatnosci @ Pomoc [polski v

Logowanie

Zaloguj przez e-PLOZ

etam hasla

Rysunek 1 Strona logowania do SMK

System przekieruje do ‘Elektronicznej Platformy Logowania Ochrony Zdrowia’, gdzie nalezy uzupetnié
‘Login’ i ‘Hasto’ a nastepnie uzy¢ przycisku ‘Zaloguj sie’.

Ustugi Elektroniczne = . - E .3
m U EOZ Ochrony Zdrowia EN|PL Nie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sig

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguj si¢ przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates$/as sie przez e-PLOZ, to zeby skorzystaé z Zaloguj sie przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sig.

Podaj login Dowiedz si¢ wigcej o logowaniu za posrednictwem

Wpisz hasto

Wpisz hasto
W Zapamietaj mnie
Zaloguj sie

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz si¢ po raz pierwszy? Zarejestruj si¢

Rysunek 2 Logowanie e-PLOZ

Dodatkowo istnieje w systemie mozliwos¢ zalogowania poprzez Profil Zaufany lub e-dowdd. W tym celu
nalezy uzy¢ akcji ‘Zaloguj sie przez login.gov.pl’.

Po poprawnym uwierzytelnieniu uzytkownik zostanie przekierowany do SMK.

4738

Podrecznik uzytkownika SMK — Obstuga elektronicznej karty ksztatcenia


https://smk.ezdrowie.gov.pl/

» Adnotacje

2. Adnotacje

Uzytkownik w roli Organizator ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych ma w SMK mozliwos¢
dodania adnotacji.

Uwaga! Adnotacje mozna dodawac tylko w EKK, ktéra jest w statusie ‘Aktywna’ lub ‘Do uzupetnienia’.

W celu dodania adnotacji konieczne jest uzycie kafelka ‘Elektroniczna Karta Ksztatcenia’ na stronie
gtéwnej.

Ce Centrum System Monitorowania Ksztalcenia Okontrast A K A coionke Polityk mosci  @P
e-Zerw|a ontras zcion| olityka prywatnoscl omoc

Elektraniczna Karta . . o .
Ksztatcenia Profil jednostki Whioski na szkolenia

Whioski o modyfikacie
uprawmien

Rysunek 3 Kafelek ‘Elektroniczna Karta Ksztatcenia’

W nastepnym kroku konieczne jest wyszukanie ‘Elektronicznej Karty Ksztatcenia’. Pomocne przy tym
bedzie ‘Filtrowanie’ znajdujace sie po lewej stronie, gdzie uzytkownik moze wprowadzi¢ kryteria
umozliwiajgce wyfiltrowanie EKK. Do wyszukania EKK na podstawie kryteriéw stuzy akcja ‘Szukaj’.
‘Wyczys$¢’ usuwa wprowadzone kryteria. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ odpowiednig Elektroniczng Karte
Ksztatcenia i uzy¢ przy niej akcji ‘Szczegoty’.
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» Adnotacje

Filtrowanle Elekironiczne Karty Ksztalcenla

Typ kezBKHnD

Typ ksriaicenia

Grupa savadowa

v

Dzzazn: manyryny

DziedzIng medycyny

Data rezpoczecia szkolenia

Data zakonczenia szkolenla | Imig.
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Status

Akcje
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Irrig uZjthouris
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|E0ES

e

Rysunek 4 Lista ‘Elektroniczne Karty Ksztatcenia’, akcja ‘Szczegoty’

System wyswietli ‘Dane podstawowe’ Elektronicznej Karty Ksztatcenia. Adnotacje dostepne sg po uzyciu
kafelka ‘Adnotacje’.

Elekironiczna Karta Ksztaicenla - Dane podstawowe

Rodzs) ksztshcenia
o
Dalegzing kezmarcenia Ochrona zdrowia pracujgcych (ND2)
Numer Elektranicane] Karty Ksztaicenis 2181560
( Dane osobowe
Il Trugielmiz Nazwlsko
Nazwisko rosowe PesaliNr CokUMENtU pobwiardzajaregn tozsamose miat
[ [ clcryena v
Mig|scomote urodzeniz Dota urcdzenia Onywasises
[Mowy Sae [ Polska
Dane podstawowe
( Pozostale dane
Srednia Licencfst Licangst Ucangstwinng|  Magister Magistar Magisterwinng]  Stopien nsukowy  Stoplen naukowy doktors
zawooowe  plesmilames pafaznicwa azledzinle plezziaEmne poloaictne czedzinie wmra nesiinonEnsgn
Data uzyskanis dyslame Tytul zawadowy Humer PWZ Dtz uzyskania PWZ PWZ wydzne przez
20210807 [1e 12345657 12345657 20210815 [5e

Rysunek 5 Kafelek ‘Adnotacje’
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» Adnotacje

Po przejsciu do ‘Adnotacji’ nalezy uzupetnic¢ pole ‘Informacje organizatora ksztatcenia dotyczace
zaliczenia, zwolnienia z odbywanych modutéw, jednostek modutowych, szkolenia praktycznego’,
a nastepnie zaakceptowaé wprowadzone informacje uzywajgc ‘Akceptuj’.

Rodza) kszacenla

szkolenie specjalizacyjne w

Dziedzina | Crchrona zdrawia pracujacych (MO2)
ksztalcenis

Mumer Blektroniczne) Karty Ksmstcanta [21a1580

Informacje organizatora ksotatoenla dotyczace zallczenia, zwolnlenla z odbywsnych maduttw. Jednostek maodutowych, szkolenla
prakiycznego

Fotwlerdzenle

Zaakceptuj

Bralc akceptac)l

Rysunek 6 Dodawanie adnotacji i akcja ‘Zaakceptuj’

Po uzyciu ‘Zaakceptuj’ system wyswietli ekran, w ktérym nalezy zatwierdzi¢ akceptacje uzywajac ‘Tak’ lub

‘Anuluj’, aby z niej zrezygnowad.

Czy na pewno chcesz wykonac te operacje
Zatwlerdz?

Co T

Rysunek 7 Zatwierdzenie akceptacji

Po zaakceptowaniu adnotacji, w sekcji ‘Potwierdzenie’ pojawi sie informacja o akceptacji wraz z danymi

osoby akceptujacej.
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» Adnotacje

Rodzs] ksztahcenla

sehalenie spedaizacine W

Dzledzing keztakcenia Orchrona srowia pracujaeych (NIZ)

Humer Elekroniczng| Karty Ksatatcenla 2181560

Infarmac)e organizatora kITEAENI DOTYCZICE ZAKZENA, ZWoINania Z oOTYWaNYCh MOoJUiW_ [2ONasTEk MOJURWCN. SZHDIENI3 praktyznege

test

[ Potwlerdzenle

Zaakceptuj

Zaakceptowall:
Data akceprach Imig | nazwisko akcaptujacagn Rola akcaptujacegs
2010823 Organizator Kszishoenia

Rysunek 8 Lista oséb akceptujgcych adnotacje

Podrecznik uzytkownika SMK — Obstuga elektronicznej karty ksztatcenia

8738



» Wyb6r i zmiana kierownika ksztatcenia

3. Wybor i zmiana kierownika ksztatcenia

Uzytkownik w roli Organizator ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych ma réwniez w SMK
mozliwo$¢ wyznaczenia i zmiany kierownika ksztatcenia. W tym celu konieczne jest uzycie kafelka
‘Elektroniczna Karta Ksztatcenia’, wyszukanie EKK w statusie ‘Aktywna’. Nastepnie nalezy zaznaczy¢
odpowiednig Elektroniczng Karte Ksztatcenia i uzy¢ przy niej akcji ‘Szczegoty’. System wyswietli ‘Dane
podstawowe’ Elektronicznej Karty Ksztatcenia. Aby wybra¢ nowego kierownika ksztatcenia konieczne jest
uzycie kafelka ‘Kierownik ksztatcenia’.

( Dane osobowe

Imig Drugie Irmig Nazwisko
Hazwisio rooows Pesel/Nr dokuMEntU poTwierdza|grego tozsamose Fiat
e
Migjscowast urodzenia Diasa urodzensa Obywatetzwa
Mowy Sqcz

v
2%6

Dane podstawowe

( Pozostale dane

Sreame Licengjst Licsngat Ucengstwinng]  Magister wagister Magister winne]  Stopien naukowy  Stoplen naukowy dakrors
Zawooowe plesggniarstwa pataznkcTwa dzledzinle plelggniatstwa poloinictwa dzledzinie doktara hablimowanego

Data uzyskanis dyplom Tytut zawadowy Numer PWZ Datz uzyskania PWZ PWE wydane przez

20210807 lic 12345650 12345667 021-09-15 ic

(" Zatrudnienle

Nazwa | adres podsEwowege mie|sca pracy

Kierownik ksztalcania

Rysunek 9 Kafelek ‘Kierownik ksztatcenia’

s

Po jego uzyciu system wyswietli ekran z sekcjg ‘Nowy kierownik ksztatcenia’, gdzie nalezy uzy¢ ‘Wybierz
nowego kierownika’.
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» Wyb6r i zmiana kierownika ksztatcenia

Elektroniczna Karta Ksztalcenia - Kierownik ksztalcenia

Rodza] ksziakoanta

szkolenie specalizacyne -

Coladzing | Pielegnizrstwe chinngicae (M10}
kszialcenls

Numer Elektroniczne] Karty Ksztatcenla 2181312

}
- [Hnwy klerownlk ksztalcenla |

Wybierz nowego kierownika

Zapisz Anuluj

Kierownik ksziafcenia

———

Rysunek 10 Sekcja ‘Nowy kierownik ksztatcenia’, akcja “Wybierz nowego kierownika’

Po uzyciu akcji system wyswietli liste uzytkownikéw w roli Kierownik szkolenia wraz z filtrowaniem
umozliwiajgcym wyszukanie konkretnego uzytkownika. Po wyszukaniu odpowiedniego uzytkownika nalezy
zaznaczy¢ go i uzyc¢ akcji ‘Wybierz’. Akcja ‘Anuluj’ przerywa wybdr kierownika ksztatcenia i przekierowuje
uzytkownika do poprzedniego ekranu.
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» Wyb6r i zmiana kierownika ksztatcenia

B v | veowso | res | sews | e |

Drugie Imig

Nazwlsko
azwisk << < q.1z1 ¥ > nastronfe: 10 20

I |

Covcic | sova

Rysunek 11 ‘Lista uzytkownikéow’, akcje “Wybierz’ i ‘Anuluj’

Po wybraniu uzytkownika jego dane zostang uzupetnione w sekcji ‘Nowy kierownik ksztatcenia’.

W przypadku btednego wyboru konieczne jest ponowne uzycie akcji ‘Wybierz nowego kierownika’.

Do usuniecia wybranego kierownika stuzy akcja ‘Usun’. Dodatkowo uzytkownik ma mozliwos¢ edycji daty
w polu ‘Data od’ informujacej od kiedy uzytkownik bedzie kierownikiem ksztatcenia. Pozostate dane s3
uzupetnione automatycznie i uzytkownik nie ma mozliwosci ich edycji. Po sprawdzeniu danych konieczne
jest uzycie akcji ‘Zapisz’ u dotu ekranu. Akcja ‘Anuluj’ anuluje wybor kierownika ksztatcenia.
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» Wyb6r i zmiana kierownika ksztatcenia

Elektroniczna Karta Ksztalcenia - Kierownik ksztalcenia

Rodza) kszialcenla

szkolenie specjalizacyjne W

Dizledzing ksztatcenla | Fislggriarstwo chirurgiczne (M10)

Mumer Elekironlczne] Karty Ksmedcenia F1B1312

)
/—[ Nowy kierownik ksztalcenla |

“Wyhbierz nowego kierownika m
Imig Hazatzko Data od
[Jan | [20z21-08-13 |nJ

Drugiz Imis Nr PWE Tytud zawooowy
Staplen wojskawy

Sperializac)e

Imig w dopesniaczu Narwizko w dogeiniaczu

Jana

Fapisz Anuluj

Rysunek 12 Wybdr nowego kierownika ksztatcenia

Po uzyciu ‘Zapisz’ system wyswietli ekran potwierdzajgcy zapis, gdzie uzytkownik powinien uzy¢ ‘Tak’
w celu potwierdzenia zapisu lub ‘Anuluj’ aby anulowac zapis.

Czy na pewno chcesz wykonac te operacje :
Zaplsz?

Rysunek 13 Potwierdzenie zapisu
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» Wyb6r i zmiana kierownika ksztatcenia

Po zapisaniu danych nowego kierownika, jego dane bedg widoczne w sekcji ‘Aktualny kierownik
ksztatcenia’. W celu wybrania nowego kierownika ksztatcenia konieczne jest uzycie ‘Wybierz nowego
kierownika’.

. Elektroniczna Karta Ksztalcenia - Kierownik ksztalcenia

Ronza| ksztatcenla
alizacyjne W

srkoler

Dzladzina ksztaicenla Fielpgniarstwa chirurgiczne (N10)

Numer Blektronicone] Karty Kszmsicenia 21813112

" Mowy klerownlk ksztatcenla

| Wybierz nowego Kierownika

Aktualny klerownlk ksztalcenla

Imig Hazwizko Data od
Jan Komabski1313474 20210813
Drugie Imiz Nr PWEZ Tyt zawocowy

Staplen wojskawy

Sperjalizac)e
P
Imig w dopeniaczu Mazwizko w dopednlaczu
Jana Korwalkskiomgol 313474

Rysunek 14 Sekcja ‘Aktualny kierownik ksztatcenia’ i akcja ‘Wybierz nowego kierownika’

Wybdr nowego kierownika ksztatcenia jest analogiczny jak opisany powyzej. Po wybraniu nowego
kierownika ksztatcenia jego dane zostang réwniez dodane w sekcji ‘Aktualny kierownik ksztatcenia’.
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» Wyb6r i zmiana kierownika ksztatcenia

Mowy klerownlk ksztalcenla

Wybierz nowego kierownika

Aktualny kKlerownlk ksztalcenla

Jana

Imilg Mazmizko Data od
[Jan [ [2021-08-12
Crugie Imig Nr PWEZ Tytu# Zawnoowy
Staplen wafskawy
Spedalizacje
~
Imilg w dopetniacmu Hazwizko w dopeinlacmy
Jara
—
Imilg Hazwisko Duta od
[dan | [2021-08-13
Drugie Innig Nr PWZ Tytus zawooowy
Staplen wafskawy
Sperjalizac)e
&~
Imilg w dopetniaczu Marwizko w dopeinlacmy

Rysunek 15 Sekcja ‘Aktualny kierownik ksztatcenia’
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» Skreslenie EKK pielggniarki/potoznej

4. Skreslenie EKK pielegniarki/potoinej

W przypadku niepodjecia lub rezygnacji z ksztatcenia przed jego rozpoczeciem przez pielegniarke / potoing,
uzytkownik w roli Organizator ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych ma mozliwos¢ jej
skreslenia. W tym celu konieczny jest wybor kafelka ‘Elektroniczna Karty Ksztatcenia’ i uzycie akgji
‘Szczegoty’ przy odpowiedniej EKK. Uzytkownik zostanie przekierowany do ekranu ‘Elektroniczna Karta
Ksztatcenia - Dane podstawowe’, gdzie u dotu ekranu znajduje sie sekcja ‘Skreslenie’, w ktérej nalezy
uzupetni¢ pole ‘Powadd skreslenia’ a nastepnie uzyé akcji ‘Skresl’.

s Skreslenle

Powad skreslienia

( Przerwanle specjalizac)l - zakonczenle EKK bez zallczenla

Data prrerwania saedalzac)|

|u Zakoncz EKK bez zaliczenia - przerwanie specjalizacji

e

Rysunek 16 Sekcja ‘Skreslenie’, akcja ‘Skresl’

W kolejnym kroku nalezy potwierdzi¢ skreslenie uzywajac ‘Tak’. Akcja ‘Anuluj’ anuluje skreslenie
i przekierowuje uzytkownika do poprzedniego ekranu.

Czy na pewno cheesz wykonac te operac)e -
skresi?

Rysunek 17 Potwierdzenie skreslenia

W wyniku skreslenia EKK zostanie zakoriczona i zmieni swoj status. Na liscie ‘Elektroniczne Karty
Ksztatcenia’ otrzyma status ‘Zakorficzona w wyniku skreslenia’.
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» Skreslenie EKK pielggniarki/potoznej

szkolenle specjalizacyne

Plelggniarstwo chirurgiczne

1922212 | Aktywna

szkolenie specjalizacyjne | Plelegniarstwo chirurgiczne 1922214 | AKTywna
szkolenie specjalizacyjne | Plelegniarstwo chirurgiczne 1922215 Aktywna
szkolenle specjalizacyjne | Plelegniarstwo chirurglczne 1922394 | Akiywna
szkolenle specjalizacyjne | Plelegniarstwo chirurglczne 1975723 | Akiywna

szkolenle specjalizacyne
szkolenle specjalizacyjne
szkolenie specjalizacyjne
szkolenle specjalizacy|ne
szkolenle specjalizacy|ne

szkolenle specjalizacyne

Plelggniarstwo chirurgiczne
Plelegniarstwo chirurgiczne
Plelegniarstwo chirurgiczne
Plelggniarstwo chirurgiczne
Plelggniarstwo chirurgiczne

Plelggniarstwo chirurgiczne

<< < grgyzg) > > MAstronie: 10 40

Rysunek 18 Status ‘Zakoriczona w wyniku skreslenia’

1083465 Aktywna
2074738 Aktywna
2074774 | AKywna
2074926 Aktywna

2073015 | Aktywna

2181312 | | Zzkonczona wwyniku skreslenia

Podrecznik uzytkownika SMK — Obstuga elektronicznej karty ksztatcenia
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5. Rzeczywista data rozpoczecia i zakonczenia szkolenia

Uzytkownik w roli Kierownik szkolenia powinien uzupetni¢ w systemie ‘Rzeczywistg date rozpoczecia
szkolenia’ i ‘Rzeczywistg date zakonczenia szkolenia’. Uzupetnienie tych dat mozliwe jest po wyborze
kafelka ‘Elektroniczna Karta Ksztafcenia’ i uzyciu akcji ‘Szczegoéty’ przy odpowiedniej EKK. W efekcie
uzytkownik zostanie przekierowany do ekranu ‘Elektroniczna Karta Ksztatcenia - Dane podstawowe’, gdzie
u dotu ekranu znajduje sie sekcja ‘Okres szkolenia’. Zmiana ‘Rzeczywistej daty rozpoczecia szkolenia’

i ‘Rzeczywistej daty zakonczenia szkolenia’” mozliwa jest po uzyciu ‘Zmient’.

(" (okres szkolenia | h
Planowana data raIpocageia srkokenia Flanowana data zakodcrenia stkolenia
20200125 2021-11-26

WydtuZenia czasu trwania ksrtatcenia

Rrcczywista o

3 rorpocrgcka srkolenia
Zmien
! v,

Rysunek 19 Sekcja ‘Okres szkolenia’, akcja ‘Zmiery’

System odblokuje pola ‘Rzeczywista data rozpoczecia szkolenia’ i ‘Rzeczywista data zakonczenia
szkolenia’. Po wprowadzeniu dat konieczne jest uzycie akcji ‘Zapisz’.

"'_l okres szkolenla l p

Planowana 0ata razpacagslia sTReenia Plancwana data zakodczenia szholenia

200125 2021-11-26 WydiuZenie czasu trvania ksrtatcenia

E.‘l'l'?!'\h sta data rozpocrgcls srkolenia F:\'\'?:ﬂ\u‘ 5t data rakoncrenia sskakenla
20210201 |D

Rysunek 20 Sekcja ‘Okres szkolenia’, akcja ‘Zapisz’

Po uzyciu ‘Zapisz’ wprowadzone daty zostang zapisane a pola ponownie zablokowane do edycji. Jesli
konieczna bedzie zmiana ktérejkolwiek daty nalezy ponownie uzy¢ akcji ‘Zmien’.

("~ okres szkolenla 0
Planowana data rozpocag:la szkodenia Flanowana data rakoncnen i skl enia
2020-01-25 2021-11-26 Wydtuzenie czasu trwania ksztatcenia
?Nc.'\_\'\'. 520 data rog pocrcls srkalenia F:!‘.'.'JW sta gata zakofcrenia szkolenia
2021-08-06

Rysunek 21 Akcja ‘Zmiery’
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6. Przerwanie specjalizacji — zakoniczenie EKK bez zaliczenia

W przypadku gdy pielegniarka / potozna zrezygnuje ze szkolenia w trakcie jego trwania uzytkownik w roli
Organizator ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych ma mozliwos¢ zakoriczenia EKK bez
zaliczenia. W tym celu konieczne jest uzycie kafelka ‘Elektroniczna Karta Ksztatcenia’, wyszukaniu
odpowiedniej EKK w statusie ‘Aktywna’ i przejsciu do jej szczegdtdw, uzywajac przy niej akcji ‘Szczegoty’.
System przekieruje uzytkownika do widoku ‘Elektroniczna Karta Ksztatcenia — Dane podstawowe’, gdzie na
samym dole znajduje sie sekcja ‘Przerwanie specjalizacji - zakonczenie EKK bez zaliczenia’. Aby przerwac
specjalizacje nalezy wprowadzi¢ date w polu ‘Data przerwania specjalizacji’ a nastepnie uzy¢ akcji ‘Zakoncz
EKK bez zaliczenia — przerwanie specjalizacji’.

[Frzerwanre specjalizac)l - zakonczenle EKK bez zallczenra]

Data preenwania !:ll‘-.'_ﬂll.'ﬂ(_l
|o Zakoncz EKK bez zaliczenia - przerwanie specjalizacji

Rysunek 22 Sekcja ‘Przerwanie specjalizacji — zakoriczenie EKK bez zaliczenia’

Po uzyciu akcji ‘Zakoncz EKK bez zaliczenia — przerwanie specjalizacji’ system wyswietli ekran
potwierdzajgcy zakonczenie EKK bez zaliczenia, gdzie nalezy uzy¢ ‘Zatwierdz’ w celu zatwierdzenia
zakoniczenia EKK bez zaliczenia lub ‘Anuluj’ aby nie zakonczy¢ EKK i powréci¢ do poprzedniego ekranu.

Czy na pewno cheesz zakonczyc EKK bez zallczenla?

Rysunek 23 Zatwierdzenie zakoriczenie EKK bez zaliczenia

Po zatwierdzeniu zakonczenia EKK bez zaliczenia system wyswietli ekran potwierdzajgcy zakoriczenie EKK.
Wyjscie z ekranu mozliwe jest uzywajgc akcji ‘Dalej’.

EKK zostala zakonczona bez zaliczenla.

Rysunek 24 Potwierdzenie zakonczenia EKK bez zaliczenia
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W efekcie zakoriczenia EKK bez zaliczenia, jej status na liscie ‘Elektroniczne Karty Ksztatcenia’ zmieni sie na
‘Zakonczona bez zaliczenia’.

' Elektroniczne Karty Ksztalcenta

Typ ksztalcenla Dziedzina Data rozpoczecla Data zakonczenla Nr
medycyny szkolenla szkolenla karty

szkolenie Plelegniarstwo 2018-01-05 2019-08-04 1249604 | Zakonczona bez
specjalizacy]ne Internistyczne zallczenla
szkolenie Ochrona zdrowla 2021-07-31 2181309  |Zakonczona bez @
specjalizacyjne pracujgcycn zallczenla

<< < 1.2z2 > > NaStronle: 10 40

Rysunek 25 Status EKK ‘Zakoriczona bez zaliczenia’

Uwaga! Aby zakonczenie EKK bez zaliczenia byto mozliwe, konieczne jest uzupetnienie ‘Rzeczywistej daty
rozpoczecia szkolenia specjalizacyjnego’ i wprowadzenie oraz zaakceptowanie minimum 1 modutu
znajdujgcego sie w ‘Realizacji programu’
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7. Realizacja programu szkolenia

Uzytkownik w roli Kierownik szkolenia powinien uzupetni¢ w systemie informacje dotyczace realizacji
programu szkolenia. Uzupetnienie informacji mozliwe jest po wyborze kafelka ‘Elektroniczna Karta
Ksztatcenia’, wyszukaniu odpowiedniej EKK w statusie ‘Aktywna’ i przejsciu do jej szczegdtdw, uzywajac
przy niej akcji ‘Szczegoty’. W kolejnym kroku nalezy wybrac kafelek ‘Realizacja programu’ znajdujacy sie po
lewej stronie.

Elektroniczna Karta Ksrtalcenia - Realizacja programu

Radral ksziacenia
szkulonis speCiaizacying W

Dizicdrina ksztzicenla [ Echrona sorowia pracuigcych NOZ)

HNumer Elcistroniczne| Karty Ksmalcenia 121560

(" Kontynuacja specjalizacji - informacja o poprzednich Kartach Ksztalcenia

Dodaj Karie Kszialcenia

m Przebieg szkolenia teoretycznego

Razem ks 110
godrin

(" Zaliczenie szkolenia teoretycznego

Zalkcrenie szhalkenix

[ ~
Zaakcepiuj
Brak akceptacjl

m Przenieg szkolenia praktycznego

(" Zaliczenie szkolenia praktycznego
Zaliczenic szkakenix
Rl IZaC]E programu | hd

Zaakcepiuj

Rysunek 26 Kafelek ‘Realizacja programu’

7.1. Dodanie Karty Ksztatcenia

Jedli pielegniarka lub pofozna przerwata specjalizacje i ponownie do niej przystapita, kierownik szkolenia
moze zaliczy¢ zrealizowane elementy na podstawie przedtozonej karty ksztatcenia. Karte taka kierownik
dodaje w ‘Realizacji programu’, u samej géry, w sekcji ‘Kontynuacja specjalizacji — Informacja

o poprzednich Kartach Ksztatcenia’. Dodanie karty mozliwe jest uzywajac akcji ‘Dodaj Karte Ksztatcenia’.
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[Kn ntynuacja specjalizac)l - Informac]a o poprzednich Kartach I(sztall:enld

Dodaj Karte Ksztalcenia

Rysunek 27 Sekcja ‘Kontynuacja specjalizacji - informacja o poprzednich Kartach Ksztatcenia’

Po uzyciu ‘Dodaj Karte Ksztatcenia’ na formularzu pojawi sie dodatkowa sekcja ‘Dane Karty Ksztatcenia, na
podstawie ktérej dokonywane jest zaliczenie modutu lub stazu z programu specjalizacji’. Uzytkownik ma
mozliwo$¢ wyboru ‘Rodzaju Karty Ksztatcenia’. W zaleznosci od wyboru, w polu ‘Wprowadz numer
papierowej Karty Ksztatcenia lub wybierz EKK z listy’ uzytkownik wpisuje recznie numer papierowej karty
lub wybiera EKK z listy.

T Kontynuacja specjalizac)l - Infermacja o poprzednich Kartach Ksztalcenla

Dodaj Karte Ksztatcenia

' Pane Karty Ksztalcenla, na podstawle ktore] dokonywane |est zallczenle modulu lub stazu z programu specjalizac)l ] \

Rodza] Karty Ksztalcenla Wprowadz numer paplerowe| Karty Ksztalcenia lub wyblerz EKK z listy
NUmEr pagrzeanie] Karty KsZtatoenia

() Bisktranicang Karts Ksmatcanlz

Paplerowa Kama Kamedoen'a ] | |

Zaakceptuj

Usun Karte Ksztatcenia

b

Rysunek 28 Wybdr papierowej Karty Ksztatcenia

" Kontynuacja specjalizac)l - Informacja o poprzednich Kartach Ksztalcenla

Dodaj Karte Kszrtatcenia

( Dane Karty Ksztalcenla. na podstawie ktore| dokonywane Jest zaliczenle modulu lub stazu z programu specjalizac)l Y

Riodza] Karty Ksztaicenla Wprowadz numer paplerowe] Karty Ksztalcenla lub wyblerz EKK z listy
® Eisktroniczna Karts Kszafcanla Mumer poprzednle] Karty kzztaicenia

L/ Paplerowa Karta Kszadcania |

Zaakceptuj

Usun Karte Ksztatcenia

Rysunek 29 Wybor ‘Elektronicznej Karty Ksztatcenia’
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Do wyboru EKK stuzy akcja ‘Wybierz’. Nastepnie nalezy wybra¢ odpowiednig EKK. Po wybraniu karty, jej
numer uzupetni sie automatycznie. Usuniecie wybranej Elektronicznej Karty Ksztatcenia’ mozliwe jest
uzywajac ‘Usurt’. ‘Usun Karte Ksztatcenia’ usuwa dane dotyczgce Karty Ksztatcenia. Po dodaniu Karty
Ksztatcenia konieczne jest jej zaakceptowanie uzywajgc ‘Zaakceptuj’.

" Kontynuacja specjalizac)l - Informacja o poprzednich Kartach Ksztalcenla

Dodaj Karte Ksztatlcenia

( Dane Karty Ksztalcenla, na podstawle ktore] dokonywane |est zallczenle modulu lub stazu z programu specjalizac)l )

Rodza) Karty Ksztalcenla Wprowadz numer paplercwe) Karty Ksztaicenla lub wyblerz EKK 2 listy

() sisktronicons Kans Ksmeiceni humer paprzednie| Kariy Ksziaicenia
| [EEE ]

@ Paplerowa Kara Kszadanla

Zaakceptuj

Usun Karte Ksztaicenia

Rysunek 30 Akcja ‘Zaakceptuj’

Uzycie ‘Zaakceptuj’ powoduje wyswietlenie ekranu potwierdzajgcego zapis. Do potwierdzenia zapisu stuzy
‘ZatwierdZ’, ‘Anuluj’ przerywa akceptacje i wraca do poprzedniego ekranu.

Czy zatwlerdzic numer poprzednie] Karty Ksztalcenla?

oD

Rysunek 31 Zatwierdzenie numeru poprzedniej Karty Ksztatcenia

Po zatwierdzeniu system wyswietli kolejny ekran potwierdzajgcy zatwierdzenie poprzedniej Karty
Ksztatcenia. Wyjscie z ekranu mozliwe jest uzywajac ‘Dalej’.

Numer poprzednle] Karty Ksztalcenla zostat zatwlerdzony.

Rysunek 32 Potwierdzenie zatwierdzenia numeru poprzedniej Karty Ksztatcenia

22738

Podrecznik uzytkownika SMK — Obstuga elektronicznej karty ksztatcenia



» Realizacja programu szkolenia

7.2. Uzupetnienie informacji i zaliczenie szkolenia teoretycznego

Uzytkownik w roli Kierownik szkolenia powinien uzupetni¢ w systemie informacje dotyczace
zrealizowanych elementéw szkolenia teoretycznego przez pielegniarke / potozng. W tym celu konieczne
jest uzycie akcji ‘Rozwin’ w sekcji ‘Przebieg szkolenia teoretycznego’.

Przebleg szkolenla teoretycznego

Razam lzba gadzin

Rysunek 33 Akcja ‘Rozwin’ w sekcji ‘Przebieg szkolenia teoretycznego’

Po rozwinieciu sekcji zostang wyswietlone poszczegdlne moduty, ktdre zostaty zaplanowane w programie
ksztatcenia. Przy kazdym z nich nalezy uzupetni¢ ‘Date zaliczenia’ i wybrac z listy informacje dotyczaca
‘Zaliczenia modutu’. Akcja ‘Zwin’ ukrywa sekcje ‘Przebieg szkolenia teoretycznego’.

Po uzupetnieniu danych konieczna jest akceptacja dla kazdego z modutéw. W tym celu konieczne jest uzycie

akcji ‘Zaakceptuj’ przy kazdym z nich.

m Przebleg szkolenla teoretycznego

-

-

Mazwa moduby

Humanistycmo-spoleczne podstrey specjalizaci t3czna Iczba podzin w madule [110
Data raficzenia sliczenle modudu
[ v

Zakcrana

Capiciawn maaniong
Brak akceprad)l Zalicrana na padstawie innej Karty Kszishoenia
Hie zaliczono

Zaakcemuj Zwalniana

Hazwa moduil

‘Wybiane aspekly lecoenia w chirargii taczna liczba godzin w madule | sg

Data rficzenia Zallczenle modudu

| [ = ] v
Zaakcepiuj

Brak akceptag)l

Hazwa modui

Ocena stanu rdrowia pacjenta w chirungii tgczna llczba godzin w madule | a5

Data rficzenia Zallczenle modudu
| [ = ] v

Faakcepiuj

Brak akceptag)l

’

Rysunek 34 Uzupetnienie danych w sekcji ‘Przebieg szkolenia teoretycznego
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Po uzyciu ‘Zaakceptuj’ system kazdorazowo wyswietli ekran potwierdzajacy zatwierdzenie. Do
zatwierdzenia modutu stuzy akcja ‘Zatwierdz’. Akcja ‘Anuluj’ przerywa zatwierdzenie modutu i system
wraca do poprzedniego ekranu.

Czy zatwlerdzlc wybrany modul?

Rysunek 35 Zatwierdzenie modutu

Po uzyciu akcji ‘Zatwierdz’ system wyswietli ekran potwierdzajacy zatwierdzenie szkolenia teoretycznego.
Wyjscie z ekranu mozliwe jest uzywajac ‘Dalej’.

Szkolenle teoretyczne zostalo zatwlerdzone.

Rysunek 36 Potwierdzenie zatwierdzenia szkolenia teoretycznego

Po zatwierdzeniu kazdego z modutdw liczba godzin w polu ‘Razem liczba godzin’ zostaje zwiekszona
o liczbe godzin przewidziang w danym module.

m Przebleg szkolenla teoretycznego

[ Razam Kbz goozin 490 l

Rysunek 37 Pole ‘Razem liczba godzin’

Jesli wszystkie moduty zostaty zatwierdzone, w nastepnym kroku, nalezy w sekcji ‘Zaliczenie szkolenia
teoretycznego’ wybrac z listy warto$¢ odpowiadajgca zaliczeniu lub niezaliczeniu szkolenia.

3
Zaliczenle szkolenla teoretycznego ]

Zaliczenle szioolenia:

Zakczang

Hie zaliczono

Rysunek 38 Sekcja ‘Zaliczenie szkolenia teoretycznego’

Po uzupetnieniu pola ‘Zaliczenie szkolenia’ konieczne jest zatwierdzenie sekcji. Stuzy do tego akcja
‘Zaakceptuj’.
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Zallczenle szkolenla teoretycznego

Zalkczenia szioobania:

Zalczono b

Zaakceptuj

Brak akceptag)l

Rysunek 39 Uzupetnione pole ‘Zaliczenie szkolenia’ i akcja ‘Zaakceptuj’

Po uzyciu akcji ‘Zaakceptuj’ system wyswietli ekran, gdzie konieczne jest uzycie akcji ‘Zatwierdz’ celem
zaliczenia lub niezaliczenia szkolenia teoretycznego. ‘Anuluj’ powoduje niezatwierdzenie zaliczenia lub
niezaliczenia szkolenia teoretycznego.

Czy zatwlerdzic zallczenle szkolenla tearetycznego?

Rysunek 40 Zatwierdzenie zaliczenia szkolenia teoretycznego

Po uzyciu ‘Zatwierdz’ system wyswietli ekran potwierdzajgcy zatwierdzenie zaliczenia lub niezaliczenia
szkolenia teoretycznego. Wyjscie z ekranu mozliwe jest poprzez uzycie ‘Dalej’.

Wszystkle szkolenla teoretyczne zostaly zatwlerdzone.

Rysunek 41 Potwierdzenie zatwierdzenia szkolen teoretycznych

Zaliczenie szkolenia teoretycznego i akceptacja powodujg zablokowanie sekcji do edycji. Widoczne sg w nigj
réwniez informacje dotyczace osoby, ktéra zaakceptowata szkolenie.

Y
( l Zaliczenle szkolenla leuretycznegul

Zalizenia sZholanta:

[zaiczans v

Zaakceptuj

Zaakceptowall:

Data akcepracy Irrda | nazwisko akcepiujacegn Rola akcepiu
2021-08-20 Kieroamik

Lt

Rysunek 42 Sekcja ‘Zaliczenie szkolenia teoretycznego’
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7.3. Uzupetnienie informacji i zaliczenie szkolenia praktycznego

Uzytkownik w roli Kierownik szkolenia powinien réwniez uzupetni¢ w systemie informacje dotyczace
zrealizowanych elementdw szkolenia praktycznego przez pielegniarke / potozng. W tym celu konieczne jest
uzycie akcji ‘Rozwin’ w sekcji ‘Przebieg szkolenia praktycznego’.

m Przebleg szkolenla praktycznego

Rysunek 43 Akcja ‘Rozwin’ w sekcji ‘Przebieg szkolenia praktycznego’

Po rozwinieciu sekcji zostang wyswietlone poszczegdlne moduty, ktdre zostaty zaplanowane w programie
ksztatcenia. Kazdy z modutow zawiera minimum jeden staz. Przy kazdym z nich nalezy uzupetni¢ ‘Okres
szkolenia praktycznego od’, ‘Okres szkolenia praktycznego do’, ‘Date zaliczenia’ i wybrac z listy informacje
dotyczaca ‘Zaliczenia stazu’. Dodatkowo w wyjgtkowych przypadkach konieczny jest wybdér w polu
‘Wybrane miejsce realizacji stazu’. Akcja ‘Zwin’ ukrywa sekcje ‘Przebieg szkolenia praktycznego’.

Po uzupetnieniu danych konieczna jest akceptacja dla kazdego ze stazy. W tym celu konieczne jest uzycie
akcji ‘Zaakceptuj’ przy kazdym z nich.
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m[PﬂEhleg szkolenla praktycznego ]

Mazwa modur
Wybrane aspekiy leczenia w chirngii t3czna liczha gadzin wmodule [ 35
Informac)e o statu
iyhrang mig)sce realizac)| sazu Liczba godzin stazu
Oddiat chinurgiczny ogéiny = saly opeirunkows h 35
Staz - "I|E_Sl:9 realizag)l sE2u
| dzint chinwgicany ogiiny = =aly apatnkows
Okres szkolenia prakiyronegn od ‘Okres szkolenia prakeycmega do
Data zaficzenia
| [ v
Zaakceptuj
Brak akceptac)|
Mazwa modur
Diomna stanu adrowia pacjenta w chirurgi E3czna liczha gadzin w madule I?i
InTormacje o stazu
Viyhrang mig)sce realizac)| sazy Liczba godzin stazu
[ - 7

Staz - migjsce realizag) a2y
| dzint chinsgicany oginy: Odisial chinurgi urazowe onapedycznej

Dkres sckalenia praktycenego od Okres szkolenla prakaycancgo do

Data zaficzenia Zallczenie stau
| [« ] v

Zaakceptuj

Brak akcegtac]l

Rysunek 44 Uzupetnienie danych w sekcji ‘Przebieg szkolenia praktycznego’

Po uzyciu ‘Zaakceptuj’ system kazdorazowo wyswietli ekran potwierdzajacy zatwierdzenie. Do
zatwierdzenia stazu stuzy akcja ‘Zatwierdz’. Akcja ‘Anuluj’ przerywa zatwierdzenie stazu i system wraca do

poprzedniego ekranu.

Czy zaakceptowac wybrany staz?

Rysunek 45 Zatwierdzenie stazu

Po uzyciu akcji ‘Zatwierdz’ system wyswietli ekran potwierdzajgcy zatwierdzenie stazu. Wyjscie z ekranu

mozliwe jest uzywajac ‘Dalej’.
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Staz Zostal Zatwlerdzony.

Rysunek 46 Potwierdzenie zatwierdzenia stazu

Jesli wszystkie moduty zostaty zatwierdzone, w nastepnym kroku, nalezy w sekcji ‘Zaliczenie szkolenia
praktycznego’ wybrac z listy warto$¢ odpowiadajgca zaliczeniu lub niezaliczeniu szkolenia.

[Zal Iczenle szkolenla praktyczn egoi

Zalkzenle szholenia:

[ v
Tatczan
Nie saliceonn

Brak akceptag)|

Rysunek 47 Sekcja ‘Zaliczenie szkolenia praktycznego’

Po uzupetnieniu pola ‘Zaliczenie szkolenia’ konieczne jest zatwierdzenie sekcji. Stuzy do tego akcja
‘Zaakceptuj’.

[Zallczen Ie szkolenla praktycznego |

Zaliczenie sziolania:
|Z.a|cgu|'n v]
Faakcepiuj
J
Brak akceptac)l

Rysunek 48 Uzupetnione pole ‘Zaliczenie szkolenia’ i akcja ‘Zaakceptuj’

Po uzyciu akcji ‘Zaakceptuj’ system wyswietli ekran, gdzie konieczne jest uzycie akcji ‘Zatwierdz’ celem
zaliczenia lub niezaliczenia szkolenia praktycznego. ‘Anuluj’ powoduje niezatwierdzenie zaliczenia lub
niezaliczenia szkolenia praktycznego.

Czy zatwlerdzic zallczenle szkolenla praktycznego?

Rysunek 49 Zatwierdzenie zaliczenia szkolenia praktycznego

Po uzyciu ‘Zatwierdz’ system wyswietli ekran potwierdzajgcy zatwierdzenie zaliczenia lub niezaliczenia
szkolenia praktycznego. Wyjscie z ekranu mozliwe jest poprzez uzycie ‘Dalej’.
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» Realizacja programu szkolenia

Wszystkle szkolenla praktyczne zostaly zatwlerdzone.

Rysunek 50 Potwierdzenie zatwierdzenia szkolen praktycznych

Zaliczenie szkolenia praktycznego i akceptacja powodujg zablokowanie sekcji do edycji. Widoczne sg w niej
réwniez informacje dotyczace osoby, ktéra zaakceptowata szkolenie.

( [ Zallczenle szkolenla prakryczneﬂj

Zalkzenis shoienia:
| Zaczmno o

Zaakceptuj

Zaakcaptowsli:

Data akeepac) I | NEZWISKO 340SpTU)aregn RiOlE S4C2pTUj3eege
2021-08-20

Rysunek 51 Sekcja ‘Zaliczenie szkolenia praktycznego’

Uwaga! Jesli pielegniarka / potozna zostata czeSciowo lub catkowicie zwolniona z realizacji ktérego$
z modutdw to konieczne jest dodanie w systemie odpowiedniej adnotacji, tak jak zostato to opisane
w rozdziale 2. Adnotacje.
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» Zatwierdzenie EKK

8. Zatwierdzenie EKK

Jedli szkolenia teoretyczne i praktyczne zostaty zaliczone, kierownik ksztatcenia powinien zatwierdzi¢ EKK.
Zatwierdzenie EKK mozliwe jest po wyborze kafelka ‘Elektroniczna Karta Ksztatcenia’ i uzyciu akgji
‘Szczegoty’ przy odpowiedniej EKK. W efekcie uzytkownik zostanie przekierowany do ekranu ‘Elektroniczna
Karta Ksztatcenia - Dane podstawowe’, gdzie u dotu ekranu znajduje sie akcja ‘Zatwierdz EKK’.

(" okres szkolenla

Plnowana data rozporrgcia srkodenia Flanowana data zakofcaenia stkolenia

H0E0-01-25 2021-11-26 Wydhutenie czasu trwania ksztatcania
’..'rc?}.'w 503 363 roZpOCaGe s szkolenia ﬁ.:r‘.'.",w 513 0ata Fakoncrenia szkolenia

2021-08-06 2021-09-17

—— g—y

Rysunek 52 Akcja ‘Zatwierdz EKK’

Po uzyciu akcji ‘Zatwierdz EKK’ system wys$wietli ekran potwierdzajacy zatwierdzenie, gdzie nalezy je
potwierdzi¢ uzywajgc ‘Tak’ lub anulowacé zatwierdzenie uzywajac ‘Anuluj’.

Czy na pewno chCesz wykonac te operacje

o L

Rysunek 53 Potwierdzenie zatwierdzenia EKK

Po zatwierdzeniu EKK system przekieruje do listy ‘Elektroniczne Karty Ksztatcenia’. Zatwierdzona EKK
zmieni swdj status na ‘Zweryfikowana przez KK’.

' Elektroniczne Karty Ksztalcenla

Dzledzl Dat; la Data zakon: la Ni
e — zledzina @ FOZPOCzZec ata zakonczen r e Akge
medycyny szkolenia szkolenla karty
szkolenie Ochrona zdrowla 2181309 | Aktywna @
speqjalizacyjne pracujgcych
szkolenie Plelsgniarstwo 2181312 zakonczonawwyniku | (3)
specalizacyjne chirurgiczne skreslenia
szkolenie Flelegniarstwo 2020-01-25 2021-08-20 2181475 | Zweryfikowana przez @
spedjalizacyjne chirurglczne KK
<= < 1.3z3 > > NnaStronle: 40 40

Rysunek 54 Status EKK ‘Zatwierdzona przez KK’
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» Zatwierdzenie EKK

Uwaga! Do zatwierdzenia EKK konieczne jest uzupetnienie ‘Rzeczywistej daty rozpoczecia szkolenia’

i ‘Rzeczywistej daty zakoriczenia szkolenia’ oraz zaakceptowanie szkolen teoretycznych i praktycznych.
Dodatkowo daty okreslajgce okres szkolenie praktycznego i teoretycznego muszg miescic sie w przedziale
od ‘Rzeczywistej daty rozpoczecia szkolenia’ do ‘Rzeczywistej daty zakonczenia szkolenia’. Jesli
pielegniarka / potozna jest zwolniona z realizacji jakiego$ modutu konieczne jest dodanie w systemie
adnotacji o zwolnieniu.
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» Zwrot do uzupetnienia

9. Zwrot do uzupetnienia

W przypadku gdy Organizator ksztalcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych uzna, ze zatwierdzona
EKK w statusie ‘Zweryfikowana przez KK’ wymaga uzupetnienia przez kierownika, to ma mozliwos¢ zwrotu
EKK do uzupetniania. W tym celu konieczne jest przejscie do ekranu ‘Elektroniczna Karta Ksztatcenia -
Dane podstawowe’, gdzie u dotu znajduje sie sekcja ‘Zwrot do uzupetnienia’. Aby dokona¢ zwrotu nalezy
wprowadzi¢ uzupetni¢ pole ‘Powdd zwrotu / odrzucenia’ a nastepnie uzy¢ akcji ‘Dokumentacja do
uzupetnienia’.

'Z\nm:dol.mlpﬂmenla:

POowWad ZWTotu / cdrzucenia

Przerwanle specjalizac)l - zakonczenle EKK bez zallczenla

|n Zakoricz EKK bez zaliczenia - przerwanie specjalizacji

Data preerwania specjalizadi

Akceptuj zakorficzenie Dokumentacja do uzupeknienia

Rysunek 55 Zwrot EKK do uzupetnienia

W nastepnej kolejnosci system wyswietli ekran, gdzie nalezy zatwierdzi¢ zwrot do uzupetnienia uzywajac
‘Tak’. Uzycie ‘Anuluj’ nie potwierdza zwrotu i przekierowuje uzytkownika do poprzedniego ekranu.

Czy na pewno cheesz wykonac te operacje :
Zwrac?

 an |

Rysunek 56 Potwierdzenie operacji zwrotu EKK do uzupetnienia

Po zatwierdzeniu zwrotu EKK do uzupetnienia, EKK na liscie ‘Elektroniczne Karty Ksztatcenia’ otrzyma
status ‘Dokumentacja do uzupetnienia’.
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» Zwrot do uzupetnienia

Typ kszialcenla Dzledzina Data rozpoczecia Data zakonczen Nr
medycyny szkolenla szkolenla karty
szkolenie PIElggniarstwo 2020-01-23 2021-08-20 2181475 || Dokumentacja do
specjalizacy|ne chirurgiczne uzupeinienia

< > »> nastronle: 10 40
2381-2881z2881

Rysunek 57 Status ‘Dokumentacja do uzupetnienia’
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» Uzupetnienie EKK po zwrocie do uzupetnienia

10. Uzupetnienie EKK po zwrocie do uzupetnienia

Jesli EKK zostata zwrdcona do uzupetnienia uzytkownik w roli ‘Kierownik szkolenia’ ma mozliwos¢ jej edycji
i ponownego zatwierdzenia. Po przejsciu do ekranu ‘Elektroniczna Karta Ksztatcenia — Dane podstawowe’,
u dotu znajduje sie sekcja ‘Powdd zwrotu / odrzucenia’, gdzie Organizator ksztatcenia podyplomowego
pielegniarek i potoznych uzupetnit informacje, z jakiego powodu EKK zostata zwrdcona do uzupetnienia.

4 Zwrot do uzupeinienia

Data

2021-08-21
Paowad Zwrotu / odrzucenla

Do uzupeilnienia

ZatwierdZ EKK

Rysunek 58 Powdd zwrotu / odrzucenia EKK

Uzupetnienie EKK po zwrocie odbywa sie w analogiczny sposdb jak uzupetnienie zrealizowanych elementéw
programu ksztatcenia, ktdre zostato opisane w rozdziale 6. Realizacja programu szkolenia.

Po uzupetnieniu informacji przez kierownika ksztatcenia konieczne jest ponowne zatwierdzenie EKK.
Zatwierdzenie EKK zostato opisane w rozdziale 7. Zatwierdzenie EKK.
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» Zaliczenie i zakonczenie EKK

11. Zaliczenie i zakonczenie EKK

Jesli EKK nie wymaga uzupetnienia, Organizator ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych
moze zaliczy¢ EKK. Po przejsciu do ekranu ‘Elektroniczna Karta Ksztatcenia — Realizacja programu’, u dotu
znajduje sie sekcja ‘Zaliczenie specjalizacji’.

( 'ZallczenLesEecEllmcili

Bzoania fizyaaing

Uczestnik szeoienia spedjaizacyinago posiana kwaliface w zakresle baoaniz fizykainggn. UookumEnowane UWISrZyteinions kopls:

Zalkczenle spacjallzac)l:
| w

Zaakceptuj

Brak akceptac)l

Rysunek 59 Sekcja ‘Zaliczenie specjalizacji’

W sekcji tej znajduje sie podsekcja ‘Badania fizykalne’, gdzie nalezy wybrac z listy odpowiednig informacje
w polu ‘Uczestnik szkolenia specjalizacyjnego posiada kwalifikacje w zakresie badania fizykalnego,
udokumentowane uwierzytelniong kopig’.

("~ Zallczenle speclalizac)l

Badania flzykaing|

Uczestnlk szholeniz speclaizacyjnego poslada kwalfiacle w zakresle badanla fizykeinego, ubokumentowane uwierzyteinlong kopla:
[ v
dyplorma Lryskcmia byluk specjalisly po 2007 .

zrswiad ukerizzeniy kursu specilitycznega Wiwiad | badanie fizykalne

i sricerni kursu £ zresy badaria fieykainego Advanced Physical Assassmen
tytubs licenciats pielegniarsta lub palatnictes, poczawszy od nbons 2012/
i kwalifiacii w zakresie badania firykalnego

Zal

=

Rysunek 60 Sekcja ‘Badania fizykalne’, pole ‘Uczestnik szkolenia specjalizacyjnego posiada kwalifikacje w zakresie badania
fizykalnego, udokumentowane uwierzytelniong kopig’

W nastepnym kroku konieczny jest wybor w polu ‘Zaliczenie specjalizacji’ i kolejno akceptacja zaliczenia
poprzez uzycie akcji ‘Zaakceptuj’.

( Zallczenle specjalizac)l

Badania flzyksine

Uczestnik szHniens specjaizecynago posiads kvalifikarle w zskresle nananiz fizykainegn. utckumentowane uwierzyteinions kopla:

dyplomu ayskania tytuhs specjalisty po 2001 1. [

Zalkezenis spec)alizac)l:
[Zaiczana |

Zaakceptuj
. Brak ahceptag)l

Rysunek 61 Pole ‘Zaliczenie specjalizacji’ i akcja ‘Zaakceptuj’

35738

Podrecznik uzytkownika SMK — Obstuga elektronicznej karty ksztatcenia



» Zaliczenie i zakonczenie EKK

Po uzyciu akcji ‘Zaakceptuj’ system wyswietli ekran, gdzie nalezy zatwierdzi¢ zaliczenie / niezaliczenie
specjalizacji uzywajac ‘Zatwierdz’. Akcja ‘Anuluj’ przerywa zatwierdzenie specjalizacji.

Czy zatwlerdzlc zaliczenle specjalizac)l z wyniklem Zallczono?

Rysunek 62 Zatwierdzenie zaliczenia specjalizacji

Po zatwierdzeniu zaliczenia specjalizacji system wyswietli ekran potwierdzajacy zaliczenie specjalizacji.
Wyjscie z ekranu mozliwe jest uzywajgc ‘Zatwierdz’.

Wynlk zallczenla specjalizac)l zostal zatwierdzony.

Rysunek 63 Potwierdzenie zaliczenia specjalizacji

W nastepnym kroku nalezy uzupetnic sekcje ‘Potwierdzenie zakonczenia szkolenia przez organizatora
ksztatcenia’, gdzie nalezy zaznaczy¢ checkbox informujgcy o ukonczeniu danego szkolenia w okreslone;j
dziedzinie i systemie ksztatcenia. Po zaznaczeniu checkbox’a nalezy zaakceptowac zakoriczenie szkolenia
uzywajac ‘Zaakceptuj’.

\
Potwierdzenle zakonczenla szkolenla przez organizatora ksztalcenla ]

g Ukanczyla/ukonczyt szkolenle spedallzacyine w dzledzinle Plelzgniarstwe chirurgiczne prowadzong w Systemie nisstacionarny.
20rgEnizowan; pries:

Zaakceptuj

Brak akceptag)!

Rysunek 64 Sekcja ‘Potwierdzenie zakoriczenia szkolenia przez organizatora ksztatcenia’

Po uzyciu ‘Zaakceptuj’ system wyswietli ekran potwierdzajacy akceptacje zakorczenia szkolenia. Wyjscie
z ekranu mozliwe jest poprzez uzycie ‘Dalej’.
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» Zaliczenie i zakonczenie EKK

Potwierdzenle zakonczenla szkolenla zostalo zaakceptowane.

Aby zakonczyc Elektroniczng Karte Ksztalcenla prze|dz do zakladkl "Dane podstawowe®.
—
Dalej
b "

Rysunek 65 Potwierdzenie akceptacji zakoriczenia szkolenia

Po zaliczeniu szkolenia nalezy zakonczy¢ EKK. W tym celu konieczne jest uzycie kafelka ‘Dane
podstawowe’, a nastepnie na samym dole nalezy uzy¢ akcji ‘Akceptuj zakonczenie’.

Przerwanle specjalizac)l - zakonczenle EKK bez zallczenla

|u Zakoncz EKK bez zaliczenia - przerwanie specjalizacji

Data przenwania specjalizad)

Akceptuj zakonczenie Dokumentacja do uzupebnienia

Rysunek 66 Akcja ‘Akceptuj zakoriczenie’

W nastepnej kolejnosci system wyswietli ekran, gdzie nalezy potwierdzi¢ akceptacje zakorczenia uzywajac
‘Tak’. Uzycie akcji ‘Anuluj’ skutkuje rezygnacja z akceptacji.

Czy na pewno chcesz wykonac te operacjg

Rysunek 67 Potwierdzenie wykonania operacji

W efekcie EKK na liscie ‘Elektroniczne Karty Ksztalcenia’ bedzie widoczna ze statusem ‘Zakornczona’.

Elektroniczne Karty Ksztalcenia

Typ ksztalcenla Dzledzina medycyny Data rozpoczecla Data zakonczenla Nazwisko Nr
szkolenla szkolenla karty

szkolenie Plelegniarstwo 2020-01-25 2021-08-20 90122510415 | 2181475 @
spegjalizacyjne chirurglczne

= »> nastronle: 10
2331-2831 z2881

Rysunek 68 Status EKK — ‘Zakoriczona’
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12. Pomoc

Uzytkownik na ekranie logowania ma dostep do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz
bezpieczenstwa. W celu ich zasiegniecia nalezy wybraé ‘Pomoc’.

ce g-le(.:}lrgv';lri'a SyStem Monitorowania Ksztaicenia OKontrast A" & A Czelonka Polityka prywatnosci

‘Whnioski o modyfikacje
uprawnief

Rysunek 69 Pomoc

W przypadku pytan, pomoc techniczng
w zakresie SMK mozna uzyskaé
telefonicznie pod numerem: 19 239

oraz mailowo: smk-serwis@cez.gov.pl .

Pomoc swiadczona jest w dni robocze, w godzinach od 8.00 do 16.00
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