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» Dodanie informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych

Wprowadzenie

Instrukcja opisuje proces dodawania informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych w ramach realizacji
programu szkolenia specjalizacyjnego dla lekarzy i lekarzy dentystow.

1. Dodanie informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych

Aby doda¢ informacje o zrealizowanych dyzurach medycznych w Systemie Monitorowania Ksztatcenia
(SMK) konieczne jest posiadanie aktywnego konta w roli ,,Lekarz” lub w roli ,,Lekarz Dentysta” oraz
aktywnej Elektronicznej Karty Specjalizacji (EKS), dla ktérej kierownik specjalizacji zaplanowat realizacje
programu szkolenia dla przynajmniej jednego roku.

Aby rozpoczgé proces dodawania informacji o zrealizowanych dyzurach, przejdz na strone
https://smk.ezdrowie.gov.pl, a nastepnie wybierz opcje ,,Zaloguj przez e-PLOZ”.

ceZ Centrum  gystem Monitorowania Ksztatcenia

e-Zdrowia @Kontrast A* A A (Czclonka Polityka prywatnosci @ Pomoc [polski v

Logowanie

Zaloguj przez e-PLOZ

Nie pamigtam hasla

Rysunek 1 Logowanie do SMK

Po zalogowaniu w odpowiedniej roli nalezy wybra¢ kafelek , Elektroniczne karty specjalizacji”.

Elektroniczne karty
specjalizacji

Rysunek 2 Kafelek Elektroniczne karty specjalizacji

Po wyborze kafelka , Elektroniczne karty specjalizacji” uzytkownik zostanie przekierowany do listy swoich
Elektronicznych Kart Specjalizacji (EKS).

W widoku nalezy wybraé EKS, na ktérym powinna zosta¢ dodana informacja o zrealizowanych dyzurach
medycznych i kolejno nalezy przejsé¢ do szczegétow EKS za pomoca przycisku ,,Edycja”.
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Fiierswanie Elektroniczne karty specjalizac]l
——————

e Deen
i rezpesancla -
specjalizac) | specjalizach | specjiizach nadragdne

Grups Daledzing
[ - Lo ||

Wojewsdztwe Swws | Akgje

G zawecoms

bomana moyony
[ — - <

[ v Przeglad  Edycja
:‘70 iz raSronie: 10 “

Rysunek 3 Lista Elektronicznych kart specjalizacji

Nastepnie system przekieruje do szczegétéw kafelka ,,Dane podstawowe” znajdujgcych sie w EKS. Po lewej
stronie widoczna jest lista dostepnych kafelkdw, sposrdd ktérych nalezy wybrac kafelek ,,Realizacja
programu szkolenia specjalizacyjnego”.

Realizaga programu
szkolenia
spedalizacyinego

Rysunek 4 Kafelek "Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego”

Z listy dostepnych lat szkolenia nalezy wybrac rok szkolenia, w ktérym powinny zostaé¢ wprowadzone
informacje o realizacji dyzuréw medycznych.

Elektroniczna Karta Specjalizac]l - Realizacja programu szkolenla specjalizacy|nego

-

Jan PESEL:

Numer karty szkolenla spegjalizacyjnego Numer wpisu do rejestru osob edbywiaacych szkolenle spegjalizacyjne Podmiot wydajgcy karte szkolenia specjalizacyjnego

[ [ . | Wejeweds ~
Dzledzina medycyny ¥od dziedziny medycyny Status

[Alergologia [oma1 | Aktywna ~

@ 1 rok szkolenla
m Il rok szkolenla

(2 @ Wykonane zablegl | procedury medyczne

Dane podstawowe m Zaliczenle modutu podstawowego

Rysunek 5 EKS - szczegdty kafelka "Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego"

Nastepnie, za pomocg przycisku ,,Rozwin” nalezy rozwinga¢ liste dostepnych kategorii, w ramach ktdrych
mozna uzupetni¢ realizacje programu szkolenia specjalizacyjnego i kolejno, uzywajac przycisku ,, Rozwin”,
przejs¢ do szczegodtdéw sekceji ,,Dyzury medyczne”.
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[m I rok szkolenla]
m Kursy specjalizacyjne
m Staze kierunkowe
m Zabiegi i procedury medyczne
m Formy samoksztaicenia
[m Dyzury medyczne ]
m Inne wymagania okreslone w programie specjalizacji

Rysunek 6 Wybor sekcji "Dyzury medyczne" dla wybranego roku szkolenia

Szczegdty sekcji ,,Dyzury medyczne” zostaty podzielone na dwie czesci.

Podsekcja ,,Dyzury medyczne — podsumowanie” zawiera informacje o sumarycznej liczbie godzin i minut
wprowadzonych dyzuréw medycznych przez lekarza oraz o sumarycznej liczbie godzin i minut
zatwierdzonych dyzuréw medycznych przez kierownika specjalizacji (KS).

Ponizej widoczna jest tabela, zawierajaca , Liste zrealizowanych dyzuréw medycznych”, wraz z informacja
o ich akceptacji. Jezeli zaden dyzur nie zostat jeszcze wprowadzony, w tabeli zostanie zaprezentowana
informacja ,,Brak danych”.

[ oytey md,c]

Dyzury medyczne

" Dyiury medyczne - podsumowanie

Liczba godzin Liczba minut
Dyzury zrealizowane I 0 |

Dyzury zatwierdzone I 0

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Aby dodac nowy dyzur uzyj przycisku “Dodaj”. Uzupeinij wymagane pola | zapisz zmiany

Lp Rok szkolenla Liczba  Liczba Data Nazwa komérkl erganizacyjne] Data akceptac)l Imig | nazwiske Petnlona Funkeja Akcje

godzin  minut rozpoczecla

Dodaj

Rysunek 7 Szczegdty sekcji "Dyzury medyczne"
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W celu dodania realizacji dyzuru medycznego nalezy wcisngé przycisk ,,Dodaj”.

Lista zrealizowanych dyzurow medycznych

Aby dodac nowy dyzur uzyj przycisku "Dodaj". Uzupetnij wymagane pola i zapisz zmiany

Lp Rok szkolenla Liczba Liczba Data Nazwa kemaorkl organizacyjne]
godzin  minut rozpoczecla

Brak danych

Rysunek 8 Dodawanie realizacji dyzuru medycznego

Po uzyciu przycisku ,Dodaj” w tabeli , Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych” zostanie dodany nowy
wiersz. Uzupetnij dane w kolumnach: ,Liczba godzin”, ,Liczba minut”, ,,Data rozpoczecia” (dyzuru) oraz
,Nazwa komarki organizacyjnej” (w ktorej realizowany byt dyzur). Dane w kolumnie ,,Lp” (liczba
porzadkowa) oraz ,,Rok szkolenia” zostang uzupetnione automatycznie. Aby doda¢ kolejne wiersze w tabeli
nalezy ponownie wcisng¢ przycisk ,,Dodaj”. Do usuniecia wiersza w tabeli stuzy przycisk ,,Usun” w kolumnie

»Akcje”.

Dyzury medyczne

" Dyiury medyczne - podsumeowanie

Liczba godzin Liczba minut
Dyiury zrealizowane [ |

o

DyZury zatwierdzone ‘ 0

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Aby dodac nowy dyzur uzyj przycisku "Dodaj". Uzupeinij wymagane pola | zapisz zmiany

Lp Rok szkolenla Liczea  Liczba Data
godzin  minut rozpoczecia

Nazwa komérkl organizacyjne] ] Data akceptac)! Imig | nazwisko Peinlona Funkcja Akcje
|

1 Rok 1 C A0 ] [mmmdd ] B |

Rysunek 9 Dodawanie realizacji dyzuru medycznego

W kolumnie ,,Data rozpoczecia” mozna wprowadzi¢ dane recznie lub wybrac¢ date z kalendarza dostepnego

obok tego pola.
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Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych
Aby dodac nowy dyzur uzyj przycisku "Dodaj". Uzupeinij wymagane pola i zapisz zmiany

Lp Rok szkolenla Liczba Liczba Data Nazwa komérkl organizacyjnej
godzin  minut rozpoczecla

1 Rok 1 10 [ 5] [2010211] B
2 Rok 1 10] | 5[ [’
[ 5| [2020-01-02]

5

[Test

i

3 Rok 1 |:‘°1 2019 Dec >
T w T F
4 Rok 1 10] | 20200110 o7 » 35153

3|4 5| 6|78
10 11 12 13 4 15
17 18 19 20 21 22
24 25 26 27 28 29
31 1

Rysunek 10 Uzupetnienie informacji o realizacji dyzuru medycznego

Aby zapisa¢ wprowadzone dane o zrealizowanych dyzurach medycznych nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz”
znajdujacego sie na dole strony. Po wcisnieciu przycisku ,,Zapisz” system zaprezentuje komunikat
informujgcy o poprawnosci zapisu danych. Komunikat nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,,Dalej”.

Dane zostaly prawidlowo zapisane.

Rysunek 11 Potwierdzenie zapisania danych o zrealizowanych dyzurach medycznych

Jezeli podczas zapisywania danych wystgpi btagd, na gérze strony w sekcji , Lista btedow walidacji” zostanie
wyswietlony komunikat informujgcy o rodzaju btedu, a takze o roku szkolenia, w ktérym nieprawidtowos¢
wystgpita. Komunikat zawiera¢ bedzie réwniez informacje dotyczacg nazwy kolumny oraz numeru wiersza
w tabeli, w ktérym nalezy wprowadzi¢ zmiany.

I rok szkolenia: Dyzury medyczne, kolumna: Liczba godzin, wiersze o numerze (3, 4): pole musi by¢ wypetnione.

| rok szkolenia: Dyzury medyczne, kolumna: Liczba minut, wiersze o numerze (3, 4): pole musi by¢ wypetnione.

I rok szkolenia: Dyzury medyczne, kolumna: Data rozpoczecia, wiersze o numerze (3, 4): pole musi by¢ wypetnione.

Rysunek 12 Komunikat o btedach, ktére wystgpity podczas zapisu danych o zrealizowanych dyzurach medycznych

Po zapisaniu danych o zrealizowanych dyzurach medycznych, w sekcji ,,Dyzury medyczne —
podsumowanie” zostanie zaktualizowana liczba godzin i liczba minut zrealizowanych dyzuréw, ktdra jest
sumag liczby godzin i liczby minut wszystkich wprowadzonych i zapisanych przez lekarza dyzuréow
medycznych w danym roku szkoleniowym. Dane w tabeli , Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych” sg
domyslnie posortowane po kolumnie ,,Data rozpoczecia”, od najmtodszej do najstarsze;.
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" Dyzury medyczne

Dyzury medyczne - podsumowanie

Liczba godzin

Liczba minut

Dyzury zreali: e

Dyiury zatwierdzone

40 |

[

o |

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Aby dodac nowy dy2ur uzyj przycisku "Dodaj”. Uzupelnij wymagane pola i zapisz zmiany

Lp Rok szkolenla Liczba Liczba Data Nazwa komérkl organizacyjne] Data akceptac)! Imlg | nazwisko Peinlona Funkcja Akcje
godzin  minut [rozpoczecia

1 Rok 1 [202001-10] B [Test | [ o ]

2 Rok 1 [202001-02] B [Test | [ Usuri ]

3 Rok 1 [201912.18] B [Test | [ suri ]

4 Rok 1 [20191211] B [Test |

Dodaj

Rysunek 13 Sekcja "Dyzury medyczne" po zapisaniu informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych

Po zapisaniu danych mozna kontynuowac dodawanie informacji o kolejnych zrealizowanych dyzurach za

pomocgy przycisku ,,Dodaj”, a takze edytowac wprowadzone wczes$niej dane w tabeli , Lista zrealizowanych

dyzuréw medycznych”. Dodawanie i edycja informacji o zrealizowanych dyzurach dostepne jest tylko do
momentu akceptacji tych dyzurdw przez kierownika specjalizacji/kierownika stazu.

Podrecznik uzytkownika SMK — Obstuga EKS — dodanie informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych
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» Usuwanie informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych

2. Usuwanie informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych

W celu usuniecia danych o zapisanym wczesniej dyzurze medycznym dla wybranego dyzuru nalezy uzy¢
przycisku ,,Usun” w kolumnie , Akcje”. Jesli usuwane sg dane dyzuru, ktory byt juz wczesniej zapisany,
nalezy potwierdzi¢ usuniecie danych za pomoca przycisku ,,Zapisz” znajdujgcego sie na dole strony.
Usuwanie wybranych dyzuréw z tabeli , Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych” dostepne jest tylko do
momentu akceptacji tych dyzurdw przez kierownika specjalizacji/kierownika stazu.

Lp Rok szkelenla Liczba Liczba Data Nazwa komérkl organizacy|ne] Data akceptac]l Imlig | nazwisko Peinlona Funkeja Akcle
godzin  minut rozpoczecia
1 Rok 1 16 0] [2020-01-16] B} [Test ] m

Rysunek 14 Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych - usuwanie zapisanego dyzuru

Kazdorazowe zapisanie nowych danych o zrealizowanych dyzurach medycznych lub potwierdzenie
usuniecia wybranych dyzuréw z tabeli spowoduje przelicznie liczby godzin i minut zrealizowanych dyzuréw
medycznych w sekcji ,,Dyzury medyczne — podsumowanie”.

~ Dyzury medyczne

Dyzury medyczne - podsumowanie

Liczba godzin Liczba minut
Dyzury zrealizowane | &8 | 20

Dyzury zatwierdzone | 20 | 20

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Aby dodac nowy dyzur uzyj przycisku "Dodaj". Uzupeinij wymagane pola i zapisz zmiany

Lp Rok szkolenla Liczba Liczba Data Nazwa komérkl organizacyjne] Data akceptac) Imig | nazwisko Peinlona Funkcja Akcje
godzin minut rozpoczecia

1 Rok 1 16 0 [202001-16] B [Test -m'
2 Rok 1 12 2020-01-12] B |Test

o

3 Rok 1 10 5 2020-01-10 Test Jan Kierawnik Specjalizacji
4 Rok 1 10 5 2020-01-02 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
5 Rok 1 10 5 2019-12-18 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
6 Rok 1 10 5 2019-12-11 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji

Rysunek 15 Sekcja "Dyzury medyczne" po dodaniu nowych danych o realizacji dyzuréw medycznych
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Przeglad informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych po zatwierdzeniu zrealizowania rocznego planu

3. Przeglad informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych po

zatwierdzeniu zrealizowania rocznego planu

Po zatwierdzeniu przez kierownika specjalizacji zrealizowania rocznego planu dla danego roku szkolenia

dostepny jest tylko przeglad informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych. Zadne zmiany w sekcji

,,Dyzury medyczne” dla zatwierdzonego roku szkolenia nie sg juz mozliwe.

1 Dyzury medyczne h
Dyzury medyczne - podsumowanie
Liczba godzin Liczba minut
Dyzury zr [ ) ‘ 20
Dyzury [ @ | b
Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych
Lp Rok szkolenia Liczba Liczba Data Nazwa komérki organizacyjnej Data akceptacji Imie i nazwisko Peiniona Funkcja
godzin  minut  rozpoczecia
1 Rok 1 16 0 20200116 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specializagji
2 Rok 1 12 0 20200112 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
3 Rok 1 10 5 20200110 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specializacji
4 Rok 1 10 5 20200102 Test 20200116 Jan Kierownik Spegalizagji
5 Rok 1 10 5 2019-12-18 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
5 Rok 1 10 5 20191211 Test 20200116 Jan Kierownik Spegalizagji
\ y,
ian . n : . A . .
Rysunek 16 Sekcja "Dyzury medyczne" po zatwierdzeniu zrealizowania rocznego planu dla danego roku szkolenia
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4. Pomoc

Uzytkownik na ekranie logowania ma dostep do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz
bezpieczenstwa. W celu ich zasiegniecia nalezy wybraé ,,Pomoc”.

ce g-le(.:}lrgv';lri'a System Monitorowania Ksztaicenia OKontrast A" & A Czelonka Polityka prywatnosci

‘Whnioski o modyfikacje
uprawnief

Rysunek 17 Pomoc

W przypadku pytan, pomoc techniczng w zakresie SMK mozna uzyska¢
telefonicznie pod numerem: 19 457
oraz mailowo: smk-serwis@cez.gov.pl .

Pomoc swiadczona jest w dni robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00
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