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Wprowadzenie 
Instrukcja opisuje proces zgłoszenia na kurs specjalizacyjny realizowany w ramach programu specjalizacji 

dla lekarzy lub lekarzy dentystów oraz proces zamieszczenia informacji o realizacji kursu, po jego 

ukończeniu do Elektronicznej Karty Specjalizacji. 

1. Zgłoszenie na kurs specjalizacyjny w roli lekarz/lekarz dentysta 
W celu zgłoszenia się na kurs specjalizacyjny w SMK koniecznym jest posiadanie aktywnego konta w roli 

„Lekarz” lub w roli „Lekarz Dentysta” oraz aktywnej Elektronicznej Karty Specjalizacji (EKS). 

Aby dokonać zgłoszenia na kurs specjalizacyjny, należy przejść na stronę https://smk.ezdrowie.gov.pl  

i następnie wybrać opcję „Zaloguj przez e-PLOZ”. 

 

Rysunek 1 Logowanie do SMK 

Po zalogowaniu w odpowiedniej roli należy wybrać kafelek „Kursy”. 

 

Rysunek 2 Kafelek Kursy 

Następnie użytkownik zostaje przekierowany do sekcji „Lista kursów”, która domyślnie jest pusta. 

W celu wyświetlenia listy kursów dostępnych dla danej specjalizacji, w sekcji „Filtrowanie” konieczne jest 

wybranie „Dziedziny medycyny”, której dotyczy specjalizacja. 

https://smk.ezdrowie.gov.pl/
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Rysunek 3 Lista kursów 

Po wyborze dziedziny medycyny zostanie wyświetlona lista kursów, organizowanych w ramach programu 

specjalizacji wybranej dziedziny. W celu wyszukania kursów z otwartą rekrutacją należy w sekcji 

„Filtrowanie”, w polu „Kursy z otwartą rekrutacją”, zaznaczyć „Tak”. 

 

Rysunek 4 Pole "Kursy z otwartą rekrutacją" 

Jeżeli kurs został oznaczony statusem „Odwołany”, to nie ma możliwości zgłoszenia się na ten kurs.
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Rysunek 5 Lista kursów dla wybranej dziedziny medycyny 

Na liście kursów prezentowane są tylko podstawowe informacje o kursie specjalizacyjnym. Szczegółowe 

informacje o kursie dostępne są po wyborze „Akcje”, a następnie „Szczegóły”. 

 

Rysunek 6 Lista kursów dla wybranej dziedziny medycyny - przycisk "Szczegóły" 

Jeżeli dla wybranego kursu specjalizacyjnego rekrutacja na kurs jest aktywna, to po przejściu do szczegółów 

kursu, na dole strony, widoczny jest przycisk „Formularz zgłoszenia na kurs”. Użycie akcji „Formularz 

zgłoszenia na kurs” przekieruje użytkownika do kwestionariusza. 
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Rysunek 7 Szczegółowe informacje o kursie specjalizacyjnym 

Kwestionariusz „Zgłoszenie na kurs specjalizacyjny” składa się z sekcji z polami automatycznie 

uzupełnionymi danymi z systemu oraz z sekcji wymagających uzupełnienia. 

1.1. Informacje o kursie 

Dane na kwestionariuszu zgłoszenia w sekcji „Informacje o kursie” uzupełniane są 

automatycznie informacjami pobranymi dla danego kursu specjalizacyjnego. Jeśli dla danego 

kursu dostępny jest więcej niż jeden termin kursu, poniżej pola „Terminy kursu” zostanie 

wyświetlona odpowiednia adnotacja. Należy wówczas wskazać wybrany termin lub terminy kursu. Wybór 

wielu terminów możliwy jest przy użyciu CTRL.
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Rysunek 8 Wybór terminu kursu 

1.2. Dane Osobowe i Teleadresowe 

Dane na kwestionariuszu w sekcjach „Dane osobowe i uprawnienia zawodowe”, „Kontakt” oraz „Adres 

korespondencyjny” uzupełniane są automatycznie informacjami wprowadzanymi podczas rejestracji konta 

w SMK. Jeśli informacje są niepoprawne, zmiany należy nanieść w „Moim profilu”, ponieważ na wniosku 

nie są one dostępne do edycji. 

1.3. Informacje o specjalizacjach 

W sekcji „Informacje o specjalizacjach” należy uzupełnić dane o posiadanym tytule zawodowym lub 

stopniu naukowym, a także informacje o ukończonej specjalizacji (jeśli dotyczy). 

 

Rysunek 9 Informacje o specjalizacjach - część 1 

Sekcja „Informacje o specjalizacjach” zawiera również informacje dotyczące aktualnie realizowanej 

specjalizacji. Dziedzina medycyny dla „Rozpoczętej specjalizacji”, „Data rozpoczęcia specjalizacji”, 

„Planowana data zakończenia specjalizacji”, a także „Numer wariantu programu specjalizacji” 

uzupełniane są automatycznie informacjami pobranymi z Elektronicznej Karty Specjalizacji (EKS). W sekcji 

tej należy również podać „Rok planowanego przystąpienia do egzaminu specjalizacyjnego” oraz uzupełnić 

informacje dotyczące zaliczenia modułu podstawowego. 

 

Rysunek 10 Informacje o specjalizacjach – część 2 
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2. Zapis zgłoszenia na kurs 
Po uzupełnieniu wymaganych pól na kwestionariuszu zgłoszenia na kurs należy wybrać „Zapisz i wyślij”,  

a następnie potwierdzić wysłanie zgłoszenia wybierając „Tak”. Jeśli użytkownik rezygnuje z wysłania 

zgłoszenia na kurs, wybiera „Nie”. 

 

Rysunek 11 Zapisanie danych na formularzu zgłoszenia na kurs i wysłanie zgłoszenia 

 

Rysunek 12 Potwierdzenie wysłania zgłoszenia na kurs 

Po wysłaniu zgłoszenia system wyświetli poniższe potwierdzenie. W celu zamknięcia komunikatu należy 

użyć akcji „Dalej”. 

 

Rysunek 13 Potwierdzenie zapisu zgłoszenia 
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3. Przeglądanie zgłoszeń na kursy specjalizacyjne 
W celu przeglądania zapisanych i wysłanych zgłoszeń na kursy specjalizacyjne należy wybrać kafelek 

„Zgłoszenia na kursy”, który jest dostępny z poziomu menu głównego. 

 

Rysunek 14 Kafelek Zgłoszenia na kursy 

Po wyborze kafelka „Zgłoszenia na kursy” użytkownik zostanie przekierowany do sekcji „Filtrowanie” z listą 

wyników filtrowania „Zgłoszenia na kursy”. Na liście zgłoszeń na kursy prezentowane są podstawowe 

informacje o kursie specjalizacyjnym, na który wysłano zgłoszenie, a także „Dziedzina specjalizacji”,  

w ramach której to zgłoszenie zostało złożone wraz z „Datą zgłoszenia”. W kolumnie „Status zgłoszenia” 

prezentowany jest aktualny status zgłoszenia na kurs. 

W celu wyświetlenia szczegółowych informacji o zgłoszeniu, należy wybrać „Akcje”, a następnie 

„Szczegóły”. 

 

Rysunek 15 Lista Zgłoszeń na kursy
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4. Statusy zgłoszeń na kursy 
Po zapisaniu i wysłaniu zgłoszenia na kurs przyjmuje ono początkowo status „W trakcie przesyłania do 

CMKP”. Każde zgłoszenie na kurs jest przekazywane do CMKP i po potwierdzeniu jego odbioru status ulega 

zmianie na „Zgłoszony”. 

 

Rysunek 16 Statusy zgłoszeń na kursy - W trakcie przesyłania do CMKP, Zgłoszony 

Zgłoszenia na kurs złożone za pomocą SMK podlegają standardowemu procesowi kwalifikacji. Po weryfikacji 

danego zgłoszenia na kurs przez CMKP status zgłoszenia ulegnie zmianie odpowiednio do wyniku 

kwalifikacji. Statusy możliwe do uzyskania po kwalifikacji to „Zakwalifikowany” i „Niezakwalifikowany”.  

W przypadku niezakwalifikowania na kurs w kolumnie „Powód odrzucenia zgłoszenia” zostanie dodatkowo 

wyświetlony powód odrzucenia. 

 

Rysunek 17 Statusy zgłoszeń na kursy - Zakwalifikowany, Niezakwalifikowany 

Użytkownik otrzyma powiadomienie mailowe z informacją o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu na 

kurs zawierające podstawowe informacje o kursie, m.in. 

• Numer kursu; 

• Temat; 

• Termin kursu; 

• Miejsce kursu i godzinę rozpoczęcia. 

Powiadomienia zawierają również linki za pomocą których lekarz musi potwierdzić swoją obecność lub 

rezygnację z kursu do określonej w powiadomieniu daty. W przypadku potwierdzenia przez lekarza 

uczestnictwa w kursie, status kursu nie ulega zmianie. W dalszym ciągu będzie widniał jako 

„Zakwalifikowany”. 

W przypadku rezygnacji z kursu przez Lekarza, status kursu zmieni się z „Zakwalifikowany” na 

„Niezakwalifikowany”. W tym przypadku zostanie również uzupełniony powód odrzucenia zgłoszenia na 

„Rezygnacja”.
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Uwaga: W przypadku braku potwierdzenia obecności, lekarz zostanie skreślony z listy uczestników kursu. 

Jeżeli lekarz wyraził zgodę na wysyłanie informacji SMS to maksymalnie na 4 dni robocze przed 

rozpoczęciem kursu otrzyma wiadomość z przypomnieniem o kursie zawierającą numer kursu oraz datę 

jego rozpoczęcia. 

Dla Lekarzy, którym Kierownik nie zaliczył kursu, status zgłoszenia to „Obecny nie ukończył”. Status ten 

będzie widoczny również dla zgłoszeń na kursy, które realizowane są w częściach, a Lekarz nie zrealizował 

wszystkich części kursu. 

 

Rysunek 18 Statusy zgłoszeń na kursy - Obecny nie ukończył 

Dla kursów organizowanych w częściach, zgłoszenie na kurs zostanie oznaczone w systemie statusem 

„Ukończył” po ukończeniu i zaliczeniu przez Lekarza wszystkich części tego kursu. Nie ma możliwości 

wygenerowania zaświadczenia dla poszczególnych części kursu. 

 

Rysunek 19 Statusy zgłoszeń na kursy – Ukończył 

W przypadku, gdy Lekarz nie weźmie udziału w kursie status kursu zmieni się na „Nieobecny”. 

 

Rysunek 20 Statusy zgłoszeń na kursy - Nieobecny
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W sytuacji, gdy kurs zostanie odwołany, jego status zmieni się na „Kurs odwołany”. 

 

Rysunek 21 Statusy zgłoszeń na kursy 

Do lekarzy, dla których wygenerowano zaświadczenia o ukończeniu kursu, z systemu SMK zostaną 

automatycznie wysłane powiadomienia mailowe, zawierające datę generowania oraz tytuł i numer kursu, 

którego dotyczy zaświadczenie. 

W przypadku anulowania zaświadczenia, również zostanie wysłane powiadomienie mailowe zawierające 

datę anulowania oraz nazwę i numer kursu, którego dotyczyło anulowane zaświadczenie, a także powód 

anulowania zaświadczenia. 
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5. Pobieranie zaświadczenia o ukończeniu kursu 
Jeśli lekarz ukończył kurs i zostało wygenerowane zaświadczenie o jego ukończeniu, zaświadczenie to może 

zostać pobrane przez Lekarza. W tym celu należy ponownie wybrać kafelek „Zgłoszenia na kursy”,  

a następnie przejść do kolumny „Akcje” i użyć „Pobierz zaświadczenie”. 

 

Rysunek 22 Numer zaświadczenia o ukończeniu kursu 

Jeśli zaświadczenie o ukończeniu kursu jest dostępne, w kolumnie „Nr zaświadczenia o ukończeniu kursu” 

będzie widoczny jego numer. 

 

Rysunek 23 Pobieranie zaświadczenia o ukończonym kursie 

Zaświadczenie zostanie wyświetlone w nowej karcie przeglądarki. 
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Rysunek 24 Podgląd zaświadczenia o ukończeniu kursu



EKS – zamieszczanie informacji dotyczącej realizacji kursów 

15 Z 22 

Podręcznik użytkownika SMK – zgłoszenia na kurs specjalizacyjny i zamieszczenie informacji w EKS o jego realizacji 

6. EKS – zamieszczenie informacji dotyczącej realizacji kursów 
Po zrealizowaniu kursu należy uzupełnić tę informację w „Elektronicznej karcie specjalizacji”. 

W tym celu należy wybrać kafelek „Elektroniczne karty specjalizacji”. 

 

Rysunek 25 Kafelek Elektroniczne karty specjalizacji 

Następnie, przy wybranej specjalizacji, należy wybrać przycisk „Akcje” i kolejno „Edycja”. 

 

Rysunek 26 Przycisk edycji Elektronicznej Karty Specjalizacji 

W następnym kroku należy wybrać kafelek „Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego” znajdujący 

się po lewej stronie ekranu. 
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Rysunek 27 Kafelek Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego 

W widoku „Elektroniczna Karta specjalizacji – Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego” należy 

rozwinąć odpowiedni „Rok szkolenia”, w którym kurs został zrealizowany, a następnie „Kursy 

specjalizacyjne” wybierając kolejno przycisk „Rozwiń”. 
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Rysunek 28 Podgląd realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego 

Po rozwinięciu „Kursy specjalizacyjne” w sekcji „Ukończone kursy specjalizacyjne” należy wybrać przycisk 

„Dodaj”. 

 

Rysunek 29 Dodawanie ukończonego kursu specjalizacyjnego
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Po wyborze przycisku „Dodaj” system umożliwi wprowadzenie danych dotyczących zrealizowanych kursów. 

Uwaga: Pole „Zaliczenie na podstawie uznania” przeznaczone jest do uzupełnienia dla lekarzy, którzy 

posiadają decyzję z CMKP i odpowiednią adnotację o uznaniu za równoważne ze zrealizowaniem 

elementów określonych w programie specjalizacji. 

Pole „Uznanie na podstawie par. 13 ust 2 rozporządzenia z 29.03.2019 w sprawie specjalizacji lekarzy  

i lekarzy dentystów” przeznaczone jest do uzupełnienia dla lekarzy, którzy w ramach innej specjalizacji 

odbyli i zaliczyli kurs ze zdrowia publicznego i nie są zobowiązani do jego odbycia i zaliczenia w trakcie 

obecnej specjalizacji, jeżeli okres od jego zaliczenia do rozpoczęcia aktualnej specjalizacji nie jest dłuższy  

niż 7 lat. 

 

Rysunek 30 Edycja ukończonego kursu specjalizacyjnego 

Uzupełnianie informacji dotyczących zrealizowanego kursu rozpoczyna się od pola „Nazwa kursu”. Wartości 

do wyboru to kursy zaplanowane przez kierownika specjalizacji w wybranym roku szkolenia. 

 

Rysunek 31 Pole: Nazwa kursu
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Pole „Numer kursu” uzupełniane jest automatycznie na podstawie wybranego kursu. Kurs można wyszukać 

po użyciu przycisku „Wybierz”. 

 

Rysunek 32 Uzupełnienie pola Numer kursu 

Następnie z listy „Zgłoszenia na kursy” należy wybrać kurs, którego realizację użytkownik chce wprowadzić 

do „EKS”. Na liście widoczne są tylko kursy posiadające status zgłoszenia „Ukończył” i dla których 

wygenerowane zostało zaświadczenie, przez CMKP, z informacją o ukończeniu kursu. 

Aby wybrać kurs należy wybrać przycisk „Akcje” a następnie „Wybierz”. 

 

Rysunek 33 Wybór kursu 

Pole „Nazwa podmiotu prowadzącego kurs” jest uzupełniane przez użytkownika poprzez wyszukanie 

podmiotu, które jest dostępne po wyborze przycisku „Wybierz”. Po jego użyciu użytkownik zostanie 

przeniesiony do listy podmiotów. Celem ułatwienia wyszukania podmiotu prowadzącego kurs użytkownik 

może posłużyć się sekcją filtrowania.
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Rysunek 34 Uzupełnienie pola Nazwa podmiotu prowadzącego kurs 

Kolejno przy wybranym podmiocie należy użyć przycisku „Wybierz”. 

 

Rysunek 35 Wybór podmiotu prowadzącego kurs 

Pozostałe pola „Rok szkolenia”, „Numer kolejny kursu”, „Data ukończenia”, „Numer zaświadczenia  

o ukończeniu kursu” i „Data wygenerowania zaświadczenia” są uzupełniane automatycznie przez system  

i nie ma możliwości ich edycji. 

 

Rysunek 36 Kurs specjalizacyjny - pola uzupełniane automatycznie
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Uwaga: Kurs wybrany z listy jest zaliczony na podstawie elektronicznego zaświadczenia o ukończeniu kursu 

i nie wymaga dodatkowej akceptacji kierownika specjalizacji. 

W celu zapisania danych dotyczących kursu specjalizacyjnego konieczne jest użycie przycisku „Zapisz” na 

dole ekranu. 

 

Rysunek 37 Zapis ukończonego kursu specjalizacyjnego 

W przypadku błędów na formularzu system uniemożliwi zapis i wyświetli błędy na górze ekranu. 

 

Rysunek 38 Lista błędów walidacji 

Jeśli dane zostały wprowadzone poprawnie system wyświetli potwierdzenie zapisania danych. 

Potwierdzenie można zamknąć wybierając przycisk „Dalej”. W efekcie system przekieruje użytkownika do 

„Elektronicznej Karty Specjalizacji”, a zrealizowany kurs zostanie dodany. 

 

Rysunek 39 Potwierdzenie zapisu zmodyfikowanej Elektronicznej karty specjalizacji
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7. Pomoc 
Użytkownik na ekranie logowania ma dostęp do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz 

bezpieczeństwa. W celu ich zasięgnięcia należy wybrać „Pomoc”. 

 

Rysunek 40 Pomoc 

W przypadku pytań, pomoc techniczną w zakresie SMK można uzyskać 

telefonicznie pod numerem: 19 457 

oraz mailowo: smk-serwis@cez.gov.pl. 

Pomoc świadczona jest w dni robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00 

mailto:smk-serwis@cez.gov.pl
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