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» Wprowadzenie

Wprowadzenie

Instrukcja opisuje sposdb obstugi Elektronicznej Karty Specjalizacji (EKS) w Systemie Monitorowania
Ksztatcenia (zwanego w dalszej czesci instrukcji: system, system SMK lub SMK), dla grupy zawodowej
‘Farmaceuta’, ‘Diagnosta laboratoryjny’ i ‘Inny pracownik medyczny’, przez Farmaceute, Diagnoste
laboratoryjnego i Innego pracownika medycznego.

Opisywana funkcjonalnosé oraz jej obstuga jest wtasciwa dla uzytkownikéw zarejestrowanych

i zalogowanych w SMK jako Farmaceuta, Diagnosta laboratoryjny i Inny pracownik medyczny. Wszelkie
inne mechanizmy systemu oraz jego funkcje dostepne dla uzytkownikéw systemu w innych rolach sg
opisane w instrukcjach wtasciwych dla tych rél.

Uwaga: Jesli uzytkownik nie posiada opisywanej roli, zostanie zalogowany w Roli Zerowej. Nalezy wtedy
ztozy¢ Wniosek o modyfikacje uprawnien i zawnioskowaé o odpowiednie uprawnienia.
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» Logowanie do SMK

1. Logowanie do SMK

Aby rozpoczgé proces logowania do SMK nalezy wprowadzi¢ w przegladarke adres:

s

https://smk.ezdrowie.gov.pl i na prezentowanej stronie nalezy wybraé ‘Zaloguj przez e-PLOZ’.

Centrum : . .
Ce e-Zdrowia SyStem Monitorowania Ksztatcenia O«Kontrast A* A A Czcionka Polityka prywatnosci @ Pomoc [polski v

Logowanie

Zaloguj przez e-PLOZ
Nie pamigtam hasla

Rysunek 1 Strona logowania do SMK

System przekieruje do ‘Elektronicznej Platformy Logowania Ochrony Zdrowia’, gdzie nalezy uzupetnié
‘Login’ i ‘Hasto’ a nastepnie uzy¢ przycisku ‘Zaloguj sie’.

Ustugi Elektroniczne = . - E .3
m U EOZ Ochrony Zdrowia EN|PL Nie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sig

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguj si¢ przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates$/as sie przez e-PLOZ, to zeby skorzystaé z Zaloguj sie przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sig.

Podaj login Dowiedz si¢ wigcej o logowaniu za posrednictwem

Wpisz hasto

Wpisz hasto
W Zapamietaj mnie
Zaloguj sie

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz si¢ po raz pierwszy? Zarejestruj si¢

Rysunek 2 Logowanie e-PLOZ

Dodatkowo istnieje w systemie mozliwos¢ zalogowania poprzez Profil Zaufany lub e-dowdd. W tym celu
nalezy uzy¢ akcji ‘Zaloguj sie przez login.gov.pl’.

Po poprawnym uwierzytelnieniu uzytkownik zostanie przekierowany do SMK.
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» Wprowadzenie zrealizowanych elementéw szkolenia oraz adnotaciji

2. Wprowadzenie zrealizowanych elementdéw szkolenia oraz
adnotac;ji

2.1. Dodanie informacji o realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego

W celu dodania informacji o realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego nalezy przejs¢ do szczegdtéw
kafelka ‘Elektroniczne karty specjalizacji’, wyszuka¢ wybrang EKS, oznaczong statusem ‘Aktywna’,
zaznaczyc¢ jg i przejs¢ do jej szczegbtow, wybierajac akcje ‘Edycja’.

[ Bleicroniczne karty specjalizacji

Data
razpocrecia
specjalizac)

Praynaleinosé | Tryb odbywania
specjalizacji

Rysunek 3 Akcja ‘Edycja’

W kolejnym kroku nalezy wybra¢ kafelek ‘Realizacja programu’ i rozwingé odpowiednig sekcje za pomocg
akcji ‘Rozwin’.

5716 )

Podrecznik uzytkownika SMK — Obstuga EKS



» Wprowadzenie zrealizowanych elementéw szkolenia oraz adnotaciji

" Elektroniczna karta specjalizacii - Realizacja programu

Mumer wpisu do rejestru osob odbywajacych szkolenie specjalizacyjne

Mumer Elsktroniczne] Karty Szkolenia specjalizacyjnego

Dziedzing specjalizadi

Farmacja apteczna (0010}

[ 4 Kursy specjalizacyjne ]

Elekironiczne karty
specjalizacji

[ »  Staze kierunkowe ]

[ ¥  Formy samoksztatcenia ]

Dodaj forme samoksztalcenia

[ » Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu l

[ »  Zaliczenie szkolenia specjalizacyjnego ]

Zapisz Anuluj

Realizacja programu

Rysunek 4 Kafelek ‘Realizacja programu’

Po wprowadzeniu wszystkich informacji konieczne jest uzycie akcji ‘Zapisz’ u dotu ekranu.

2.1.1. Dodanie informacji o ukonczonym kursie specjalizacyjnym

Farmaceuta / Diagnosta laboratoryjny / Inny pracownik medyczny ma mozliwos¢ dodawania informacji
dotyczacych ukonczonych kurséw specjalizacyjnych. Dodanie zrealizowanego kursu mozliwe jest uzywajac
akcji ‘Dodaj’. System wyswietli formularz umozliwiajacy wprowadzenie danych dotyczacych kursu.
Usuniecie kursu mozliwe jest poprzez uzycie akcji ‘Usunr’. Wszystkie pola na formularzu z wyjgtkiem ‘Nazwa
kursu’ sg uzupetniane recznie. ‘Nazwa kursu’ to pole wybierane za pomoca akcji ‘Wybierz’, gdzie nastepnie
nalezy wybrac kurs z listy. Uzytkownik moze réwniez zaznaczy¢ checkbox ‘Realizacja lub czesciowa
realizacja w formie e-learningu’.
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» Wprowadzenie zrealizowanych elementéw szkolenia oraz adnotaciji

[v Kursy specjalizacyjne l

Nazwa kursu

Receptura apteczna /ﬁ
r

|:| Realizaca lun czezciowa realizac)a w formie eearningu

Nazwa podmiotu prowadzgcego kurs

|Te5'. |

Nurner kursu

|z |

Liczba dni kursu

ES |

Liczoa godzin dydaktyczmycn

[140 |

Brak akceptacji

Rysunek 5 Dodanie informacji o ukoriczonym kursie specjalizacyjnym

Do czasu akceptacji ukonczenia kursu przez kierownika specjalizacji/stazu, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji
i usuniecia wprowadzonych danych. Po dokonaniu akceptacji przez kierownika jakakolwiek zmiana danych
zaakceptowanego elementu nie jest juz mozliwa. Po akceptacji kierownika specjalizacji uzytkownik otrzyma
odpowiednie powiadomienie mailowe, a przy zaakceptowanym kursie bedzie widoczna informacja

o akceptacji.
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» Wprowadzenie zrealizowanych elementéw szkolenia oraz adnotaciji

lv Kursy specjalizacyjne ]

Nazwa kursu

Postepy nauk farmaceutycznych

Realizacja lub czedciows realizac)s w formie e-learningu
Mazwa podmictu prowadzgcego kurs
Test
Nurner kursu
23
Liczba dni kursu
20
Liczba godzin dydaktycznycn

140

Zaakceptowali:

Ciata sooeprac) Imie | nazwisko akceptujacego Rola akceptujacegn
2021-06-28 Kierownik Specializac) L
ZIrealizowano luo czesciowo zrealizowano w formie e-learningu

Rysunek 6 Zaakceptowany kurs specjalizacyjny
2.1.2. Dodanie informacji o ukonczonym stazu kierunkowym

Farmaceuta / Diagnosta laboratoryjny / Inny pracownik medyczny ma réwniez mozliwo$¢ dodania
informacji o ukonczonych stazach kierunkowych.

Dodanie informacji o ukonczeniu stazu rozpoczyna sie od uzycia akcji ‘Dodaj’, podobnie jak w przypadku
kurséw specjalizacyjnych.

’ Kursy specjalizacyjne

¥  Staze kierunkowe

Dodaj

Rysunek 7 Dodanie informacji o ukoriczonym stazu kierunkowym

Po uzyciu akcji ‘Dodaj’ uzytkownik zostanie przekierowany do widoku ‘Definicje stazy’, gdzie nalezy wybrac
staz uzywajac akcji ‘Wybierz’.
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» Wprowadzenie zrealizowanych elementéw szkolenia oraz adnotaciji

T T TR

<= < 1-1z1 > >> naStronie: 10 40

Drziedzina medycyny

i

Grupa zawodowa
9 - | CD
( 1 ]

Definicje stazy

Coverse L sona

Rysunek 8 Wybér stazu

Po wybraniu stazu zostanie wyswietlony formularz dodawania stazu z automatycznie uzupetnionym polem
‘Nazwa stazu’. Pole ‘Nazwa jednostki nadrzednej’ i ‘Nazwa podmiotu/komaérki organizacyjnej
prowadzgcej staz’ uzupetniane sg recznie. Dodatkowo pole ‘Nazwa podmiotu/komérki organizacyjnej
prowadzgycej staz’ opcjonalnie uzupetniane jest poprzez wybér z listy dostepnej po uzyciu ‘Uzupetnij
danymi podmiotu z SMK’ lub ‘Uzupetnij danymi podmiotu z CWUD’. ‘Data rozpoczecia stazu’ i ‘Data
zakonczenia stazu’ uzupetniane sg poprzez wybodr z kalendarza. Dodatkowo uzytkownik moze dodac

absencje do stazu za pomocg akcji ‘Dodaj absencje’.

¥  Staze kierunkowe

Mazwa stazu

Podstawowy staz specjalizacyjny

Mazwa jednostkl nadrzedne]

azvva podmi markl OrE3NIZacy|NE) Prowadzace) s1az

Data rozpoczetla @ Data zakonczenla statu

Absencje

Dodaj absencje

Brak akceptacji

Rysunek 9 Uzupetnienie danych dotyczacych stazu
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» Wprowadzenie zrealizowanych elementéw szkolenia oraz adnotaciji

Po uzyciu akcji ‘Dodaj absencje’ system wyswietli formularz dodawania absencji, gdzie nalezy wpisac
recznie ‘Liczbe dni absencji’ oraz wybraé z listy ‘Powod absencji’. Kazdorazowe uzycie akcji ‘Dodaj
absencje’ powoduje dodanie kolejnej absencji. Akcja ‘Usun absencje’ usuwa konkretng absencje.

¥ Staie kierunkowe

Nazwa stazu

Podstawowy staz specjalizacyjny

Nazws jednostki nadrzedne]

Nazws podmioturkomarki organizacinej prowaczace] staz

Uzupetnij danymi podmiotu z SMK Uzupetnij danymi podmiotu z CWUD

Datz ro2p0nIEta mazy Dzt zakonezenia S

Absencje
Dodaj
Liczba dni absendji absencje
Powod ansendji
[wpiezs v
Usuni absencje

Brak akceptadji

Rysunek 10 Dodawanie absencji

2.1.3. Dodanie informacji o odbytym samoksztatceniu
Farmaceuta / Diagnosta laboratoryjny / Inny pracownik medyczny ma réwniez mozliwosé dodania
informacji o odbytym samoksztatceniu w przewidzianych dla niego formach.

Dodanie informacji o odbytym samoksztatceniu przebiega analogicznie do dodawania innych informacji na
stronie ‘Realizacja programu’.
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» Wprowadzenie zrealizowanych elementéw szkolenia oraz adnotaciji

» Kursy specjalizacyjne

}  Staze kierunkowe

¥  Formy samoksztatcenia

Rodzaj

Tyt

Brak akceptacji

Dodaj forme samoksztalcenia

»  Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu

Rysunek 11 Dodanie informacji o odbytym samoksztatceniu

2.1.4. Wglad w informacje o potwierdzeniu zrealizowania rocznego planu

Farmaceuta / Diagnosta laboratoryjny / Inny pracownik medyczny ma mozliwosé przegladu informacji

o potwierdzeniu zrealizowania rocznego planu wprowadzonych przez kierownika specjalizacji/stazu.

Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu jest umieszczone na stronie ’Realizacja programu’.

b [ Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu ]

Rok szkolenia

Rok 21 v
Potwisrdzenie

Potwierdzam zrealizowanie rocznego planu

Akceptacja

Diata Skoepiag) Imig i mazwisko akceptujgcego

2021-06-28

Rysunek 12 Informacje o potwierdzeniu zrealizowania rocznego planu
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» Wprowadzenie zrealizowanych elementéw szkolenia oraz adnotaciji

2.1.5. Wglad w informacje o zaliczeniu szkolenia specjalizacyjnego

Farmaceuta / Diagnosta laboratoryjny / Inny pracownik medyczny ma mozliwos¢ wgladu w informacije
o zaliczeniu szkolenia specjalizacyjnego wprowadzone przez kierownika specjalizacji.

Informacje te dostepne sg na stronie ‘Realizacja programu’.

lv Zaliczenie szkolenia specjalizal:yjnegul

Potwierdzenie

Potwierdzam zaliczenie szkolenia specjalizacyjnego

Zaakceptowali:
Diata soepiac Imiz i nazwisko akceptujacegn Fola akoeotujgcego
2021-08-28 Kizrownik Specializac) ~

Rysunek 13 Informacje o zaliczeniu szkolenia specjalizacyjnego

2.2. Wprowadzenie adnotacji

W celu wprowadzenia informacji dotyczacych adnotacji konieczne jest uzycie kafelka ‘Adnotacje’.

I

Adnotacje

Rysunek 14 Kafelek ‘Adnotacje’

Po wyborze kafelka uzytkownik zostanie przekierowany do sekcji ‘Adnotacje’, gdzie w poszczegdlnych
sekcjach moze wprowadzi¢ odpowiednie informacje. Po wprowadzeniu informacji konieczne jest uzycie
akcji ‘Zapisz’ u dotu ekranu.

2.2.1. Wprowadzenie adnotacji o przedtuzeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego

W celu dodania przez farmaceute /diagnoste laboratoryjnego ‘Adnotacji o przedfuzeniu czasu trwania
szkolenia specjalizacyjnego’ konieczne jest rozwiniecie sekcji klikajgc na ‘Adnotacje o przedtuzeniu czasu
trwania szkolenia specjalizacyjnego’, a nastepnie uzyc¢ akcji ‘Dodaj’.
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» Wprowadzenie zrealizowanych elementéw szkolenia oraz adnotaciji

[V Adnotacje o feniu czasu trwania ia specjalizacyjnego ]

oddnia

2021-08-24 o
Przegiuzenie oo dnlz

2021-08-24 o
Okres przedhuzenia specjalizaci (dni)

o

Przyczyna przediuzenia

<Wybierz=

Zatgczniki

Odwzorowanie cyfrowe dokumentu potwierdzajgcego przyczyne przediuzenia
Dodaj

Iaakceptowali:

Dodaj

Rysunek 15 Dodawanie ‘Adnotacji o przedtuzeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego’

Kazdorazowe uzycie akcji ‘Dodaj’ powoduje dodanie kolejnej adnotacji, a uzycie ‘Usun’ usuwa adnotacje.
Pola dotyczace daty sg uzupetnione automatycznie. Zmiana daty mozliwa jest poprzez jej wyboér

z kalendarza. Liczba dni w polu ‘Okres przedtuzenia specjalizacji (dni):” wyliczana jest automatycznie i nie
jest mozliwa do edycji. Uzytkownik zobligowany jest do wyboru ‘Przyczyny przedfuzenia’ z listy oraz
dodania zatgcznika poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’ i wybor pliku z dysku komputera.

w  Adnotacje o feniu czasu trwania ia specjalizacyjnego
0d drila
2021-D6-24 ]

Przediuzenie 0o dnlz
2021-08-24 [ ]
Okres przedhuzenia spedjalizacji (dnil

0

Praycayna preediusenia

| z powodu przeswy nie dfuzszej niz 14 dni wynikajacej z procedur stosowanych przy zmianie jednostia szkolgee]

Zatgczniki

Odwzorowanie cyfrowe dokumentu potwierdzajacego przyczyne przediuzenia

Iaakceptowali:

Dodaj

Rysunek 16 Lista kurséw dla wybranej dziedziny medycyny
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» Wprowadzenie zrealizowanych elementéw szkolenia oraz adnotaciji

2.2.2. Wprowadzenie adnotacji o dodatkowym przedtuzeniu czasu trwania szkolenia
specjalizacyjnego

Uzytkownik moze wprowadzié¢ w systemie réwniez ‘Adnotacje o dodatkowym przedtuzeniu czasu trwania
szkolenia specjalizacyjnego’. Wprowadzenie danych odbywa sie analogicznie jak zostato to opisane
powyzej. Wyjatkiem jest pole ‘Przyczyna przediuzenia’, ktére nie jest wybierane z listy, tylko uzupetniane
recznie.

[ ¥  Adnotacje o dodatkowym przediuzeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego ]

Przediuzenle da dnla
2021-05-24 |

Okres przedhuienia specjalizacji (dnil -

0

Przyczyna przediuzenia

Zatgczniki

Cdwzorowanie cyfrowe pozytywnej decyzji wiasciwego organu o przediuzeniu okresu szkolenia specjalizacyjnego
Dodaj

Zaakceptowali:

Rysunek 17 Wprowadzenie ‘Adnotacji o dodatkowym przedtuzeniu szkolenia specjalizacyjnego’

2.2.3. Wglad w adnotacje o skroceniu okresu odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Farmaceuta / Diagnosta laboratoryjny ma mozliwo$¢ przegladu informacji o adnotacji o skréceniu okresu
odbywania szkolenia specjalizacyjnego. Adnotacja taka jest umieszczone na stronie ’Adnotacje’.
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» Wprowadzenie zrealizowanych elementéw szkolenia oraz adnotaciji

¥  Adnotacje o skroceniu okresu odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Decyzja pozytywna Decyzja negatywna

Dara decyz)) Qrgan wydsjacy decyzje

|2021-058-23 Dyrektor CMKF w

Przedmiot decyzji:
Skrocenie okresu szkolenia specjalizacyjnego w wymiarze: |2 dni roboczych.

Imie i nazwisko osoby, kuore] decyzia dotyczy

Beata Swiszczewsky ||
|

Zatgczniki

Rysunek 18 Adnotacja o skroceniu okresu odbywania szkolenia specjalizacyjnego
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» Pomoc

3. Pomoc

Uzytkownik na ekranie logowania ma dostep do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz
bezpieczenstwa. W celu ich zasiegniecia nalezy wybra¢ ‘Pomoc’.

ce g'ezr(.;’t::\fr\:-i‘a SyStem Monitorowania Ksztaicenia OKontrast A" & A Czelonka Polityka prywatnosci

‘Whnioski o modyfikacje
uprawnief

Rysunek 19 Pomoc

W przypadku pytan, pomoc techniczng
w zakresie SMK mozna uzyskaé
telefonicznie pod numerem: 19 239

oraz mailowo: smk-serwis@cez.gov.pl .

Pomoc swiadczona jest w dni robocze, w godzinach od 8.00 do 16.00
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