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» Whprowadzenie

Wprowadzenie

Instrukcja opisuje sposdb wnioskowania o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia stazu i szkolenia
specjalizacyjnego w Systemie Monitorowania Ksztatcenia (zwanego w dalszej czesci instrukcji: system,
system SMK lub SMK), przez Kierownika placowki szkoleniowej i Uzytkownika placowki szkoleniowej.

Opisywana funkcjonalnos¢ oraz jej obstuga jest wtasciwa dla uzytkownikdéw zarejestrowanych i
zalogowanych w SMK jako Kierownik placéwki szkoleniowej lub Uzytkownik placéwki szkoleniowej.
Wszelkie inne mechanizmy systemu oraz jego funkcje dostepne dla uzytkownikdw systemu w innych rolach
sg opisane w instrukcjach wtasciwych dla tych rél.

Uwaga: Jesli uzytkownik nie posiada opisywanej roli, zostanie zalogowany w Roli Zerowej. Nalezy wtedy
ztozy¢ Wniosek o modyfikacje uprawnien i zawnioskowac¢ o odpowiednie uprawnienia.
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» Logowanie do SMK

1. Logowanie do SMK

Aby rozpoczgé proces logowania do SMK, nalezy wprowadzi¢ w przegladarke adres:
https://smk.ezdrowie.gov.pl i na prezentowanej stronie nalezy wybra¢ ‘Zaloguj przez e-PLOZ’.

Centrum : . .
Ce e-Zdrowia SyStem Monitorowania Ksztatcenia O«Kontrast A* A A Czcionka Polityka prywatnosci @ Pomoc [polski v

Logowanie

Zaloguj przez e-PLOZ
N ta a

Rysunek 1 Zaloguj w e-PLOZ

Po wybraniu ‘Zaloguj przez e-PLOZ’ uzytkownik zostanie przeniesiony do nastepujgcego ekranu.

Ustugi Elektroniczne = ” > = .3
U EOZ Ochrony Zdrowia EN|PL Nie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sie

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguij si¢ przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates/as sie przez e-PLOZ, to zeby skorzystaé z Zaloguj sie przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sie.

Podaj login Dowiedz sig wigcej o logowaniu za posrednictwem

Wpisz hasto

Wpisz hasto
W Zapamietaj mnie
Zaloguj sie

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz si¢ po raz pierwszy? Zarejestruj si¢

Rysunek 2 Ekran logowania e-PLOZ

W celu zalogowania do SMK nalezy uzupetnié¢ ‘Login’ i ‘Hasto’, a nastepnie wybraé przycisk ‘Zaloguj sie’.
Dodatkowo istnieje w systemie mozliwos¢ zalogowania poprzez Profil Zaufany lub e-dowdd. W tym celu
nalezy uzy¢ akcji ‘Zaloguj sie przez login.gov.pl’.

Po poprawnym zalogowaniu sie do systemu, uzytkownik zostanie poproszony o wybér roli w jakiej chce
wystepowac w systemie, a w przypadku nieposiadania zadnych uprawnien do rdl, uzytkownik zostanie
przeniesiony na strone startowg w ‘Roli Zerowej’. Aby mdéc wnioskowac o akredytacje do prowadzenia
stazu, uzytkownik zobligowany jest zalogowac sie do systemu w roli ‘Uzytkownik’ lub ‘Kierownik placéowki
szkoleniowej’.
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» Whnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

2. Wnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia
szkolenia specjalizacyjnego

Uwaga! Wniosek o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego mozna utworzy¢
w systemie SMK, jesli do wygasniecia akredytacji pozostato mniej niz rok. W przypadku pozytywnej decyzji,
akredytacja jest przedtuzana o 5 lat.

2.1. Utworzenie wniosku o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia
szkolenia specjalizacyjnego

W celu utworzenia wniosku o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego, nalezy

uzy¢ kafelka ‘Akredytacje na specjalizacje’ w menu gtéwnym, a nastepnie przy akredytacji, ktéra powinna

zostaé przedtuzona, nalezy uzy¢ akcji ‘Dziatania’.

Nazwa jednostki nadrzgdnej Adres Wojewsdztwo | Przynaleznosc
sjgtych | wolnych

Przeglad | Dzialania

ekarze Lubuskie Wojewodztwe | Hemawlogia | 6 5 1 2022-0430 Aktywna @

<1222 > >> naswonie: 10 0

Rysunek 3 Akcja Dziatania

W efekcie system wyswietli szczegéty ‘Akredytacji na specjalizacje’. U dotu ekranu znajduje sie sekcja
‘Dostepne dziatania’, gdzie nalezy uzy¢ akcji ‘Przedtuzenie akredytacji’.

5730

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia stazu i szkolenia specjalizacyjnego



» Whnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

(" Liczba miejsc ™
Liczoa miejsc akredytewanych Liczoa miejsc zajetych Liczioa miejsc zarezenmowanych
It 0 0

-~
b

[Dostqpne dziaiunia]

Whiosek o zwigkszenie liczby miejsc

Whiosek o zmniejszenie liczby miejsc

Whniosek o zmiane danych jednostki

Zmiana formy prawnej

Przediuzenie akredytacji

Wyjscie

| |

Rysunek 4 Akcja Przedtuzenie akredytacji

Po uzyciu akcji, w systemie zostanie utworzony szkic wniosku i wyswietli formularz ‘Wniosku o akredytacje
na specjalizacje’, ktdry nalezy uzupetni¢. Formularz podzielony jest na kilka sekcji. Pierwsza z nich to
‘Informacje ogdine’.
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» Whnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Typ wnioshu
Przediuzenie skredytac) v
Grupa zawodowa, ktore] dotyczy wniosek
lekarze v
Wniosek o wpis na liste jednostek organizacyjnych prowsdzacych szkolenie specjalizacyjne w dziedzinie
Chomoby wewnstrzne
("~ Dane jednostki nadrzednej ™y
Mazrwa jednostki nadrzedne]
Wielospecjalistyczny Szpital Wojewddzki w Gorzowie Wlkp. spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscia p
Wojewodztwa Migjscowosc Ulica
5| w Gorzdw Wielkopolski Jana Deksrta
Kod pocztowy MNrdomu Mr lokaluw
86-400 il
Telefon Adres emai
2014783 2014783_KONTAKT @pentacomp.pl
Regon MNIF
211228381 5002188108
Komarki organizacyjne
e
e -

Rysunek 5 Sekcja Informacje ogdlne, pole Typ wniosku

W sekcji tej wszystkie pola z wyjgtkiem ‘Komorki organizacyjne’, ‘Wnioskowana liczba miejsc
specjalizacyjnych’ i ‘Kadra ksztatcaca komorki prowadzacej szkolenie specjalizacyjne’ sg automatycznie

uzupetnione i nieedytowalne. Pole ‘Typ wniosku’ jest automatycznie ustawione na ‘Przedfuzenie
akredytacji’.
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( l Dane podmiotu i

Wojewodzowo Migjscowest

w Gorzow Wielkogolski

Kod pocziawy Nr demu

86-400 1

Telefon Adres emai

Nazwa podmiotu/kemorki organizacyjne), w kiorej bedzie prowadzone szkolenie spegjalizacyjne

2014784 20147284_HONTAKT@pentacomp.pl

Klinika Hematologii Uniwersytetu Zielonogdrskiego, Wielospecjalistyczny
Szpital Wojewddzki w Gorzowie Wlkp. spdlka z ograniczona cdpowiedzialnoscig

Wlica

Jana Dekerts

Nr lokalu

P

[ | 1

Wipskowans laczns liczba misjsc speqjalizacyjmycn Posiadans liczoa misjsc spegializagyinycn

Kadra ksztatcgca komorki prowadzacej szkolenie specjalizacyjne

[0 J

Licztz 0568 2 tytusem spacialisty lub W sopalem specjallzagy)w speciainoec iekarskle] wymianions] we whiosky 2atrudnionych przez komorks OrENizacying N pOdstawle UMOWY © Pracg lub NG Prdstamse LMowy ywliNGprawne] IUb Zatrudnionyeh N stanowisku Shibawym

Rysunek 6 Sekcja Dane podmiotu i pola Wnioskowana liczba miejsc specjalizacyjnych oraz Kadra ksztatcgca komaorki prowadzacej

szkolenie specjalizacyjne

Kolejna sekcja umozliwia dodanie ‘Kierownikow specjalizacji’. Dane kierownika specjalizacji wpisywane sg
recznie. Dodanie kolejnego kierownika specjalizacji mozliwe jest poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’. Usuniecie

kierownika nastepuje po uzyciu ‘Usurt’.

¢ _| Klerownicy spec] allza:ll'

Dodaj

" Dane kierownika specjalizac]l

Imig Drugle Imig

Nazwisio

'ytut I SToplen naukowy

Stopien wojskowy

Hurmer PWZ Nazwa dzledziny specjalizac) | uzyskany stoplen

Rysunek 7 Dodawanie kierownika specjalizacji

Uwaga: Jeden kierownik szkolenia specjalizacyjnego, w jednym czasie, moze by¢ opiekunem maksymalnie
trzech specjalizantéw. Podczas wypetniania wniosku uzytkownik zobowigzany jest do dodania odpowiedniej

liczby kierownikéw specjalizacji poprzez funkcje ‘Dodaj’ i wprowadzenia ww. danych.

W dalszej czesci formularza, uzytkownik moze zaznaczy¢ checkbox ‘Oswiadczam, iz program specjalizacji

zawiera wytacznie staz podstawowy’ i wybrac ‘Staz realizowany we wtasnej strukturze jednostki
organizacyjnej’ za pomocg akcji ‘Wybierz staz’. Po wyborze dane dotyczace stazu uzupetnia sie

automatycznie. Dodanie kolejnego stazu mozliwe jest poprzez uzycie akcji ‘Dodaj staz’. Do usuniecia stazu

stuzy akcja ‘Usun’.
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» Whnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

{ (O cswiadczam, 12 program specjalizac)l zawlera wylacanie staz podstawowy. ]

staze reallzowane we wiasne| strukturze Jednostkl organizacyjne|

Nazwa Jenastkl/komorkl organizacy|ngj

‘Wojewsdziwg Migjscowast Ulica
Kad pocziowy Nr domu Nr lokalu

Teiefon Agras emall
Dodaj staz

Rysunek 8 Dodawanie stazy realizowanych we wtasnej strukturze jednostki organizacyjnej

Uwaga: Jezeli jednostka nie jest w stanie zrealizowac¢ wszystkich stazy we wtasnej strukturze, koniecznym
jest okreslenie stazy, jak rowniez jednostek, w ktérych staze zostang zrealizowane.

Kolejna sekcja mozliwa do uzupetnienia to ‘Staze realizowane w strukturze podmiotéw zewnetrznych’.

W sekcji nalezy wybrac staz za pomoca akcji ‘Wybierz staz’, a nastepnie uzupetni¢ dane dotyczace jednostki
/ komérki organizacyjnej. Dane jednostki / komérki organizacyjnej mozliwe s3 do uzupetnienia recznie lub
uzupetniane automatycznie po wyborze z listy. Lista jednostek / komdrek organizacyjnych jest dostepna po
uzyciu akcji ‘Uzupetnij danymi podmiotu z SMK’ lub ‘Uzupetnij danymi podmiotu z CWUD’. Dodanie
kolejnego stazu mozliwe jest poprzez wybér akcji ‘Dodaj staz’. Do usuniecia stazu stuzy ‘Usunr’.

U dotu sekcji znajduje sie mozliwy do zaznaczenia checkbox ‘Czy komérka organizacyjna ma zawarte
porozumienia z zewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi wpisanymi na liste podmiotéw
prowadzacych staz kierunkowy, ktdrych realizacji nie moze zapewni¢ w ramach swojej struktury
organizacyjnej?’, ktérego zaznaczenie jest konieczne w przypadku braku mozliwosci realizacji wszystkich
stazy we wiasnej strukturze.
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i (ﬁaze realizowane w strukturze podmlotow zewnetrznych)

Wybierz stai

Uzupetnij Uzupeknij
LELT danymi
podmiotu podmiotu
z SMK zCWUD

Nazwa jednastkikomork] organizacyjne|

‘Wojawadzowe Miglscownse ullca
[ vl ] |
Kiod pocTowy Nr gomu Kr lokalu

] ] J
Teizfon Agraz emall

o Czy komerka organizacyjna ma zawarte porozumienia z zewnetrznyml |ednostkami organizacyjmymi wpisanymi na lists podmictow prowadzacych staz kierunkowy.
ktorych realizac)l nle moze 2apewnic w ramach swoje] struktury organizacyjne|?

Rysunek 9 Dodawanie stazy realizowanych w strukturze podmiotéw zewnetrznych

Ostatnia czes¢ formularza to zataczniki. Dodaje sie je poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’ przy wybranym
zatgczniku, a nastepnie wybiera plik za pomoca ‘Wybierz’. Usuniecie zatgcznika mozliwe jest poprzez uzycie

‘Usury’.
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» Whnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Zakgczniki

s ~

ZALACZNIK NR 1 - Wariant 1 - specjalnosci lekarskie (oprocz chordb wewnetrznych)
e \

Usun

{

ZALACZNIK NR 1 - Wariant 2 - specjalnosc choroby wewnetrzne

i

ZALACZNIK NR 1 - Wariant 2 - specjalnosci lekarsko-dentystyczne

i

ZALACZNIK NR 2 - Odwzorowanie cyfrowe dokumentow potwierdzajgcych zgodg na pelnienie funkcji kierownika specjalizacji

Dodaj

ZALACZNIK MR 2 - Porozumienia na staie kierunkowe (zgodnie z Art. 19f ust. 2 pkt. 10 Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty jednostka
ubiegajgca sig o prowadzenie szkolenia specjalizacyjnego obowigzana jest zawrzed porozumienia z podmiotami zewngtrznymi w celu umozliwienia zrealizowania przez
lekarzy staiy kierunkowych okreslonych programem specjalizacji, ktorych realizacji nie moze zapewnic w ramach swojej struktury organizacyjnej)

Dodaj

ZALACZNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

Dodaj

Rysunek 10 Dodawanie zatgcznikéw
Po uzupetnieniu wniosku, uzytkownik jest zobligowany do zapisania, podpisania oraz wysytki wniosku.

Uwaga: Tylko osoba w roli ‘Kierownik placéwki szkoleniowej” ma uprawnienia w systemie do podpisania
whniosku, a tym samym przestania go do CMKP za pomocg systemu.

Zapis wniosku mozliwy jest poprzez uzycie akcji ‘Zapisz’ u dotu ekranu.
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» Whnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

ZAEACZNIK NR 3 - Porozumienia na staze kierunkowe (zgodnie z Art. 19f ust. 2 pkt. 10 Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty jednostka
ubiegajgca sig o prowadzenie szkolenia specjalizacyjnego ob jest zawrzec por ienia z podmiotami zewngtrznymi w celu umozliwienia zrealizowania przez
lekarzy stazy kierunkowych ckreslonych programem specjalizacji, ktorych realizacji nie moze zapewnic w ramach swojej struktury organizacyjnej)

N

I

-

ZALACZNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

Dodaj

Rysunek 11 Zapis formularza

Po poprawnym zapisie uzytkownikowi zostang udostepnione dodatkowe opcje ‘Edytuj’, ‘Drukuj’, ‘Podpisz

elektronicznie i wyslij’, ‘Wyjscie’ oraz ‘Usurt’ u dotu ekranu.

IALACZINIK NR 4 - Dodatkowe informacje

T O O

Rysunek 12 Dodatkowe opcje po zapisaniu wniosku przez uzytkownika

12730

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia stazu i szkolenia specjalizacyjnego



» Whnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

2.2. Podpisanie i wystanie wniosku o przedtuzenie akredytacji na
specjalizacje przez kierownika placéwki szkoleniowej

W celu podpisania i wysytki wniosku o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego,
nalezy uzy¢ kafelka ‘Akredytacje na specjalizacje’ w menu gtdwnym, a nastepnie wybraé kafelek ‘Wnioski

o akredytacje na specjalizacje’ znajdujacy sie po lewej stronie. W kolejnym kroku nalezy wyszuka¢ wniosek
o typie wniosku ‘Przedtuzenie akredytacji’, w statusie ‘Szkic’ i przejs¢ do jego szczegdtow uzywajac akcji
‘Szczegoty'.

Wnioski o akredytacje na specjalizacie

e Oriedsing [r— Lizba Data
e Nazwa placowid Nazwa jednostid nadrzednej laczna liczba miejsc ostatniego Seatus
"d“ ) miejsc proymanych | zlozenia

ekarze Choroby Nowy wpis 4 4 Opublikowany @
wewnetrzne (pierwszy)

ekarze Hematologia Nowy wpis [ [ Opublikowany @
(pierwszy)

ekarze Choroby Zmiana 2020-02:12. Odrzucony @

wewnguzne danych

Szczegoly | Edycja

< 1-4z4 > >> naStronie: 10 40

Rysunek 13 Whnioski o akredytacje - akcja Szczegoty

W efekcie system wyswietli podglad wniosku bez mozliwosci jego edycji. Uzytkownikowi w roli ‘Kierownik
placowki szkoleniowej’ zostang udostepnione akcje u dotu ekranu. Podpis jest mozliwy po uzyciu akcji
‘Podpisz elektronicznie i wyslij’.

g ~

ZALACZNIK NR 3 - Porozumienia na staze kierunkowe (zgodnie z Art. 19f ust. 2 pkt. 10 Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i
lekarza dentysty jednostka ubiegajgca sie o prowadzenie szkolenia specjalizacyjnego obowigzana jest zawrzec porozumienia z podmiotami
zewnetrznymi w celu umozliwienia zrealizowania przez lekarzy stazy kierunkowych okreslonych programem specjalizacji, ktorych realizacji nie
moZe zapewnic w ramach swojej struktury organizacyjnej)

s R

ZAELACZNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

(4 )
Edytuj m Podpisz elektronicznie i wyslij

Rysunek 14 Akcje dostepne na wniosku dla Kierownika placéwki szkoleniowej

Nastepnie uzytkownik zostanie przekierowany do systemu eGate celem podpisu ‘Wniosku o akredytacje na
specjalizacje’.
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cez
|

Podpisywanie dokumentow z zatgcznikami

Informacie o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokt

o ytacje na

Podpisz Profilem Zaufanym

Podpisz kwalifikowanym podpisem elekironiczinym lub podpisem osobistym

Anuluj

Rysunek 15 Podpis wniosku o akredytacje w systemie eGate

Podpis wniosku mozliwy jest za posrednictwem Profilu Zaufanego oraz Kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub Podpisu osobistego.

Po uzyciu akcji ‘Podpisz Profilem Zaufanym’ system wyswietli ekran potwierdzajacy przejscie do profili
zaufanych, gdzie nalezy uzy¢ akcji ‘Przejdz do profili zaufanych’. Akcja ‘Anuluj’ przerywa podpis
dokumentu.

cez eGate

Podpisywanie za pomocg profilu zaufanego
Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Wniosek o akredytacje na specjalizacje.

Anuluj PrzejdZ do profili zaufanych

Rysunek 16 Akcja Przejdz do profili zaufanych

W nastepnym kroku nalezy zalogowad sie uzupetniajgc pola ‘Nazwa uzytkownika lub adres e-mail’ oraz
‘Hasto’ i uzy¢ akcji ‘Zaloguj sie’. Alternatywny sposoéb to zalogowanie przy pomocy banku lub innego
dostawcy dostepny po prawej stronie ekranu.
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Login &) Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkowniks lub adres e-mail

| Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mai

Nis pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

l Whpisz hasto

Nie pamietam hasta

ZALOGU] SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Rysunek 17 Logowanie do Profilu Zaufanego

Po zalogowaniu zostang wyswietlone dane uzytkownika w Profilu Zaufanym.

uzycie ‘Podpisz podpisem zaufanym’.

LUB

Zaloguj sie przy pomocy banku

lub innego dostawcy

(77 inteligo

Bark Palski

| mBank ING

m S o-dowsd

mﬁﬁm
Sontander [
Znvelo | Mkerraan |

P - P Lertyfikat

ot wwvalifikevvary

Podpis jest mozliwy poprzez
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Za UF%I;IOI"]:; ﬁ Konto prywatne v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisz podpisem kwalifikowanym =

Podpisywanie dokumentu Anuluj | Podpisz podpisem zaufanym ~ »

Informacje o profilu

zaufanym Pierwsze imig

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia 29-12-2017 11:53

Data wygasniecia ~ 30-12-2030 00:00

Informacje dodatkowe Podpis dokumentu z systemu SMK

Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe

Whniosek o akredytacje na specjalizacje.

Podglad dokumentu
Mie udato sig zwizualizowat zawartosci dokumentu. Aby sig z nig zapoznac, moZesz pobrac dokument, korzystajac z przycisku

ponize].
Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Podpisz podpisem kwalifikowanym =z

Pobierz dokument {xmil})

Rysunek 18 Podpis podpisem zaufanym

W nastepnym kroku nalezy wpisa¢ 8-cyfrowy kod otrzymany smsem i uzy¢ akcji ‘Potwierdz’.
Potwierdz podpisanie dokumentu

Whisz ponizej kod autoryzacyjny, kiory wystalismy na twaj telefon

Kod autoryzacyijny nr 1 z dnia 14.03.2021:

TA3IT3I63T

Anuluj

Rysunek 19 Potwierdzenie podpisania dokumentu
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Po poprawnym podpisie system wyswietli potwierdzenie podpisania dokumentu, a nastepnie uzytkownik
zostanie przekierowany do systemu eGate i kolejno do SMK.

cez eGate

+D zostat px S y za pomoca profilu zaufanego

Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Wniosek o akredytacje na specjalizacje.

Za chwile zostaniesz przekierowany do swojej aplikacji

Rysunek 20 Informacja o pomysinie podpisanym dokumencie w systemie eGate

Operacja podpisu zakonczena prawidtowo.

Rysunek 21 Potwierdzenie podpisu dokumentu w SMK

Jesli wniosek zostat podpisany, zostanie automatycznie wystany do CMKP i zmieni sie jego status na
‘Zgtoszony do CMKP’.

Whioski o akredytacje na specjalizacje

e e - Whioskowana Liczba Data
pa Nazwa placowki Nazwa jednostki nadrzednej 'y iqczna liczba miejsc ostatniego Status Akde
zawodowa | medycyny wniosku e e
miejsc przyznanych | zlozenia
lekarze Choroby Nowy wpis 4 4 Opublikowany @
wewnetrzne (pierwszy)
Iekarze Hematologia Nowy wpis 3 6 Opublikowany @
(pierwszy)
lekarze Choroby Zmiana 2020-02-12 = Odrzucony @
wewnetrzne danych
lekarze Choroby Przectuzenie 4 2021-04-14  [Zgtoszony do @
wewnetrzne akredytacji CMKP
<< < 1-4z4 > >> naStronie: 10 40

Rysunek 22 Status wniosku Zgtoszony do CMKP
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3. Wnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia stazu

Uwaga! Wniosek o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia stazu mozna utworzy¢ w systemie SMK, jesli
do wygasniecia akredytacji pozostato mniej niz rok. W przypadku pozytywnej decyzji, akredytacja jest
przedtuzana o 5 lat.

3.1. Utworzenie wniosku o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia stazu

W celu utworzenia wniosku o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia stazu, nalezy uzy¢ kafelka
‘Akredytacje na staz’ w menu gtéwnym, a nastepnie przy akredytacji, ktéra powinna zostaé przedtuzona,
nalezy uzy¢ akcji ‘Dziatania’.

Nazwa jednostki
nadrzedne)

Liczba miejsc Data

Zakres ‘
akredytowanych | wygasniecia

stary

Adres ‘ Wojewodztwo | Przynaleznosc

Nazwa placowki Nazwa statu oraz driedziny Swus | Akge

Klinlka Hematologii Uniwersytety Wielospecjalistyczny ul.jana Lubuskie Wojewodzwo  Hematologia  Staz kierunkowy w zakresie hematologll (Endokrynologia; 6 2022-05-01 Aktywna @
Zielonogorskiego Szpnal Wojewodzki w Dekerta 1 Gastroenterologia: Medycyna paiiatywna; Immunoiogia

Wielospecjalistyczny Szpita Gorzowie Wikp. spotkaz | 66400 Kiiniczna; Choroby pluc: Geriatria; Medycyna pracy.

Wojewodzki w Gorzowie Wikp. ograniczong Gorzow Baineologia i medycyna fizykaina: Alergologia. Angiologia

spotka 2 ograniczona odpowiedziainoscia Wiekopolsk Choroby wewnetrzne; Onkologia kiiniczna: Diabetologial
odpowiedzialnoscia

1222 > >> naStronie: 10 40

Rysunek 23 Akcja dziatania

W efekcie system wyswietli szczegdty ‘Akredytacji na staz’. U dotu ekranu znajduje sie sekcja ‘Dostepne
dziatania’, gdzie nalezy uzy¢ akcji ‘Przedtuzenie akredytacji’.
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¢ Liczba miejsc stazowych

Liczlza migjsc akradytowanych Licziza migjsc zajgtych Liczlza miejsc zarezerwowanych

s l 0

=)

rd

Dostepne dziatania

Whiosek o zwiekszenie liczby miejsc

Whiosek o zmniejszenie liczby miejsc

Whniosek o zwigkszenie listy staiy

Whniosek o zmniejszenie listy stazy

Whniosek o zmiane danych jednostki

Zmiana formy prawnej

Przediuzenie akredytacji

Wyjscie

Rysunek 24 Sekcja Dostepne dziatania i akcja Przedtuzenie akredytacji

Po uzyciu akcji, w systemie zostanie utworzony szkic wniosku i wyswietli formularz ‘Wniosku o akredytacje
na staz’, ktéry nalezy uzupetnic¢. Formularz podzielony jest na kilka sekcji. Pierwsza z nich to ‘Informacje
ogdlne’.
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(" (Informagje ogélne)

Typ wniosku

Preediuzenie akredytaci ~

Whniosek o akredytacje na staz w zakresie:
Dziedzing medycymy

Choroby wewnetrzne

¢ Wnioskowane akredytacje na staze

(7 Staz

Nazwa stazu

Staz kierunkowy w ambulatorium i/lub oddziale chordb wewnetrznych m

Dziedziny medycyny, w ktorych prowadzony jest staz

Dodaj

Dziedzing medycymy
Medycyna rodzinna

Rysunek 25 Sekcja Informacje ogdlne

W sekcji tej, ‘Typ wniosku’ automatycznie ustawiony jest na ‘Przedfuzenie akredytacji’. Pozostate
informacje, takie jak ‘Dziedzina medycyny’ i ‘Wnioskowane akredytacje na staze’ uzupetnione sg na
podstawie akredytacji. Istnieje mozliwo$¢ dodania kolejnego ‘Stazu’ lub ‘Dziedziny medycyny, w ktérych
prowadzony jest staz’ za pomoca akcji ‘Dodaj’. Usuniecie tych elementdéw jest mozliwe uzywajgc akcji
‘Usun’ przy kazdym z nich.

20730

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia stazu i szkolenia specjalizacyjnego



»

¢ Wnioskowane akredytacje na staie
 S—
Dodaj

T Stai

Whnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia stazu

Nazwa stazu

Staz kierunkowy w ambulatorium i/lub oddziale chordb wewngtrznych

Dziedzimy medycyny, w ktorych prowadzony jest staz

Dodaj

e

Dziedzina medycymy
| Medycyna rodzinna

(" Sta

Nazwa stazu

Staz kierunkowy w zakresie chorob wewnetrznych

Dziedziny medycyny, w ktorych prowadzony jest staz

Dziedzina medycyrny

| Balneclogia | medycyna fizyksina

Dziedzina medycyry

| Chirurgia szczgkowo-twarzowa

Rysunek 26 Dodawanie i usuwanie Stazu i Dziedziny medycyny, w ktérych prowadzony jest staz

Wybierz

Kolejna sekcje to ‘Dane jednostki nadrzednej/podmiotu/firmy’ i ‘Dane jednostki podrzedne;j:

komadrka/wydziat/przedsiebiorstwo, w ktérej bedzie prowadzony staz’. Sg one uzupetnione

automatycznie. Wyjatkiem jest pole ‘Komorki organizacyjne (wypetnia jednostka realizujgca staz

w dziedzinie medycyny rodzinnej i specjalnosciach lekarsko-dentystycznych)’, ktdre jest mozliwe do

uzupetnienia przez uzytkownika.
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¢ Dane jednostki nadrzednej/podmiotu/firmy

Nazwa jednostki nadrzedne]

‘Wojewodztwo Migjscowose Ulica
z0 e v
Kod pocztowy Nrdomu Mrlokalu
Telefon Adres email
Regon MIp

Komorki organizacyjne (wypelnia jednostka reslizujgcs staz w dziedzinie medycyny rodzinne] i spegjalnosciach |ekarsko-dentystycznych)

.. S

(" Dane jednostki podrzednej: komérka/wydziat/przedsiebiorstwo, w ktérej bedzie prowadzony staz

Mazwa komarkifwydzistu/przedsiebiorstwa

‘Wojewodztwo Migjscowose Ulica
z0 e v
Kod pocztowy Nrdomu Mrlokalu
Telefon Adres email
. S

Rysunek 27 Sekcje Dane jednostki nadrzednej/podmiotu/firmy i Dane jednostki podrzednej komdrka/wydziat/przedsiebiorstwo, w
ktérej bedzie prowadzony staz

W dalszej czesci wniosku nalezy uzupetni¢ pola ‘Wnioskowana liczba miejsc stazowych’ i ‘Liczba osob
z tytutem specjalisty lub Il stopniem specjalizacji w specjalnos$ci lekarskiej wymienionej we wniosku,
zatrudnionych przez komdrke organizacyjng na podstawie umowy o prace lub na podstawie umowy
cywilnoprawnej lub zatrudnionych na stanowisku stuzbowym’, wpisujgc odpowiednig liczbe. Pole
‘Posiadana liczba miejsc stazowych’ nie jest mozliwe do edycji i odpowiada liczbie posiadanych miejsc
w danej akredytacji.
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’_[ Liczba miejsc stazowych | \

‘Whioskowana tgczna licziza migjsc stazowych Posizdana liczba miejsc stazowych

6 6
. J
/—[ Kadra ksztatcaca komérki prowadzacej staz | N
Liczba osol z tytutem specjalisty lub |l stopniem specjalizacji w specjalnosd lekarskiej wymienione] we wniosku, zstrudnionych przez komerke organizacyjng na podstawie umowy o prace [ub na podstawie umowy

cywilnoprawne] lub zatrudnionych na stanowisku stuZbowym

.. S

Rysunek 28 Sekcje Liczba miejsc stazowych i Kadra ksztatcgca komérki prowadzacej staz

Kolejna sekcja umozliwia dodanie ‘Kierownikéw stazu’. Dane kierownika stazu wpisywane sg recznie.
Dodanie kolejnego kierownika stazu mozliwe jest poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’. Usuniecie kierownika
nastepuje po uzyciu ‘Usur’.

/_'Kierownicy staiui Y

Dodaj
o . . . N
Dane kierownika stazu
Imie Drugie imie MNazwizko
Tytu zawodowy Tytut lul stopien naukowy Stopien wojskowy
Mumer PWZ Mazwa dziedziny medyoyny Uzyskany stopien spegalizac)
\

(" Dane kierownika stazu
r )

Usun
A 4,

Imie

Drugie imie

Nazwisko

Tytut zawodowy

Tytut luk stopien naukowy

Stopien wojskowy

Mumer PWZ

MNazwa dziedziny medycyny

Uzyskany stopien spegalizac)

Rysunek 29 Dodawanie kierownika stazu

Uwaga: Jeden kierownik stazu, w jednym czasie, moze by¢ opiekunem maksymalnie trzech stazystéw. Tylko
w sytuacji, gdy dyrektor CMKP wyrazi zgode, kierownik stazu moze by¢ opiekunem czterech stazystow.
Podczas wypetniania wniosku uzytkownik zobowigzany jest do dodania odpowiedniej liczby kierownikéw
stazu poprzez funkcje ‘Dodaj’ i wprowadzenia ww. danych.

W dalszej czesci formularza, uzytkownik moze uzupetnic¢ pola w sekcji ‘Dodatkowe informacje’. Pola te nie
sg obowigzkowe.
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¢ Dodatkowe informacje

Profil dziatalnosc jednostki

Sposdl zapewmienia warunkdw merytoryczmych | organizacyjnych, umozliwisjgoych realizacje programu stazu kisrunkowego ckredlong] liczbie lekarzy i lekarzy dentystaw

Sposob zapewnienia nadzoru nad jakosdg dziatainosci dydsktyczne] i lecznicze]

Sposob zapewnienia monitorowania dokumentac]i szkolenia spedalizacyjnege lekarzy i lekarzy dentystew realizujgoych program stazu kierunkowego (m. in. karty specjalizadi. indeksy wykonywanych
zalziegow i procedur medycznych)

Rysunek 30 Sekcja Dodatkowe informacje

W nastepnej kolejnosci znajdujg sie sekcje ‘Posiadany sprzet i aparatura medyczna niezbedna do realizacji

zadan okreslonych programem stazu kierunkowego’ i ‘Rodzaj i zakres swiadczen zdrowotnych

udzielonych przez jednostke organizacyjng umozliwiajgca realizowanie programu stazu kierunkowego

okreslonej liczbie lekarzy’. W celu uzupetnienia informacji w tych sekcjach konieczne jest uzycie akcji

‘Dodaj’ w kazdej z nich.

| Posiadany sprzet i aparatura medyczna niezbedna do realizacji zadan okreslonych programem stazu kierunkowego,

(" |Rodzaj i zakres swiadczen zdrowotnych udzielonych przez jednostke organizacyjng umozliwiajgca realizowanie programu stazu I
kierunkowego okreslonej liczbie lekarzy

r

Dodaj

i

Rysunek 31 Sekcje ‘Posiadany sprzet i aparatura medyczna niezbedna do realizacji zadan okreslonych programem stazu

kierunkowego’ i ‘Rodzaj i zakres Swiadczen zdrowotnych udzielonych przez jednostke organizacyjng umozliwiajaca realizowanie

programu stazu kierunkowe
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W efekcie system udostepni pola do uzupetnienia. W sekcji ‘Posiadany sprzet i aparatura medyczna
niezbedna do realizacji zadan okreslonych programem stazu kierunkowego’ sg to ‘Rodzaj posiadanego
sprzetu i aparatury medycznej’ i ‘Liczba sprzetu i aparatury medycznej’. Z kolei w sekcji ‘Rodzaj i zakres
sSwiadczen zdrowotnych udzielonych przez jednostke organizacyjng umozliwiajgcgy realizowanie programu
stazu kierunkowego okreslonej liczbie lekarzy’ to pola ‘Rodzaj i zakres Swiadczen’ i ‘Liczba procedur
medycznych w czasie ostatnich 3 lat’, gdzie nalezy uzupetnic¢ ‘Rok’ i ‘Liczbe procedur’ dla wszystkich 3 lat.
Usuniecie pdl w sekcjach mozliwe jest uzywajgc akcji ‘Usuri’.

¢ Posiadany sprzet i aparatura medyczna niezbedna do realizacji zadan okreslonych programem staiu kierunkowego Y
Dodaj
™y
Rodzaj posiadanego sprzetu i aparatury medyczne] Licziva sprzetu | aparatury medyczmej
#

=
\ -
(" Rodzaj i zakres swiadczen zdrowotnych udzielonych przez jednostke organizacyjna umozliwiajaca realizowanie programu stazu Yy

kierunkowego okreslonej liczbie lekarzy

[ Dodaj

J

Rodza] i zakres swiadczen

Licziza procedur medycznych w czasie ostatnicn 3 lat

Rysunek 32 Pola dostepne w sekcjach ‘Posiadany sprzet i aparatura medyczna niezbedna do realizacji zadan okreslonych
programem stazu kierunkowego’ i ‘Rodzaj i zakres $wiadczen zdrowotnych udzielonych przez jednostke organizacyjna
umozliwiajacg realizowanie program

Kolejna sekcja na formularzu to ‘Baza lecznicza komadrki prowadzgcej staz kierunkowy’. Dane dotyczace
‘Liczby t6zek w oddziale/oddziale klinicznym w czasie ostatnich 3 lat (jesli dotyczy)’, ‘Liczby chorych
leczonych rocznie w oddziale /oddziale klinicznym w czasie ostatnich 3 lat (jesli dotyczy)’ i ‘Liczby porad
udzielanych rocznie w przychodni/poradni w czasie ostatnich 3 lat (jesli dotyczy)’ nie sg obligatoryjne do
uzupetnienia.
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/—[ Baza lecznicza komaorki prowadzacej staz kierunkowy]

Licziza hozek w oddziale/oddziale klinicznym w czasie ostatnich 3 lat (jesli dotyczy)

Rok Liczta
Rok Liczba
Rok Liczea

Licziza chorych leczonych rocznie w oddzisle foddziale klinicznym w czasie ostatmich 3 |at (jesli dotyozy)

Rok Liczea
Rok Liczba
Rok Liczoa

Liczixa porad udzielanych recznie w przychodnifporadni w czasie ostatnich 3 st jesli dotyczy)

Rok Liczea
Rok Liczka
Rok Liczoa

Rysunek 33 Sekcja ‘Baza lecznicza komorki prowadzacej staz kierunkowy’

Na wniosku znajduje sie réwniez osSwiadczenie ‘Czy jednostka organizacyjna zapewnia wnioskowanej
liczbie lekarzy i lekarzy dentystow odbywajgcych staz kierunkowy, petnienie dyzuréw medycznych w
wymiarze okreslonym w programie specjalizacji?’, gdzie nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje.

~

Czy jednostka organizacyjna zapewnia wnioskowanej liczbie lekarzy i lekarzy dentystow odbywajacych staz kierunkowy, petnienie dyzurow
medycznych w wymiarze okreslonym w programie specjalizacji?

™y ™ ~
L) Tak L) Nie \_/ Nie dotyczy

Rysunek 34 Oswiadczenie

Ostatnia czes¢ formularza to zataczniki. Dodaje sie je poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’ przy wybranym
zatgczniku, a nastepnie wybiera plik za pomoca ‘Wybierz’. Usuniecie zatgcznika mozliwe jest poprzez uzycie

‘Usunt’.
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( l Zatacznik nr 1 i ™y

Odwzorowanie cyfrowe dokumentow potwierdzajacych zgode na petnienie funkcji kierownika stazu (np. oswiadczenie)
[ Dodaj
s ™y
e A
e -

( ' Zatgcznik nr Zi ™\

Ewentualne dodatkowe informacje

Dodaj

Rysunek 35 Dodawanie zatgcznikow
Wypetniony wniosek uzytkownik zobligowany jest zapisa¢, podpisa¢ oraz wystac.

Uwaga: Tylko osoba w roli ‘Kierownik placéwki szkoleniowej’” ma uprawnienia w systemie do podpisania
whniosku, a tym samym przestania go do CMKP za pomocg systemu.

Zapis wniosku mozliwy jest poprzez uzycie akcji ‘Zapisz’ u dotu ekranu.

¢ Zatgcznik nr 2

Ewentualne dodatkowe informacje

g
..

Rysunek 36 Zapis formularza

Po poprawnym zapisie uzytkownikowi zostang udostepnione opcje ‘Edytuj’, ‘Drukuj’, ‘Podpisz
elektronicznie i wyslij’, ‘Wyjscie’ i ‘Usun’ u dotu ekranu.

27730

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia stazu i szkolenia specjalizacyjnego



» Whnioskowanie o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia stazu

ZM.A(ZNIK NR 3 -Por ienia na staze kierunk (zgodnie z Art. 19f ust. 2 pkt. 10 Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o uwodxh lekarza i A
lekarza dentysty j ka ubiegajgca sig o p dzenie szkolenia specjalizacyjnego obowigzana jest zawrzec por dmi
zewnetrznymi w celu umotliwienia zrealuowmh przez lekarzy staty kierunkowych okreslonych programem specjalizacji, I:wrych realizacji
nie moze zapewni¢ w ramach swojej struktury organizacyjnej)

ZALACZNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

re—

Rysunek 37 Dodatkowe opcje po zapisaniu wniosku przez uzytkownika

3.2. Podpisanie i wystanie wniosku o przedtuzenie akredytacji na staz przez
kierownika placowki szkoleniowej

W celu podpisania i wystania wniosku o przedtuzenie akredytacji do prowadzenia stazu, nalezy uzy¢ kafelka

‘Akredytacje na staz’” w menu gtdwnym a nastepnie wybrac kafelek ‘Wnioski o akredytacje na staz’

znajdujacy sie po lewej stronie. W kolejnym kroku nalezy wyszuka¢ wniosek o typie wniosku ‘Przedtuzenie
akredytacji’, w statusie ‘Szkic’ i przejs¢ do jego edycji uzywajac akcji ‘Edycja’.

[| Wnioski o akredytacje na staz

Zakres Nazwa jednostki 7 e Licroa Deen
4 Nazwa stazu oraz dziedziny Nazwa placowki L yP Iqczna liczba miejsc ostatniego Status
stazu nadrzednej whiosku
miejsc prayzmanych |  zlozenia
Hematologa Nowywpis | 6 6 Opublikowany
(pierwszy)
Hematologia Zmiana 20200313  Opublikowany @
danych
Choroby Nowy wpis 3 3 Opublkowany @

wewnetrzne (pierwszy)

Szczegoly  Edycja

Rysunek 38 Whnioski o akredytacje - akcja Edycja
W efekcie system wyswietli wniosek w trybie edycji. Uzytkownikowi w roli ‘Kierownik placowki

szkoleniowej’ zostang udostepnione akcje u dotu ekranu. Do podpisu i wysytki wniosku stuzy akcja ‘Podpisz
elektronicznie i wyslij’.
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¢ Zatacznik nr1

Odwzorowanie cyfrowe dokumentow potwierdzajacych zgode na petnienie funkcji kierownika stazu (np. oswiadczenie)

(" Zatgcznik nr 2

Ewentualne dodatkowe informacje

[ Podpisz elektronicznie i wyslij ]m m

Rysunek 39 Akcje dostepne na wniosku dla Kierownika placéwki szkoleniowej

Po uzyciu akcji uzytkownik zostanie przekierowany do systemu eGate celem podpisu ‘Wniosku
o akredytacje na staz’. Pozostata czes$¢ podpisu wniosku jest analogiczna jak podpis wniosku o przedtuzenie
akredytacji na specjalizacje, ktéry zostat opisany w rozdziale 2.2.
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4. Pomoc

Uzytkownik na ekranie logowania ma dostep do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz
bezpieczenstwa. W celu ich zasiegniecia wybierz ‘Pomoc’.

Ce g_ezrgtrrol'l\z‘i'a SyStem Monitorowania Ksztalcenia Okontrast  A° A A cCzclonka Polityka prywatnosci

Whioski o modyfikacie
uprawnien

Rysunek 40 Pomoc

W przypadku pytan, pomoc techniczng
w zakresie SMK mozna uzyskaé
telefonicznie: 19 239

oraz mailowo: smk-serwis@-cez.gov.pl.

Pomoc swiadczona w dni robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00.
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