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» Whprowadzenie

Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja opisuje sposdb uzytkowania systemu SMK przez uzytkownikéw systemu w roli
kierownika stazu. Opisywana funkcjonalnos¢ systemu oraz jej obstuga jest wtasciwa dla uzytkownikéw
zarejestrowanych i zalogowanych w systemie jako kierownik stazu. Wszelkie inne mechanizmy systemu
oraz jego funkcje dostepne dla uzytkownikéw systemu w innych rolach sg opisane w instrukcjach
wtasciwych dla tych rél.
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» Logowanie do systemu

1. Logowanie do systemu

Zalogowanie sie do aplikacji SMK jest mozliwe po uruchomieniu przegladarki internetowej i wpisaniu
w pasku adresu smk.ezdrowie.gov.pl.

Po poprawnym zalogowaniu, uzytkownik zostanie poproszony o wybdr roli, w jakiej chce wystepowac

w systemie, a w wypadku braku uprawnien do rél, zostanie przeniesiony na strone startowg w tzw. ,roli
zerowej”. Aby mdc obstugiwac EKS, uzytkownik powinien zalogowa¢ sie do systemu w odpowiedniej roli
,Kierownik stazu”.

Whioskowanie o role , Kierownik stazu” zostato opisane w podreczniku dotyczgcym rejestracji.
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https://smk.ezdrowie.gov.pl/

» Wpglad w dane podstawowe EKS

2. Wglad w dane podstawowe EKS

W celu przegladu danych podstawowych EKS nalezy wykona¢ nastepujgce kroki:

Rysunek 1 Rozpoczecie przegladu danych podstawowych

Elektroniczne karty specjaiizac)l

Tryo Data Data
adoywania rozpoczecia | zakonhczenia
specjalizac)l | specjalizac)l | specjalizac]l

Grupa Dzledzina

oSl | awodows | medycyny

Nazwa
Imigi Pesel/Nr Nazwa
amwishe Sekaments Jednostii L Adres Wojewsdztwo Status
. nadrzedne] pod

Rysunek 2 Wybér EKS

Przycisk Przeglad przenosi uzytkownika do EKS w trybie przegladu danych.

Przycisk Edycja umozliwia uzytkownikowi nanoszenie zmian na EKS zgodnie z uprawnieniami wybranej roli.

Przycisk Dziatania powoduje wejscie w tryb, w ktérym dostepne sg istotne operacje na elektronicznej karcie

specjalizacji, takie jak np. zmiana jednostki prowadzgce] specjalizacje, zmiana kierownika, zaliczenie

szkolenia czy skreslenie.
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» Dane specjalizacji

3. Dane specjalizacji

W celu przegladu danych specjalizacji nalezy wykona¢ nastepujgce kroki:

3
‘ Klikng¢ w ikone Elektroniczne Karty Specjalizacji
\\

' Wybrac¢ EKS w statusie Aktywna i przejs¢ w tryb przegladu
/

‘ Klikng¢ w ikone Dane podstawowe
Y,

Rysunek 3 Rozpoczecie przegladu danych specjalizacji

Elektroniczna Karta Specjalizacji - Dane specjalizacji

M 1 PESEL:

Nurmer karty szkolenia specjslizacyinege Nurner woisu do rejestru asol szkolenie Podmict wydajacy karte szkolenia specjalizacyinego

I I I Waojewoda s
Daiedzina medygmy Kod dziedziny medycyny F—

[Erinsgia ogdlna f I Akbtywna ~

Elektroniczne karty
specjalizacji

{7 Tryb odbywania specjalizacji

Tryb odbywania specjalizaci
Dane podstaveowe I Rezyd encki - Aktualny tryd odbywania specjalizacj
Data poczgtiu obowlgzywania
2
A
Dane specjalizacii
f y tryb Y ia specjalizacji

Whioskuje o odbywanie szkolenia specjalizacyjnego w trybie:
h7

1) Lekarz odbywa szkolenie specjalizacyjne na podstawie umowy o prace zawarte] z podmiotem prowadzacym szkolenie spedjalizacyjne na czas
okreslony w programie specjalizacji w ramach rezydentury

Adnotacie

Rysunek 4 Przeglad danych specjalizacji
W ramach przegladu danych specjalizacji uzytkownik ma dostep do nastepujgcych informacji:

e tryb odbywania specjalizacji,

e wnioskowany tryb odbywania specjalizacji,

e okres szkolenia,

e dane jednostki prowadzgcej specjalizacje,

e dane kierownika specjalizacji,

e dane jednostki prowadzgcej modut podstawowy,

e dane kierownika modutu podstawowego,

e dane jednostki prowadzacej staz kierunkowy/podstawowy,
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» Dane specjalizacji

e dane kierownika stazu.

' Jednostka prowadzaca specjalizacje

Obecna |ed ka pr dza

Data poczatku obowigzywania

]

Nazwa podmiotu

Klinika

Adres podmiotu

ul.

Mazwa jednostkl nadrzedne|

Wi

Adres jednostkl nadrzedne|

ul.

(" Klerownlk specjalizac)l

Obecny klerownlk specjallzac)l

Data poczatku obowigzywania

|01

Imile Drugle Imig MNazwisko

I It I¥

Tytut zawodowy Stoplen wojskowy Mumer PWZ

| | |
Rysunek 5 Dane dotyczace jednostki prowadzacej kierownika specjalizacji

Na EKS widoczna jest historia zmian jednostki prowadzacej specjalizacje i kierownika specjalizacji. Dane
jednostki aktualnie prowadzacej specjalizacje wyswietlone sg w sekcji Jednostka prowadzgca specjalizacje
pod nagtéwkiem Obecna jednostka prowadzaca specjalizacje. Jezeli jednostka prowadzaca byta zmieniona,
poprzednia jednostka jest widoczna pod nagtéwkiem Poprzednia jednostka prowadzaca specjalizacje
ponizej obecne;j.

Analogicznie prezentowane sg informacje o kierownikach specjalizacji. Kierownik aktualnie zajmujacy sie
specjalizacjg wyswietlany jest w sekcji Kierownik specjalizacji pod nagtéwkiem Obecny kierownik
specjalizacji, a kazdy poprzedni ponizej jako Poprzedni kierownik specjalizacji.

Te same zasady obowigzujg dla jednostki prowadzgcej modut podstawowy, jezeli takowa zostata wskazana
dla danego lekarza/lekarza dentysty. Dane wyswietlane sg w sekcji Jednostka prowadzgca modut
podstawowy (jesli inna niz prowadzaca specjalizacje) pod nagtéwkiem Obecna jednostka prowadzaca
modut podstawowy (dla jednostki aktualnej) oraz Poprzednia jednostka prowadzgca modut podstawowy
(dla jednostek poprzednio prowadzgcych modut podstawowy). Jesli jednostka taka nie zostata wskazana,
sekcja jest pusta.
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» Dane specjalizacji

W analogiczny sposéb do kierownika specjalizacji wyswietlana jest informacja o ewentualnym obecnym

i poprzednich kierownikach modutu podstawowego, jesli byli wskazani. Stuzy do tego sekcja Kierownik

modutu podstawowego.

W taki sam sposéb prezentowane sg informacje o jednostkach prowadzacych staze (podstawowy lub

kierunkowe) oraz kierownikach tychze stazy. Odbywa sie to odpowiednio w sekcjach Jednostka
prowadzaca staz kierunkowy/podstawowy oraz Kierownik stazu.

Diata poczatos abowlazywania
|20:

Mazwa podmiotu

(" Jednostka prowadzgca staz kierunkowy/podstawowy

Obecna jednostka prowadzgca staz kierunkowy/podstawowy

Diata konca ooowlgzywania

Flinika

Adres podmiotu

ul.

Mazwa jednostki nadrzednej

Wt

Adres jednostki nadrzednej

ul.

Rysunek 6 Dane dotyczace jednostki prowadzacej staz kierunkowy/podstawowy

(" Kierownik staiu

Obecny kierownik stazu

Data poczatku obowlazywania

|201

Imig

Tytut zawodowy

Nazwa stazu

Drugie imie

Stopien wojskowy

Data konca obowlszywania

Mazwisko

Murmner PWZ

Rysunek 7 Dane kierownika stazu
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» Wglad w adnotacje

4. Wglad w adnotacje

W celu przegladu adnotacji nalezy wykonac nastepujgce kroki:

0o ania Oooma

£ [
Prayczyna przechizenia
[ eezvpadkach praewidsamych w art, 2 ustawy 2 dnia 25 coerwea 1999 . 0 éiadcreniach pieniinych 2 ubsmpecienia spolecinego w ratie choroby | macieyfstwa (Dz. U. 2 2016 1. paz. 372, 960, 1265, 1579 i 2020)
¢ Zakacaniki
ie cyfrowe [ p

Imiq | nazwizka Peiniona funicja

kB Placéwka szkoleniowa v

Program specjalizacsi

Rysunek 9 Przeglad adnotacji o przedtuzeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego
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» Wpglad w program specjalizacji

5. Wglad w program specjalizacji

W celu przegladu programu specjalizacji nalezy wykonaé nastepujace kroki:

3
’ Klikng¢ w ikone Elektroniczne Karty Specjalizacji
\\

' Wybraé EKS w statusie Aktywna i przejs¢ w tryb przegladu

/
‘ Klikng¢ w ikone Dane podstawowe
Y,

Rysunek 10 Rozpoczecie przegladu programu specjalizacji

Program specjalizacji zawiera elementy do realizacji w ramach szkolenia w podziale na sekcje. Kierownik
specjalizacji wprowadzajgc rok szkolenia planuje kursy i staze na dany rok uzupetniajgc pole rok szkolenia.
Elementy, ktére nie majg uzupetnionej informacji, nie zostaty jeszcze zaplanowane. Procedury i zabiegi
medyczne wynikajgce z programu sg widoczne po rozwinieciu podsekcji. Opcjonalnie, w programie
specjalizacji znalez¢ sie moze szkolenie uzupetniajgce — dotgczane jest do specjalizacji realizowanych

w jednostkach przynaleznych do MON, gdzie organem kierujgcym jest MON.

W sekcji ,,Szkolenia w zakresie wykonania procedur i zabiegéw medycznych”, jest mozliwos¢ rozwiniecia
podsekcji i sprawdzenia liczby procedur w danej kategorii.

Elektroniczna Karta Specjalizacl - Program specjalizac]l

P

M 1 PESEL:
Numer karty szkolenls spedjalizacynege. Numer wplsu do rejestru 050D oobywajgcych szkolenle specjalizacyine Fadmiat Jacy
[ [ | Wojewoda ~
Caledzing medycyny Kod dzledziny medycmy e
[ermre opfine k [ Aktywna >
J
Elektroniczne karty
specjalizacyi
' o programie
F’ MNazwa programu spegalizag)
ho Program specjalizacji w dziedzinie CHIRURGII
Dane podstawowe
Grupa zawodowa Dizledzing medycyny
[lekarze U] g aglina

v Numer spagalizac) Mumer warlantu programu specjalizag)

) 3 ’

Dats chowismywania o Daea showizzpwania de
Dane specjalizacji

[201-

("~ zalgcznikl

)
b

( modut
|

-

Program specjalizacji
Nazwa modutu

Modul podstawowy w zakresie CHIRURGII

Rodzal modutu
podstawowy |
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» Wpglad w program specjalizacji

" Moduty

MNazwa modutu

Moduz pri -

Rodzsj modutu

I Podstawowy |

7 Kursy spedalizacyine.

MNazwa kursu

Kurs w

Numer specjalizadi

Numer kolgjny kursu

Typ kursu

Liczoa dmni kursu

B

Rok

Specjalizacyjny obowigzkowy

pholenia

Is

[1

Fakuamywry

Stake kisrunkows

Mazwa staiu

Staz p

Liczos dni stadu Rok szkolenia

[350 [1

MNaTwa stazu

Staz k

Liczos dnl stadu Rok szkolenis

[ |2

yhony ia procedur i

Szezegniows wymagania

m Kategoria: Kategoria A. Procedury medyczne

Liczios procadur

[

facznie 75 procedur wykonywanych przez

Czas trwania samoksztatcenia
|14

Liczoa dni urlopu

—

Czas pelnienia dyZurow
IZ
Liczoa dni wolnych od pracy

e
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» Wpglad w program specjalizacji

¢ Szkolenie uzupekniajgce \

Ttest

7 Kursy uzupelniajgce S

MNazwa kursu

EESLS

Liczioa dni kursu

—

Nazwa kursu

test3

Liczioa dni kursu

—

Nazwa kursu

testl

Liczioa dni kursu

—

Nazwa kursu

test?

Liczioa dni kursu

—

MNazwa kursu

test4

Liczioa dni kursu

——

Rysunek 11 Przeglad programu specjalizacji

W Programie specjalizacji sekcja ze szkoleniem uzupetniajgcym pojawia sie automatycznie, w przypadku,
gdy podmiotem wydajgcym EKS jest MON i specjalizacja odbywa sie w placéwce MON.

W pozostatych EKS, ta sekcja jest mozliwa do dodania recznie przez Kierownika specjalizacji.
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» Akceptacja wpisow w indeksie wykonanych zabiegéw i procedur medycznych

6. Akceptacja wpisow w indeksie wykonanych zabiegdw i procedur
medycznych

W celu dodania akceptacji wpiséw w indeksie wykonanych zabiegdéw i procedur medycznych nalezy
wykonac nastepujgce kroki:

Rysunek 12 Rozpoczecie procesu akceptacji wpisu w indeksie wykonanych zabiegéw i procedur medycznych

Akceptacja kierownika stazu dotyczy poszczegdlnych wpisdow w Indeksie wykonanych zabiegéw i procedur
medycznych. Kazda wykonana procedura lub zabieg jest umieszczona w podziale na kategorie i moduty.

Po rozwinieciu danej kategorii pojawia sie ogdlna informacja o liczbie wykonanych zabiegdéw/procedur oraz
liczbie zaakceptowanych wpisdéw.

Po rozwinieciu sekcji danego zabiegu/procedury medycznej wyswietlany jest wpis lekarza opisujacy
szczegbty wykonanego zabiegu/procedury oraz informacja o akceptacji.

Kierownik specjalizacji lub stazu moze dodaé akceptacje do kazdego z wpiséw poprzez uzycie przycisku
Dodaj oraz wypetnienie wymaganych pél. Nastepnie nalezy zapisa¢ dane z formularza uzywajac przycisku
Zapisz.
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» Akceptacja wpiséw w indeksie wykonanych zabiegéw i procedur medycznych

Rysunek 13 Akceptacja w indeksie wykonanych procedur i zabiegéw medycznych

Elektroniczna Karta Specjailzac)l - Indeks wykonanych zablegéw | procedur medycznych

PESEL:

Bodmict wydsjacy keng stkolens speqaizanynego

Mz modut

[Waewoda ~
= S

odul podstawowy w zakresie CHIRURGII

Fodzs) moduiu

| podstawowy -

Kategoria: Kategoria A.
Szegtiows wymagania

Lacznie 75 procedur wykonywanych

Zableg/procedura medyczna

IMiegsce wykonanis 2a0iegu/orocedury Medycne

==

Nazwa sty

[[Stat karumkenry v zakrese

ok SIolenia

|1 ~ |A-npﬂ'mrfsanodziei'e

Inigaty pacienta

imig | nazwisko

Peiniona funkga

Da pececac;
o e

| Kerowni Stazu v
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» Akceptacja informacji o realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego

7. Akceptacja informacji o realizacji programu szkolenia
specjalizacyjnego

W celu wprowadzenia akceptacji informacji dotyczacej ukonczenia kursu, nalezy najpierw wykonac¢
nastepujgce kroki:

Klikng¢ w ikone Elektroniczne Karty Specjalizacji

‘ Wybrac¢ EKS w statusie Aktywna i przejs¢ w tryb edycji
|

‘ Klikng¢ w ikone Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego

/
‘ Wybra¢ odpowiednig sekcje i uzy¢ przycisku Rozwin
J

Rysunek 14 Rozpoczecie procesu akceptacji informacji o ukoriczonym kursie specjalizacyjnym

Dla czytelnosci, wszystkie sekcje zawierajgce realizacje programu sg poczatkowo zwiniete. W zaleznosci od
przedmiotu akceptacji, nalezy rozwing¢ odpowiednig sekcje na formularzu.

Na formularzu wyswietlane sg wytgcznie te lata szkolenia specjalizacyjnego, dla ktérych zostaty
zaplanowane jakiekolwiek elementy programu. Jezeli zatem w aktualnym programie specjalizacji
zaplanowano elementy programu np. dla I'i Il roku, na formularzu widoczne beda wytacznie te dwie sekcje.
Pozostate — dotyczgce kolejnych lat szkolenia pojawig sie w wyniku zaplanowania przez kierownika
specjalizacji programu dla danego roku.

Na formularzu wystepujg takze sekcje state, niezaleznie od lat ksztatcenia:

e kursy w zakresie zdrowia publicznego, ratownictwa medycznego oraz prawa medycznego,
e wykonane zabiegi i procedury medyczne,

e zaliczenie modutu podstawowego,

e szkolenie uzupetniajgce MON (dotyczy EKS z przynaleznosciag MON),

e zaliczenie szkolenia specjalizacyjnego,

e elementy do realizacji wskazane przez Konsultanta Krajowego.

7.1. Akceptacja informacji o ukonczonych kursach specjalizacyjnych

Kierownik specjalizacji/stazu ma mozliwosé akceptacji wprowadzonej przez osobe odbywajaca specjalizacje
informacji dotyczacej ukoniczonych kurséw specjalizacyjnych.

Do czasu akceptacji ukoniczenia kursu przez kierownika specjalizacji/stazu, lekarz ma mozliwos¢ edycji
i usuniecia wprowadzonych danych. Po dokonaniu akceptacji przez odpowiedniego kierownika jakakolwiek
zmiana danych zaakceptowanego elementu nie jest juz mozliwa.

Akceptacja informacji o ukoriczeniu kursu w ramach realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego odbywa
sie analogicznie jak akceptacja wpisdow w indeksie wykonanych zabiegéw i procedur medycznych. W sekgcji
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opisujgcej dany element nalezy uzy¢ przycisku Dodaj w ramach akceptacji i wypetni¢ wszystkie pola.
Nastepnie nalezy zapisa¢ dane z formularza uzywajgc przycisku Zapisz.

Elektroniczna Karta Specjalizacji - Realizacja programu szkolenia spedalizacyjnego

J ' PESEL:

Mumer karfy szkolenia specialzanynegs Numerwpisy do rejestru assh odbywajcych sThoienic Padmict wyta|oy karts szkalenia specalizacyjnega
| spocjalzacyine | a7
v

Kiod dricdziny medyoyry

Daledzrina medyoymy —

| Aktywna v

|A|='W°I=

m I rok szkolenla
F w Kurs specjalizacyjny wprowadzajacy
<0
Can= podstawaws w Kursy specjalizacyjne
m Staie kierunkowe
w Zabiegi i procedury medyczne
w Formy samoksztatcenia
m Dyzury medyczne
w Inne wymagania okreslone w programie specjalizacji

w Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu
=
m Il rok szkolenla

w Kursy w zakres|e zdrowla publlicznego, ratownlctwa medycznego oraz prawa
medycznego
m Wykonane zablegl | procedury medyczne

m Zallczenle modutu podstawowego

m Szkolenle uzupeinlajace MON
|m | m Elementy do reallzac|l wskazane przez konsultanta krajowego

Rysunek 15 Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego
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I rok szkolenia
m Kurs specjalizacy|ny wprowadzajacy

u y kurs sp fny wpr y

" Kurs specjalizacyjny

Nazwa podmictu prowadzgcego kurs

Centrum ~~ °
MazZWa kursu
Rok szkolenia Mumer kole|ry kursu Dists ukonczenia
1 1 IZOHH)‘F 10
/7 Mkceptacla

Data akceptadji Imig | nazwisko Petnlona funkcda

|—|o [5 ks Kierownik Specjalizacji

Rysunek 16 Akceptacja informacji o ukoriczonym kursie specjalizacyjnym wprowadzajgcym

7.2. Akceptacji informacji o ukonnczonych stazach kierunkowych

Kierownik specjalizacji/stazu akceptuje wprowadzone przez osobe odbywajgcg specjalizacje, informacje

o ukoniczonych stazach kierunkowych.

Akceptacja stazu kierunkowego odbywa sie analogicznie jak akceptacja kursu specjalizacyjnego. W sekgji
opisujgcej dany staz nalezy uzyé przycisku Dodaj w ramach akceptacji i wypetni¢ wszystkie pola. Nastepnie
nalezy zapisa¢ dane z formularza uzywajac przycisku Zapisz.
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Staze klerunkowe

(" Zakofczone staze klerunkowe

(" staz klerunkowy

Nazwa podmictu prowadzacego staz

Nazwa komorkl organizacyjne|

Jrest

Nazwa stazu

| Staz podstavioury w zakresie

Rok szkolenia Data rozpoczecia Data zakonezenia
I 1 2018-05-01 |2018-05-25

¢ Akceptacja

Data skeeptagji Imig | nazwisko Pelniona funkcja

o [« <67 Kierownik Specalizaci

Rysunek 17 Akceptacja informacji o ukoriczonym stazu kierunkowym

7.3. Akceptacja informacji o ukoriczonych zabiegach i procedurach
medycznych

Kierownik specjalizacji/stazu akceptuje wykonanie przez osobe odbywajgca specjalizacje, okreslonej

w programie liczby zabiegdéw i procedur medycznych w danym roku szkolenia. Szczegétowa informacja

o wykonanych zabiegach i procedurach znajduje sie w Indeksie, na stronie Realizacji Programu szkolenia
specjalizacyjnego jest dostepna informacja sumaryczna dotyczaca kazdej zaplanowanej w szkoleniu
procedury lub zabiegu. Akceptacja dotyczy zaliczenia catej grupy zabiegdéw i procedur medycznych

w ramach programu szkolenia w danym roku.

Akceptacja odbywa sie analogicznie jak akceptacja innych elementdéw programu. Uzytkownik rozwija sekcje
dotyczaca danego roku szkolenia, a nastepnie Zabiegi i procedury medyczne. W sekcji opisujgcej dany
zabieg lub procedure nalezy uzy¢ przycisku Dodaj w ramach akceptacji i wypetni¢ wszystkie pola. Nastepnie
nalezy zapisa¢ dane z formularza uzywajac przycisku Zapisz.
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m Zabiegi i procedury medyczne

-

Procedura: Badanie

Liczioa procedur

_ Wykonane zabiegi/procedury medyczne

II.O—
Liczoa wykonanych procedur Liczioa zaskoeptowanych procedur Kod zabiegu/procedury medyczne]

J1 Jt IA - operator/samodzielnie
Liczoa wykonanych procedur Liczioa zaskoeptowanych procedur Kod zabiegu/procedury medyczne]

o o I B - asysta

Procedura:

Liczioa procadur

IIS—

Liczoa wykonanych procedur Liczioa zaskoeptowanych procedur Kod zabiegu/procedury medyczne]

Jo Jo IA - operator/samodzielnie
Liczoa wykonanych procedur Liczioa zaskoeptowanych procedur Kod zabiegu/procedury medyczne]

It It I B - asysta

Procedura:

Liczioa procedur

II.O—

Liczoa wykonanych procedur Liczioa zaskoeptowanych procedur Kod zabiegu/procedury medyczne]

J1 e IA - operator/samodzielnie
Liczioa wykonanych procedur Liczioa zaakceptowanych procedur Kod zabiegu/procedury medycznej

Jo o I B - asysta

Data akceptac)|

Imig i nazwisko

Peiniona funkcja

@ v =

I Kierownik Specjalizacji

Rysunek 18 Akceptacja o ukornczonych zabiegach i procedurach medycznych w danym roku

7.4. Akceptacja informacji o odbytym samoksztatceniu

Kierownik specjalizacji/stazu akceptuje wprowadzone przez osobe odbywajgca specjalizacje informacje
o odbytym samoksztatceniu w formach przewidzianych w programie specjalizacji.

Akceptacja samoksztatcenia odbywa sie analogicznie jak akceptacja innych elementéw programu. W sekgji

Formy samoksztatcenia nalezy uzy¢ przycisku Dodaj w ramach akceptacji i wypetni¢ wszystkie pola.

Nastepnie nalezy zapisa¢ dane z formularza uzywajac przycisku Zapisz.
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m Formy samoksztalcenia

-

" Fo rmy samoksztatcenia

-

Samoksztatcenie

Rok szkolenia

—

Rodzaj

=

Tyrut

Jtestt

Wydawnictwo

Jtestt

77 Mkceptaga

-

Data akceptaq)l Imig i nazwisko

Peiniona funkeja

—

Kierownik Specjalizacji

L3

Rysunek 19 Akceptacja informacji o odbytym samoksztatceniu

7.5. Akceptacja informacji o odbytych dyzurach medycznych

Kierownik specjalizacji/stazu akceptuje wprowadzone przez osobe odbywajgcg specjalizacje, informacje
o odbytych dyzurach medycznych.

Akceptacja informacji o dyzurach medycznych odbywa sie analogicznie jak akceptacja innych elementéw
programu. W sekcji Dyzury medyczne nalezy uzy¢ przycisku Dodaj w ramach akceptacji i wypetni¢ wszystkie
pola. Nastepnie nalezy zapisa¢ dane z formularza uzywajac przycisku Zapisz.
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m Dyzury medyczne

r

/_ Dyzur medyczny

" Dyzury medyczne

Rok szkolenia Liczoa godzin dyZurow
[1 E]

Mazws kamerki organizacyjre]

=1

77 Mkceptacja

’

Data akceptag| Imig i nazwisko

Pelniona funkcja

@ F* =

Kierownik Specjalizacji

AN

Rysunek 20 Akceptacja informacji o odbytych dyzurach medycznych

7.6. Akceptacja informacji o spetnieniu innych wymagan okreslonych

w programie specjalizacji

Kierownik specjalizacji/stazu akceptuje wprowadzone przez osobe odbywajgcy specjalizacje, informacje

o spetnieniu innych wymagan okreslonych w programie specjalizacji.

Akceptacja informacji o spetnieniu innych wymagan odbywa sie analogicznie jak akceptacja innych

elementéw programu. W sekcji Inne wymagania okreslone w programie specjalizacji nalezy uzy¢ przycisku
Dodaj w ramach akceptacji i wypetni¢ wszystkie pola. Nastepnie nalezy zapisa¢ dane z formularza uzywajac
przycisku Zapisz.
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m Inne wymagania okreslone w programie specjalizacji

s

" Inne wymagania okreslone w programie specjalizacji

e -
Inne wymaganie

Rok szkolenia

|

Spetnienie innych wymagan okreslonych w programie specjalizacji

testl

7 Akceptacja

Dizta akceptac)| Imie i nazwisko Peiniona funkcja

C @ Frx == Kierownik Specjalizac)i

Rysunek 21 Akceptacja informacji o spetnieniu innych wymagan okreslonych w programie specjalizacji

7.7. Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu

Kierownik specjalizacji/stazu ma mozliwo$¢é dodania informacji o zrealizowaniu przez osobe odbywajaca
specjalizacje rocznego planu oraz wprowadzenia akceptacji potwierdzajacej realizacje planu.

Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu odbywa sie analogicznie jak akceptacja innych elementéw
programu. W sekcji Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu nalezy najpierw wypetni¢ pole opisowe,
po czym uzy¢ przycisku Dodaj w ramach akceptacji i wypetni¢ wszystkie pola. Nastepnie nalezy zapisa¢ dane
z formularza uzywajac przycisku Zapisz.
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m Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu

’

" Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu 3

Rok szkolenia

——

Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu

test

77 Akceptacja ™y
e \
Dtz akceptac) Imig i nazwisko Peiniona funkcja
I—Io ok s Kierownik Specjalizacii
. S
. S

Rysunek 22 Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu

7.8. Dodanie uwag

Kierownik specjalizacji/stazu ma mozliwo$¢ dodawania w EKS uwag do realizacji szkolenia specjalizacyjnego
w danym roku.

Aby wprowadzi¢ uwage, nalezy rozwing¢ sekcje dotyczgcg danego roku szkolenia, a nastepnie rozwingé
sekcje Uwagi. W sekcji tej nalezy wypetni¢ wszystkie pola, po czym zapisa¢ dane z formularza uzywajac
przycisku Zapisz.

Wprowadzone uwagi sg dostepne do edycji dla osoby, ktéra wprowadzita dang uwage.
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g

R Uwagi

Dodaj

- Uwagi

Rok szkolenia

e

Whwagi

test

(" Dane osoby wprowadzajacej uwagi

Diata wprowadzen|s uwag Imig i nazwisko Petniona funkcja

2018-04-20 |o [ s Kierownik Specjalizacji

-

Rysunek 23 Dodanie uwag do realizacji programu szkolenia

7.9. Akceptacja informacji o ukonczonych kursach w zakresie zdrowia
publicznego, ratownictwa medycznego oraz prawa medycznego

Kierownik specjalizacji/stazu akceptuje wprowadzone przez osobe odbywajgcy specjalizacje, informacje
o ukonczonych kursach w zakresie zdrowia publicznego, ratownictwa medycznego oraz prawa medycznego.

Akceptacja odbywa sie analogicznie jak akceptacja kursu specjalizacyjnego. W sekcji opisujgcej dany
element nalezy uzy¢ przycisku Dodaj w ramach akceptacji i wypetni¢ wszystkie pola. Nastepnie nalezy
zapisa¢ dane z formularza uzywajac przycisku Zapisz.
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m Kursy w zakresie zdrowia publicznego, ratownictwa medycznego oraz prawa
medycznego

(" Ukeniczone kursy w zakresle zdrowla publicznego, ratownlctwa medycznego oraz prawa medycznego

Kurs

Nazwa podmiotu prowadzgcego kurs

Wydzial

Mazwa kursu

| kurs wiprowadzajacy: .

Rok szkolenia Numer kelejry kursu
[1 It

Data ukonczenia Data wainosci

[2018-04-05 [2018-04-30
¢ Akceptacla

Data akcepiagi Imig | nazwisko Petnlona funkcja

4|o e s Kierownik Specjalizacji

Rysunek 24 Akceptacja informacji o ukoriczonych kursach w zakresie zdrowia publicznego, ratownictwa medycznego oraz prawa
medycznego

7.10. Akceptacja petnej informacji o wykonanych zabiegach i procedurach
medycznych

Kierownik specjalizacji/stazu ma mozliwos¢ catosciowej akceptaciji informacji o zabiegach i procedurach
medycznych wykonanych przez osobe odbywajacga specjalizacje.

Akceptacja odbywa sie analogicznie jak w ramach roku szkolenia. Rdznica polega na tym, ze wykonuje sie jg
po rozwinieciu sekcji Wykonane zabiegi i procedury medyczne.
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m Wykonane zabiegi i procedury medyczne

' Wykonane zabiegi/procedury medyczne
Procedura: Badanie

Liczina procedur

S

Liczina procedur

e
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S
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Liczina wykonanych procedur Liczioa zaakceptowanych procedur Kod zabiegu/procedury medyczne]
lo Jo I B - asysta
/7 Bkceptacja
'

Diata akeptac) Imig i nazwisko

Pelniona funkcja

[ |o e s

I Kierownik Specjalizacji

Rysunek 25 Akceptacja petnej informacji o wykonanych zabiegach i procedurach medycznych
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7.11. Zaliczenie modutu podstawowego

Kierownik stazu ma mozliwo$¢ umieszczania w EKS informacji o zaliczeniu modutu podstawowego.

W celu zaliczenia modutu podstawowego nalezy wykonac nastepujace kroki:

Rysunek 26 Rozpoczecie procesu zaliczenia modutu podstawowego

Informacja o zaliczeniu modutu podstawowego wprowadzana jest po rozwinieciu sekcji Zaliczenie modutu
podstawowego. Aby okresli¢ tryb zaliczenia modutu, nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji etykieta Modut
podstawowy zostat zaliczony:

Jezeli modut podstawowy jest zaliczony w ramach biezgcego szkolenia specjalizacyjnego, nalezy wybrac
opcje w ramach biezacego szkolenia specjalizacyjnego. Wybranie drugiej z opcji oznacza, ze modut
podstawowy zostat zaliczony przez lekarza/lekarza dentyste w trakcie innego szkolenia specjalizacyjnego
i jest to ten sam modut podstawowy, ktéry obowigzuje w obecnie odbywanym szkoleniu. W tej sytuacji
mozliwe jest ,przepisanie” zaliczenia do aktualnego szkolenia.

System automatycznie dokonuje wyboru jednej z powyzszych opcji. Jezeli w systemie istnieje EKS dotyczaca
innego szkolenia specjalizacyjnego, ktdre zostato przez lekarza/lekarza dentyste przerwane po zaliczeniu
modutu podstawowego, lekarz zmienit dziedzine medycyny specjalizacji na takg, w ktérej programie
obowigzuje ten sam modut podstawowy, system wykrywa taka sytuacje i automatycznie wybiera opcje

w ramach innego szkolenia specjalizacyjnego. W tej sytuacji system rowniez automatycznie przepisuje

z poprzedniej EKS informacje dotyczgce zaliczenia modutu.

W przeciwnym wypadku (tj. gdy brak w systemie poprzedniej EKS z zaliczonym modutem podstawowym
albo jest to modut inny, niz obowigzujgcy w obecnym szkoleniu), system automatycznie wybiera opcje
w ramach biezgcego szkolenia specjalizacyjnego.

Kierownik specjalizacji moze recznie zmieni¢ wybrang opcje. Przyktadowo: w systemie nie znaleziono
poprzedniej EKS z zaliczeniem modutu podstawowego, poniewaz lekarz zaliczyt go przed uruchomieniem
systemu SMK. System automatycznie wybrat opcje zaliczenia w biezgcym szkoleniu, ale kierownik
specjalizacji na podstawie posiadanych informacji spoza systemu zmienia jg na zaliczenie w ramach innego
szkolenia. Dokumentacje zaliczenia dofgcza jako zatacznik do informacji o zaliczeniu modutu
podstawowego.

W innej sytuacji, w systemie znajduje sie poprzednia EKS z zaliczconym modutem podstawowym, zatem
system wybiera opcje w ramach innego szkolenia specjalizacyjnego, ale kierownik specjalizacji jest
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w posiadaniu informacji, ktére skutkujg zanegowaniem tego zaliczenia. W tym przypadku kierownik recznie
zmienia opcje i zalicza modut w ramach biezgcego szkolenia.

W zaleznosci od wybranej opcji system wyswietla odpowiednie pola do wypetnienia oraz daje mozliwos¢
dotaczenia zatgcznikdw. Nalezy zauwazy¢, ze w wypadku znalezienia w systemie zaliczenia w ramach innego
szkolenia specjalizacyjnego, pola dotyczace tego zaliczenia sg wypetnione automatycznie (,,przepisane”
przez system z poprzedniej EKS). Te same pola przy recznym wyborze opcji w ramach innego szkolenia
specjalizacyjnego kierownik specjalizacji musi wypetni¢ recznie.

Aby wprowadzi¢ ostateczng akceptacje zaliczenia modutu podstawowego, nalezy uzy¢ przycisku Dodaj
w ramach akceptacji i wypetnic¢ wszystkie pola.

Zatwierdzenie informacji o zaliczeniu modutu podstawowego oraz zatwierdzenie akceptacji zaliczenia
odbywa sie przy uzyciu standardowych przyciskéw Zatwierdz / Anuluj. Przycisk Zatwierdz stuzy do
potwierdzenia zapisu wprowadzonej informacji, przycisk Anuluj — do rezygnacji z wprowadzenia informacji.

m Zaliczenie modutu podstawowego

¢ Zaliczenle modutu podstawowego

MNazwa modutu

Modul podstawowy w zakresie CHIRURGII

Modut podstawowy zostal zallczony:

® wramach biezacego szkolenia specjalizacyjnego
O wramach Innego szkolenla specjalizacy|negoe
Potwierdzenle zaliczenla modutu podstawowego

Data zaliczenia

Potwierdzenie
Akceptacja

Data akceptacji Imie | nazwisko Peiniona funka

[ |o [a ' | Karcvmik Specjalzacii

Corors L

Rysunek 27 Zaliczenie modutu podstawowego
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7.12. Wglad w szkolenie uzupetniajgce

Kierownik stazu ma mozliwos$¢ wgladu w informacje o szkoleniu uzupetniajgcym wprowadzone przez
kierownika specjalizacji.

Informacje te dostepne sg na stronie Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego.

m Szkolenie uzupetniajgce MON

-

_ Kursy ukonczone w ramach szkolenia uzupetniajgcego R

Kurs zostat zaliczony:

w ramach biezacego szkolenia spedjalizacyjnego

wramach innego szkolenia specjalizacyjnego

Marwa podmiotu prowadzacego kurs

Mazwa kursu
I test2
Stopien wojskowy, sTopien naukowy, imie i nazwisko osooy prowadzace]
It It =
D&tz ukonczenia Data waznoscl
f20 fat
Akceptacja
Data akceptac]l Imig i mazwisko Petniona funkcja
|20 5] | Koerowmik Specjslizacii

Rysunek 28 Informacje o zaliczeniu szkolenia uzupetniajacego

7.13. Wglad w informacje o zaliczeniu szkolenia specjalizacyjnego

Kierownik stazu ma mozliwo$¢ wgladu w informacje o zaliczeniu szkolenia specjalizacyjnego wprowadzone
przez kierownika specjalizacji.

Informacje te dostepne sg na stronie Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego.
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Zaliczenie szkolenia specjalizacyjnego

(" Zallczenle szkolenia specjalizacyjnego

Data zaliczenia
IZO]E—G}B
Potwierdzenie
/7 Akceptacla
Data akceptadi Imig | nazwisko Petniona funkca
J2018-03-08 I Kierownik Specjalizacji

Rysunek 29 Informacje o zaliczeniu szkolenia specjalizacyjnego

Jezeli zaliczenie szkolenia specjalizacyjnego odbyto sie w drodze uznania dorobku naukowego

i zawodowego lekarza/lekarza dentysty, wtedy w ramach informacji o zaliczeniu szkolenia specjalizacyjnego
wyswietlony jest komunikat: ,Decyzjg dyrektora CMKP dorobek naukowy i zawodowy lekarza zostat
uznany za rownowazny ze zrealizowaniem przez niego w catosci programu modutu specjalistycznego.”

7.14. Wglad w zakonczenie szkolenia specjalizacyjnego i zamknietg EKS
w wyniku uznania dorobku naukowego i zawodowego

Kierownik stazu ma mozliwo$¢ wglgdu w informacje o zakonczeniu szkolenia specjalizacyjnego i zamknietg
EKS.

Szkolenie specjalizacyjne zostato zaliczone przez kierownika specjalizacji, uzytkownik z Urzedu
Wojewddzkiego, MON lub MSWiA wprowadzit do systemu SMK informacje o zakoriczeniu szkolenia
specjalizacyjnego.

("~ Zakonczenie szkolenia specjalizacyjnego

Diata przekazania Organ
fao~ e

Rysunek 30 Informacje o zakoriczonym szkoleniu specjalizacyjnym i zamknietg EKS
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8. Wglad w zamknietg EKS w wyniku skreslenia

Poza elektronicznymi kartami specjalizacji os6b odbywajgcych aktualnie szkolenie (EKS w stanie
,Aktywna”), mozliwy jest przeglad EKS osdb wykreslonych z listy oséb odbywajgcych szkolenie
specjalizacyjne. W celu przegladu EKS osoby wykreslonej, nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

\
‘ Klikng¢ w ikone Elektroniczne Karty Specjalizacji

\
Wybra¢ EKS w statusie "Zakornczona w wyniku skreslenia" lub "Zakorczona z powodu
zmiany" i przejs¢ w tryb przegladu
|

Klikng¢ w ikone Dane podstawowe

/

‘ Wybrac¢ sekcje Informacje o skresleniu

4
Rysunek 31 Rozpoczecie przegladu informacji o skresleniu w EKS

W sekcji Informacja o skresleniu uzytkownik ma dostep do nastepujgcych informacji:

e trybie wydania decyzji:
[0 skreslenia w trybie art.160 ust. 4 ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty
0 wykreslenia osoby w wyniku zmiany dziedziny medycyny specjalizacji: art. 16 ust. 3 ustawy
e dacie wydania decyzji,
e przedmiocie i uzasadnieniu decyzji,
e organie wydajgcym decyzje,
e osobie wprowadzajgcej decyzje.

Ponadto mozliwe jest pobranie odwzorowania cyfrowego dokumentu decyzji o skresleniu.

Po skresleniu, EKS przechodzi w 1 z 2 statuséw w zaleznosci od wybranej wartosci w polu ,, Tryb wydania
decyzji”.
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© Infarmac]e o skradlaniy

Trg@ wpisnia ey
it eyt § checyy

Skregimnle e s oust L
Eomr mie vy iryhie S 160 Ut £ sty
Shred ke v vk sy e iy med ey spejalloac|

PrZaAMmIO | LA B OB0N |

teEkZ

AN Ry ey 5002 WIFTWEERHCE denyTE
| drzad Wejmssdzel Jo & e

Dwzmrmarle cyfvoeve decyz) o shresieniu

o 2

Rysunek 32 Przeglad EKS po skresleniu
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