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Wprowadzenie 
Instrukcja opisuje sposób obsługi Elektronicznej Karty Specjalizacji (EKS) w Systemie Monitorowania 

Kształcenia (zwanego w dalszej części instrukcji: system, system SMK lub SMK), dla grupy zawodowej 

‘Lekarz’ i ‘Lekarz Dentysta’, przez Kierownika specjalizacji. 

Opisywana funkcjonalność oraz jej obsługa jest właściwa dla użytkowników zarejestrowanych  

i zalogowanych w SMK jako Kierownik specjalizacji. Wszelkie inne mechanizmy systemu oraz jego funkcje 

dostępne dla użytkowników systemu w innych rolach są opisane w instrukcjach właściwych dla tych ról. 

Uwaga: Jeśli użytkownik nie posiada opisywanej roli, zostanie zalogowany w Roli Zerowej. Należy wtedy 

złożyć Wniosek o modyfikację uprawnień i zawnioskować o odpowiednie uprawnienia. 
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1. Logowanie do SMK 
Aby rozpocząć proces logowania do SMK należy wprowadzić w przeglądarkę adres: 

https://smk.ezdrowie.gov.pl i na prezentowanej stronie należy wybrać ‘Zaloguj przez e-PLOZ’. 

 

Rysunek 1 Strona logowania do SMK 

System przekieruje do ‘Elektronicznej Platformy Logowania Ochrony Zdrowia’, gdzie należy uzupełnić 

‘Login’ i ‘Hasło’ a następnie użyć przycisku ‘Zaloguj się’. 

 

Rysunek 2 Logowanie e-PLOZ 

Dodatkowo istnieje w systemie możliwość zalogowania poprzez Profil Zaufany lub e-dowód. W tym celu 

należy użyć akcji ‘Zaloguj się przez login.gov.pl’. 

Po poprawnym uwierzytelnieniu użytkownik zostanie przekierowany do SMK. 

https://smk.ezdrowie.gov.pl/
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2. Dane specjalizacji 
Kierownik specjalizacji ma wgląd w dane dotyczące specjalizacji, jak również może dokonywać zmiany 

poszczególnych informacji. W szczególności może wpisać rzeczywistą datę rozpoczęcia szkolenia 

specjalizacyjnego, a także wprowadzić informację o tym, że lekarz/lekarz dentysta będzie realizował moduł 

podstawowy w innej jednostce szkoleniowej. 

2.1. Określenie jednostki prowadzonej moduł podstawowy 

Aby dodać jednostkę prowadzącą moduł podstawowy należy przejść do szczegółów kafelka ‘Elektroniczne 

karty specjalizacji’, wyszukać wybraną EKS, oznaczoną statusem ‘Aktywna’, a następnie przejść do jej 

szczegółów, wybierając akcję ‘Działania’. 

 

Rysunek 3 Akcja 'Działania' 

Należy wybrać kafelek ‘Dane specjalizacji’, a następnie użyć przycisku ‘Zmiana jednostki modułu podst.’.  

 

Rysunek 4 Kafelek 'Dane specjalizacji' i akcja 'Zmiana jednostki modułu podst.' 

Po naciśnięciu przycisku ‘Zmiana jednostki modułu podst.’ wyświetlana jest sekcja, która wymaga 

uzupełnienia danymi jednostki prowadzącej moduł podstawowy. Po użyciu akcji ‘Wybierz’ użytkownik 

zostanie przekierowany do listy jednostek posiadających akredytacje na specjalizację 
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W celu dodania jednostki prowadzącej można również użyć przycisku ‘Dodanie’ lub ‘Zmiana’ 

umieszczonego bezpośrednio w sekcji ‘Jednostka prowadząca moduł podstawowy’. Działanie przycisku 

jest identyczne z wybraniem działania ‘Zmiana jednostki modułu’. Jeżeli żadna jednostka prowadząca nie 

jest dotychczas określona, przycisk ma etykietę ‘Dodanie’. Jeżeli jednostka prowadząca moduł podstawowy 

jest już wskazana, przycisk ma etykietę ‘Zmiana’. 

 

Rysunek 5 Akcja 'Dodanie' 

Dane jednostki prowadzącej moduł podstawowy wyświetlane są w sekcji ‘Jednostka prowadząca moduł 

podstawowy (jeśli inna niż prowadząca specjalizację)’.  

Jeżeli dotychczas nie była wyznaczona żadna jednostka, sekcja jest pusta, a po wybraniu działania ‘Zmiana 

jednostki modułu podst.’ w odpowiedniej sekcji wyświetlony zostaje pusty formularz do wprowadzenia 

danych nowej jednostki zatytułowany ‘Nowa jednostka prowadząca moduł podstawowy’. 

Dane dotyczące jednostki obecnie prowadzącej moduł podstawowy (jeśli została wskazana) umieszczone są 

w sekcji pod tytułem ‘Obecna jednostka prowadząca moduł podstawowy’. Jeżeli wcześniej była wskazana 

inna jednostka prowadząca moduł podstawowy, jej dane są umieszczone poniżej obecnej jednostki pod 

tytułem ‘Poprzednia jednostka prowadząca’. 

Poniżej przedstawione jest działanie użytkownika przy wprowadzaniu nowej jednostki prowadzącej moduł 

podstawowy. 

 

Rysunek 6 Wybór nowej jednostki prowadzącej moduł podstawowy 

Aby wybrać jednostkę prowadzącą moduł podstawowy, należy skorzystać z akcji ‘Wybierz’, która powoduje 

wyświetlenie listy wszystkich jednostek (z całego kraju) akredytowanych do prowadzenia specjalizacji.  
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W celu wyszukania jednostki można użyć opcji filtrowania dostępnych w panelu filtrowania umieszczonym 

po lewej stronie listy. Następnie dla odpowiedniej jednostki na liście należy użyć akcji ‘Wybierz’. 

 

Rysunek 7 Wybór jednostki prowadzącej moduł podstawowy 

Po wyborze jednostki z listy w sekcji ‘Nazwa i adres jednostki prowadzącej moduł podstawowy’ 

automatycznie wypełniane są dane wybranej jednostki. Poza wyborem nowej jednostki, kierownik musi 

podać ‘Datę początku obowiązywania’, która informuje od kiedy obowiązuje zmiana. 

 

Rysunek 8 Pole 'Data początku obowiązywania' 

Następnie zmianę należy zatwierdzić za pomocą akcji ‘Zatwierdź’. System wyświetli ekran potwierdzający 

zatwierdzenie wprowadzonej zmiany, gdzie należy użyć akcji ‘Tak’. 
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Rysunek 9 Zatwierdzenie wprowadzonej zmiany 

Po wyborze nowej jednostki i zatwierdzeniu zmiany, nowa jednostka zostaje wyświetlona w sekcji ‘Obecna 

jednostka prowadząca moduł podstawowy’, a dotychczasowa jako ‘Poprzednia jednostka prowadząca 

moduł podstawowy’. 

 

Rysunek 10 'Obecna jednostka prowadząca moduł podstawowy' i 'Poprzednia jednostka prowadząca moduł podstawowy' 

2.2. Zmiana rzeczywistej daty rozpoczęcia szkolenia 

Kierownik ma możliwość zmiany rzeczywistej daty rozpoczęcia szkolenia. Podczas jej zmiany automatycznie 

ustawia się nowa rzeczywista data zakończenia szkolenia. 

W celu wprowadzenia zmiany rzeczywistej daty rozpoczęcia szkolenia, należy wyszukać EKS w statusie 

‘Aktywna’ a następnie użyć akcji ‘Edycja’. 



Dane specjalizacji 

9 Z 45 

Podręcznik użytkownika SMK – Obsługa EKS przez kierownika specjalizacji 

 

Rysunek 11 Akcja 'Edycja' 

W kolejnym kroku należy wybrać kafelek ‘Dane specjalizacji’ i przejść do sekcji ‘Okres szkolenia’. 

 

Rysunek 12 Sekcja 'Okres szkolenia' 

W sekcji ‘Okres szkolenia’, należy wybrać nową ‘Rzeczywistą datę rozpoczęcia szkolenia’ z kalendarza lub 

uzupełnić zachowując format daty RRRR-MM-DD i zapisać formularz. Po jej zmodyfikowaniu automatycznie, 

na jej podstawie, zostanie zmodyfikowana i uzupełniona ‘Rzeczywista data zakończenia szkolenia’. 

 

Rysunek 13 Zmiana rzeczywistej daty rozpoczęcia szkolenia
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2.3. Aktualizacja danych kierownika specjalizacji 

Aby zaktualizować dane kierownika specjalizacji należy przejść do szczegółów kafelka ‘Elektroniczne karty 

specjalizacji’, wyszukać wybraną EKS, oznaczoną statusem ‘Aktywna’, zaznaczyć ją i przejść do jej 

szczegółów, wybierając akcję ‘Działania’. 

 

Rysunek 14 Akcja 'Działania' 

Należy wybrać kafelek ‘Dane specjalizacji’, a następnie użyć przycisku ‘Aktualizacja danych’. 

 

Rysunek 15 Kafelek 'Dane specjalizacji' i akcja 'Aktualizacja danych' 

Po użyciu akcji ‘Aktualizacja danych’ wyświetlana jest właściwa sekcja z danymi obecnego kierownika 

specjalizacji. 
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Rysunek 16 Sekcja 'Kierownik specjalizacji' 

Pola dostępne do edycji to ‘Tytuł zawodowy’, ‘Zajmowane stanowisko’ i ‘Posiadane specjalizacje’. Po 

uzupełnieniu pól konieczne jest użycie akcji ‘Zatwierdź’. 

 

Rysunek 17 Zatwierdzenie danych nowego kierownika specjalizacji 

System wyświetli potwierdzenie z informacją, że wprowadzone zmiany zaktualizują wszystkie aktywne EKS 

oraz powiązane wpisy do rejestru, na których użytkownik wskazany jest jako Kierownik specjalizacji. Należy 

zatwierdzić wprowadzone dane za pomocą akcji ‘Tak’. 

 

Rysunek 18 Ostateczne zatwierdzenie wprowadzonych zmian 
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Po zatwierdzeniu wprowadzone zmiany zostaną zapisane i będą widoczne w sekcji ‘Obecny kierownik 

specjalizacji’. 

 

Rysunek 19 'Obecny kierownik specjalizacji' 



Dodanie adnotacji o skróceniu okresu odbywania szkolenia specjalizacyjnego 

13 Z 45 

Podręcznik użytkownika SMK – Obsługa EKS przez kierownika specjalizacji 

3. Dodanie adnotacji o skróceniu okresu odbywania szkolenia 
specjalizacyjnego 

Kierownik specjalizacji może dodać adnotację o skróceniu okresu odbywania szkolenia specjalizacyjnego.  

Aby dodać adnotację o skróceniu okresu odbywania szkolenia specjalizacyjnego, należy przejść do 

szczegółów kafelka ‘Elektroniczne karty specjalizacji’, wyszukać wybraną EKS, oznaczoną statusem 

‘Aktywna’, zaznaczyć ją i przejść do jej szczegółów, wybierając akcję ‘Edycja’. 

 

Rysunek 20 Tryb 'Edycja' 

Należy wybrać kafelek ‘Adnotacje’, a następnie rozwinąć sekcję ‘Adnotacje o skróceniu okresu odbywania 

szkolenia specjalizacyjnego’ za pomocą przycisku ‘Rozwiń’. Sekcję można zwinąć za pomocą przycisku 

‘Zwiń’. 

 

Rysunek 21 Dodanie Adnotacji o skróceniu okresu trwania szkolenia specjalizacyjnego 

Przy wprowadzaniu informacji o decyzji, należy wybrać jeden z przycisków: ‘Decyzja pozytywna’ / ‘Decyzja 

negatywna’. W kolejnym kroku użytkownik wybiera z kalendarza datę w polu ‘Do dnia’, wpisuje liczbę dni 

w polu ‘Okres skrócenia specjalizacji (dni)’, wybiera datę w polu ‘Data decyzji’ i wybiera z listy ‘Przyczynę 

skrócenia’. 

Wprowadzona informacja dotycząca adnotacji o skróceniu okresu odbywania szkolenia specjalizacyjnego 

jest akceptowana przez uprawnioną osobę. W celu wprowadzenia akceptacji, należy użyć przycisku ‘Dodaj’ 

w ramach akceptacji i wprowadzić ‘Datę akceptacji’. Dane osoby akceptującej wypełniane są 

automatycznie. 
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Zapisanie w systemie wprowadzonych informacji odbywa się przy użyciu przycisku ‘Zapisz’ znajdującego się 

na dole formularza. 

Po zapisaniu adnotacji o skróceniu okresu odbywania szkolenia specjalizacyjnego, wprowadzona data końca 

przepisuje się do pola ‘Rzeczywista data zakończenia szkolenia’ w sekcji ‘Okres szkolenia’. 

W przypadku wyboru ‘Przyczyny skrócenia’, ‘Szkolenie zrealizowane w krótszym czasie, w szczególności 

jako e-learning’ pole ‘Decyzja pozytywna/Decyzja negatywna’, ‘Data decyzji’ nie jest uzupełniane.  

Uwaga: Dodanie adnotacji o skróceniu z podaniem innej ‘Przyczyny skrócenia’ niż opisana powyżej, jest 

możliwe, o ile istnieje wcześniej pozytywna i zaakceptowana adnotacja o uznaniu dorobku naukowego  

i zawodowego przez CMKP oraz pozytywna adnotacja o uznaniu kursów i staży. 

 

Rysunek 22 Zapis adnotacji o skróceniu odbywania szkolenia specjalizacyjnego 

Po uzupełnieniu wymaganych pól i dodaniu akceptacji konieczne jest użycie akcji ‘Zapisz’ na dole ekranu. Po 

poprawnie wykonanej operacji system wyświetli ekran potwierdzający zapis, gdzie należy użyć akcji ‘Dalej’. 

 

Rysunek 23 Potwierdzenie wykonania akcji 'Zapisz' 

Po dodaniu ‘Adnotacji o skróceniu okresu odbywania szkolenia specjalizacyjnego’ adnotacja widoczna jest 

w EKS pod kafelkiem ‘Adnotacje’. 
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Rysunek 24 Sekcja 'Adnotacje o skróceniu okresu odbywania szkolenia specjalizacyjnego' 
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4. Obsługa programu specjalizacji 
Program specjalizacji zawiera elementy do realizacji w ramach szkolenia w podziale na sekcje. Kierownik 

specjalizacji wprowadzając rok szkolenia planuje kursy i staże na dany rok uzupełniając pole rok szkolenia. 

Elementy, które nie mają uzupełnionej informacji, nie zostały jeszcze zaplanowane. Procedury i zabiegi 

medyczne wynikające z programu są widoczne po rozwinięciu podsekcji.  

4.1. Określenie roku szkolenia dla elementu programu 

W celu określenia w programie roku szkolenia, należy wyszukać EKS w statusie ‘Aktywna’ a następnie użyć 

akcji ‘Edycja’. 

 

Rysunek 25 Akcja 'Edycja' 

W kolejnym kroku należy wybrać kafelek ‘Program specjalizacji’ i przejść do sekcji ‘Moduły’. 

Użytkownik ma możliwość określenia ‘Roku szkolenia’ dla każdego z elementów programu: ‘Kursy 

specjalizacyjne’ i ‘Staże kierunkowe’. 

 

Rysunek 26 Określenie roku szkolenia dla kursu specjalizacyjnego w programie specjalizacji 



Obsługa programu specjalizacji 

17 Z 45 

Podręcznik użytkownika SMK – Obsługa EKS przez kierownika specjalizacji 

 

Rysunek 27 Określenie roku szkolenia dla stażu kierunkowego w programie specjalizacji 

W przypadku, gdy kurs specjalizacyjny lub staż kierunkowy został zrealizowany częściowo, użytkownik może 

zaznaczyć opcję ‘Zrealizowano częściowo’ i wybrać ‘Rok szkolenia’, w którym zostanie zrealizowana 

pozostała część. 

 

Rysunek 28 Wybór roku szkolenia 

Uwaga: Dopóki Kierownik specjalizacji nie wyznaczy programu szkolenia na dany rok, lekarz nie będzie 

mógł go wykazać w Realizacji szkolenia specjalizacyjnego. 



Akceptacja wpisów w indeksie wykonanych zabiegów i procedur medycznych 

18 Z 45 

Podręcznik użytkownika SMK – Obsługa EKS przez kierownika specjalizacji 

5. Akceptacja wpisów w indeksie wykonanych zabiegów i procedur 
medycznych 

Użytkownik ma możliwość dodania akceptacji wpisów w ‘Indeksie wykonanych zabiegów i procedur 

medycznych’. 

Aby dodać akceptację do wpisu, należy wyszukać EKS w statusie ‘Aktywna’, a następnie użyć akcji ‘Edycja’. 

 

Rysunek 29 Akcja 'Edycja' 

W kolejnym kroku, należy wybrać kafelek ‘Indeks wykonanych zabiegów i procedur medycznych’  

i rozwinąć odpowiedni moduł i kategorię za pomocą akcji ‘Rozwiń’. 

 

Rysunek 30 'Indeks wykonanych zabiegów i procedur medycznych' 

Akceptacja kierownika specjalizacji dotyczy poszczególnych wpisów w ‘Indeksie wykonanych zabiegów  

i procedur medycznych’. Każda wykonana procedura lub zabieg jest umieszczona w podziale na moduły 

oraz kategorie i podkategorie (w zależności od wariantu programu). Po rozwinięciu danej kategorii pojawia 

się ogólna informacja o liczbie wykonanych zabiegów/procedur (uzupełniona przez lekarza/lekarza 

dentystę) oraz liczbie zaakceptowanych wpisów (jeżeli już dokonano wcześniej akceptacji).  

Kierownik specjalizacji lub stażu może dodać akceptację do niezatwierdzonych zabiegów/procedur 

medycznych poprzez użycie przycisku ‘Akceptuj’. 
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Rysunek 31 Akceptacja zabiegów/procedur medycznych 

System automatycznie zaznaczy wykonane zabiegi/procedury medyczne wymagające akceptacji. 

Użytkownik może odznaczyć checkbox przy zabiegu/procedurze, której nie chce akceptować. 

 

Rysunek 32 Wybór zabiegów/procedur medycznych do akceptacji 

Aby zrezygnować z akceptacji wykonanych zabiegów/procedur w wybranej tabeli należy użyć przycisku 

‘Anuluj’. 
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Rysunek 33 Anulowanie akceptacji zabiegów/procedur medycznych 

Aby zaakceptować wykonane zabiegi/procedury medyczne należy zapisać dane z formularza używając 

przycisku ‘Zapisz’ u dołu ekranu. 

 

Rysunek 34 Zapis akceptacji zabiegów/procedur medycznych
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6. Akceptacja informacji o realizacji programu szkolenia 
specjalizacyjnego 

W celu wprowadzenia akceptacji informacji dotyczącej realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego 

należy przejść do szczegółów kafelka ‘Elektroniczne karty specjalizacji’, wyszukać wybraną EKS, oznaczoną 

statusem ‘Aktywna’, zaznaczyć ją i przejść do jej edycji, wybierając akcję ‘Edycja’. 

 

Rysunek 35 Akcja 'Edycja' 

Należy wybrać kafelek ‘Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego’, a następnie użyć przycisku 

‘Rozwiń’ przy wybranym roku szkolenia.  

Wszystkie sekcje znajdujące się w realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego są początkowo zwinięte. 

W zależności od przedmiotu akceptacji, należy rozwinąć odpowiednią sekcję na formularzu. 

Na formularzu wyświetlane są wyłącznie te lata szkolenia specjalizacyjnego, dla których zostały 

zaplanowane jakiekolwiek elementy programu. Jeżeli zatem w aktualnym programie specjalizacji 

zaplanowano elementy programu np. dla I i II roku, na formularzu widoczne będą wyłącznie dwa lata 

szkolenia. Pozostałe – dotyczące kolejnych lat szkolenia pojawią się w wyniku zaplanowania przez 

kierownika specjalizacji programu dla danego roku. 

Na formularzu występują także sekcje stałe, niezależnie od lat kształcenia: 

• wykonane zabiegi i procedury medyczne, 

• zaliczenie modułu podstawowego, 

• szkolenie uzupełniające MON (dotyczy EKS z przynależnością MON), 

• zaliczenie szkolenia specjalizacyjnego, 

• praca poglądowa / publikacja 

• zgoda na przystąpienie do PES w trakcie szkolenia specjalizacyjnego 

• elementy do realizacji wskazane przez Konsultanta Krajowego. 

6.1. Akceptacja informacji o ukończonych kursach specjalizacyjnych 

Kierownik specjalizacji/stażu ma możliwość akceptacji, wprowadzonej przez osobę odbywającą specjalizację 

informacji dotyczącej ukończonych kursów specjalizacyjnych. 

Do czasu akceptacji ukończenia kursu przez kierownika specjalizacji/stażu, lekarz ma możliwość edycji  

i usunięcia wprowadzonych danych. Po dokonaniu akceptacji przez kierownika jakakolwiek zmiana danych 

zaakceptowanego elementu nie jest już możliwa. 
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Akceptacja informacji o ukończeniu kursu w ramach realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego odbywa 

się analogicznie jak akceptacja ‘Wpisów w indeksie wykonanych zabiegów i procedur medycznych’.  

W sekcji opisującej dany element należy użyć przycisku ‘Dodaj’ w ramach akceptacji. 

 

Rysunek 36 Dodanie akceptacji do ukończonych kursów specjalizacyjnych 

W kolejnym kroku należy uzupełnić pole ‘Data akceptacji’, wybierając datę z kalendarza. Pola ‘Imię 

 i nazwisko’ i ‘Pełniona funkcja’ są uzupełniane automatycznie. 

 

Rysunek 37 Wprowadzenie 'Daty akceptacji' 
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Po uzupełnieniu danych należy zapisać formularz używając akcji ‘Zapisz’. 

 

Rysunek 38 Zapis wprowadzonych informacji dotyczących akceptacji ukończonych kursów specjalizacyjnych  

Uwaga: Jeżeli lekarz zapisał się na kurs za pomocą SMK to kurs jest zaliczony na podstawie 

elektronicznego zaświadczenia o ukończeniu kursu i nie wymaga dodatkowej akceptacji kierownika 

specjalizacji. 

6.2. Dodanie uwag 

Kierownik specjalizacji/stażu ma możliwość dodawania w EKS uwag do realizacji szkolenia specjalizacyjnego 

w danym roku. 

Aby wprowadzić uwagę, należy rozwinąć sekcję dotyczącą danego roku szkolenia, a następnie rozwinąć 

sekcję ‘Uwagi’. W sekcji tej należy wypełnić wszystkie pola, po czym zapisać dane z formularza używając 

akcji ‘Zapisz’. 

Wprowadzone uwagi są dostępne do edycji dla osoby, która wprowadziła daną uwagę. 

 

Rysunek 39 Dodanie uwag do realizacji programu szkolenia
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6.3. Akceptacja informacji o ukończonych stażach kierunkowych 

Kierownik specjalizacji/stażu akceptuje, wprowadzone przez osobę odbywającą specjalizację, informacje  

o ukończonych stażach kierunkowych. 

Akceptacja stażu kierunkowego odbywa się analogicznie jak akceptacja kursu specjalizacyjnego. W sekcji 

opisującej dany staż, należy użyć przycisku ‘Dodaj’ w ramach akceptacji i uzupełnić pole ‘Data akceptacji’. 

Następnie należy zapisać dane z formularza używając przycisku ‘Zapisz’. 

 

Rysunek 40 Akceptacja informacji o ukończonych stażach kierunkowych 

6.4. Akceptacja informacji o ukończonych zabiegach i procedurach 
medycznych 

Kierownik specjalizacji/stażu akceptuje wykonanie przez osobę odbywającą specjalizację, określonej  

w programie, liczby zabiegów i procedur medycznych w danym roku szkolenia. Akceptacja dotyczy 

zaliczenia całej grupy zabiegów i procedur medycznych w ramach programu szkolenia w danym roku.  

Akceptacja odbywa się analogicznie jak akceptacja innych elementów programu. Użytkownik rozwija sekcję 

dotyczącą danego roku szkolenia, a następnie ‘Wykonane zabiegi i procedury medyczne’. W sekcji 

opisującej dany zabieg lub procedurę należy użyć przycisku ‘Dodaj’ w ramach akceptacji i uzupełnić pole 

‘Data akceptacji’. Następnie należy zapisać dane z formularza używając akcji ‘Zapisz’. 
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Rysunek 41 Akceptacja informacji o ukończonych zabiegach i procedurach medycznych w danym roku 

6.5. Akceptacja informacji o odbytym samokształceniu 

Kierownik specjalizacji/stażu akceptuje wprowadzone przez osobę odbywającą specjalizację, informacje  

o odbytym samokształceniu w formach przewidzianych w programie specjalizacji. 

Akceptacja samokształcenia odbywa się analogicznie jak akceptacja innych elementów programu. W sekcji 

‘Formy samokształcenia’ należy użyć przycisku ‘Dodaj’ w ramach akceptacji i wypełnić wszystkie wymagane 

pola. Następnie należy zapisać dane z formularza używając akcji ‘Zapisz’. 
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Rysunek 42 Akceptacja informacji o odbytym samokształceniu 

6.6. Akceptacja informacji o odbytych dyżurach medycznych 

Kierownik specjalizacji/stażu akceptuje, wprowadzone przez osobę odbywającą specjalizację, informacje  

o odbytych dyżurach medycznych. 

Akceptacja informacji o dyżurach medycznych odbywa się analogicznie jak akceptacja innych elementów 

programu. W sekcji ‘Dyżury medyczne’ należy użyć przycisku ‘Akceptuj’ w ramach akceptacji. System 

automatycznie zaznaczy dyżury wymagające akceptacji. 
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Rysunek 43 Akceptacja zrealizowanych dyżurów medycznych 

Jeśli użytkownik nie chce zaakceptować jakiegoś dyżuru może odznaczyć checkbox. 
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Rysunek 44 Wybór dyżurów medycznych do akceptacji 

Następnie należy zapisać dane z formularza używając akcji ‘Zapisz’. 

6.7. Akceptacja informacji o spełnieniu innych wymagań określonych  
w programie specjalizacji 

Kierownik specjalizacji/stażu akceptuje wprowadzone przez osobę odbywającą specjalizację, informacje  

o spełnieniu innych wymagań określonych w programie specjalizacji. 

Akceptacja informacji o spełnieniu innych wymagań odbywa się analogicznie jak akceptacja innych 

elementów programu. W sekcji ‘Inne wymagania określone w programie specjalizacji’ należy użyć 

przycisku ‘Dodaj’ w ramach akceptacji i uzupełnić pole ‘Data akceptacji’. Następnie należy zapisać dane  

z formularza używając akcji ‘Zapisz’. 
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Rysunek 45 Akceptacja informacji o spełnieniu innych wymagań określonych w programie specjalizacji 

6.8. Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu 

Kierownik specjalizacji/stażu ma możliwość dodania informacji o zrealizowaniu przez osobę odbywającą 

specjalizację, rocznego planu oraz wprowadzenia akceptacji potwierdzającej realizację planu. 

Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu odbywa się analogicznie jak akceptacja innych elementów 

programu. W sekcji ‘Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu’ należy najpierw wypełnić pole opisowe  

i kolejno użyć przycisku ‘Dodaj’ w ramach akceptacji i wypełnić wszystkie pola. Następnie należy zapisać 

dane z formularza używając akcji ‘Zapisz’. 

 

Rysunek 46 Potwierdzenie zrealizowania rocznego planu 
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Jeżeli wszystkie elementy programu zaplanowane w danym roku nie będą zaakceptowane, potwierdzenie 

zrealizowania rocznego planu nie będzie możliwe, a system wyświetli odpowiedni komunikat. Powrót 

możliwy jest używając akcji ‘Cofnij’. 

 

Rysunek 47 Komunikat informujący o braku możliwości potwierdzenia zrealizowania planu rocznego 

6.9. Akceptacja pełnej informacji o wykonanych zabiegach i procedurach 
medycznych 

Kierownik specjalizacji/stażu ma możliwość całościowej akceptacji informacji o zabiegach i procedurach 

medycznych wykonanych przez osobę odbywającą specjalizację. 

Akceptacja odbywa się analogicznie jak w ramach roku szkolenia. Różnica polega na tym, że wykonuje się ją 

po rozwinięciu sekcji ‘Wykonane zabiegi i procedury medyczne’.  

 

Rysunek 48 Akceptacja pełnej informacji o wykonanych zabiegach i procedurach medycznych 
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6.10. Zatwierdzenie pracy poglądowej lub publikacji 

Kierownik specjalizacji/stażu ma również możliwość zatwierdzenia pracy poglądowej lub publikacji dodanej 

do EKS przez osobę odbywającą specjalizację. 

Aby zatwierdzić pracę poglądową lub publikację należy użyć akcji ‘Zatw. pracy poglądowej’ znajdującej się 

u dołu ekranu w sekcji ‘Dostępne działania’. 

 

Rysunek 49 Akcja umożliwiająca zatwierdzenie pracy poglądowej lub publikacji 

Po użyciu akcji w systemie zostanie rozwinięta sekcja ‘Praca poglądowa / publikacja’, gdzie użytkownik ma 

możliwość pobrania pliku z publikacją używając akcji ‘Pobierz’. W celu zatwierdzenia należy uzupełnić pole 

‘Data akceptacji’ i użyć akcji ‘Zatwierdź’. 

 

Rysunek 50 Zatwierdzenie pracy poglądowej/publikacji 
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6.11. Zaliczenie modułu podstawowego 

Kierownik specjalizacji ma możliwość umieszczania w EKS informacji o zaliczeniu modułu podstawowego. 

Aby dodać informację o zaliczenie modułu podstawowego, należy przejść do szczegółów kafelka 

‘Elektroniczne karty specjalizacji’, wyszukać wybraną EKS, oznaczoną statusem ‘Aktywna’, zaznaczyć ją  

i przejść do jej szczegółów, wybierając akcję ‘Działania’. 

 

Rysunek 51 Akcja 'Działania' 

Należy wybrać kafelek ‘Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego’, a następnie użyć akcji ‘Zaliczenie 

modułu podst.’. 

 

Rysunek 52 Kafelek 'Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego' i 'Zaliczenie modułu podst.' 

Informacja o zaliczeniu modułu podstawowego wprowadzana jest po rozwinięciu sekcji ‘Zaliczenie modułu 

podstawowego’. Aby określić tryb zaliczenia modułu, należy zaznaczyć jedną z opcji pod etykietą ‘Moduł 

podstawowy został zaliczony:’ 
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Rysunek 53 Sekcja 'Zaliczenie modułu podstawowego' 

Jeżeli moduł podstawowy jest zaliczony w ramach bieżącego szkolenia specjalizacyjnego, należy wybrać 

opcję ’w ramach bieżącego szkolenia specjalizacyjnego’. Wybranie drugiej z opcji oznacza, że moduł 

podstawowy został zaliczony przez lekarza/lekarza dentystę w trakcie innego szkolenia specjalizacyjnego 

 i jest to ten sam moduł podstawowy, który obowiązuje w obecnie odbywanym szkoleniu. W tej sytuacji 

możliwe jest „przepisanie” zaliczenia do aktualnego szkolenia. 

System automatycznie dokonuje wyboru jednej z powyższych opcji. Jeżeli w systemie istnieje EKS, 

dotycząca innego szkolenia specjalizacyjnego, które zostało przez lekarza/lekarza dentystę przerwane po 

zaliczeniu modułu podstawowego, lekarz zmienił dziedzinę medycyny specjalizacji na taką, w której 

programie obowiązuje ten sam moduł podstawowy, system wykrywa taką sytuację i automatycznie wybiera 

opcję ‘w ramach innego szkolenia specjalizacyjnego’. W tej sytuacji system również automatycznie 

przepisuje z poprzedniej EKS informacje dotyczące zaliczenia modułu. 

W przeciwnym wypadku (tj., gdy brak w systemie poprzedniej EKS z zaliczonym modułem podstawowym, 

albo jest to moduł inny, niż obowiązujący w obecnym szkoleniu), system automatycznie wybiera opcję 

 ‘w ramach bieżącego szkolenia specjalizacyjnego’. 

Kierownik specjalizacji może ręcznie zmienić wybraną opcję. Przykładowo: w systemie nie znaleziono 

poprzedniej EKS z zaliczeniem modułu podstawowego, ponieważ lekarz zaliczył go przed uruchomieniem 

systemu SMK. System automatycznie wybrał opcję zaliczenia w bieżącym szkoleniu, ale kierownik 

specjalizacji na podstawie posiadanych informacji spoza systemu zmienia ją na zaliczenie w ramach innego 

szkolenia. Dokumentację zaliczenia dołącza jako załącznik do informacji o zaliczeniu modułu 

podstawowego. 
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W innej sytuacji, w systemie znajduje się poprzednia EKS z zaliczonym modułem podstawowym, zatem 

system wybiera opcję ‘w ramach innego szkolenia specjalizacyjnego’, ale kierownik specjalizacji jest  

w posiadaniu informacji, które skutkują zanegowaniem tego zaliczenia. W tym przypadku kierownik ręcznie 

zmienia opcję i zalicza moduł w ramach bieżącego szkolenia. 

W zależności od wybranej opcji system wyświetla odpowiednie pola do wypełnienia oraz daje możliwość 

dołączenia załączników. Należy zauważyć, że w wypadku znalezienia w systemie zaliczenia w ramach innego 

szkolenia specjalizacyjnego, pola dotyczące tego zaliczenia są wypełnione automatycznie („przepisane” 

przez system z poprzedniej EKS). Te same pola przy ręcznym wyborze opcji ‘w ramach innego szkolenia 

specjalizacyjnego’ kierownik specjalizacji musi wypełnić ręcznie. 

Aby wprowadzić ostateczną akceptację zaliczenia modułu podstawowego, należy użyć przycisku ‘Dodanie’ 

w ramach akceptacji i wypełnić wszystkie pola. 

Zatwierdzenie informacji o zaliczeniu modułu podstawowego oraz zatwierdzenie akceptacji zaliczenia 

odbywa się przy użyciu standardowych przycisków ‘Zatwierdź’ / ‘Anuluj’. Akcja ‘Zatwierdź’ służy do 

potwierdzenia zapisu wprowadzonej informacji, natomiast ‘Anuluj’ – do rezygnacji z wprowadzenia 

informacji. 
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Rysunek 54 Zatwierdzenie zaliczenia modułu podstawowego 

6.12. Zgoda na przystąpienie do PES 

Kierownik specjalizacji ma możliwość dodania w EKS zgody na przystąpienie do PES w trakcie szkolenia 

specjalizacyjnego. 

Aby dodać informację o zgodzie na przystąpienie do PES, należy przejść do szczegółów kafelka 

‘Elektroniczne karty specjalizacji’, wyszukać wybraną EKS, oznaczoną statusem ‘Aktywna’, zaznaczyć ją  

i przejść do jej szczegółów, wybierając akcję ‘Działania’. 
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Rysunek 55 Akcja 'Działania' 

Należy wybrać kafelek ‘Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego’, a następnie rozwinąć sekcję 

‘Zgoda na przystąpienie do PES’. 

 

Rysunek 56 Zgoda na przystąpienie do PES 

Wszystkie pola w sekcji uzupełniane są automatycznie.  Aby dokonać akceptacji zgody należy skorzystać  

z akcji ‘Zatwierdź’. 

6.13. Zaliczenie szkolenia specjalizacyjnego 

Kierownik specjalizacji ma możliwość umieszczania w EKS informacji o zaliczeniu szkolenia 

specjalizacyjnego. 

Aby dodać informację o zaliczeniu szkolenia specjalizacyjnego, należy przejść do szczegółów kafelka 

‘Elektroniczne karty specjalizacji’, wyszukać wybraną EKS, oznaczoną statusem ‘Aktywna’, zaznaczyć ją  

i przejść do jej szczegółów, wybierając akcję ‘Działania’. 

 

Rysunek 57 Akcja 'Działania' 

Należy wybrać kafelek ‘Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego’, a następnie skorzystać z akcji 

‘Zaliczenie szkolenia’. 
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Rysunek 58 Rozpoczęcie procesu zaliczenia szkolenia specjalizacyjnego 

Po użyciu akcji wyświetlana jest sekcja ‘Zaliczenie szkolenia specjalizacyjnego’, której pola należy wypełnić 

odpowiednią informacją. 

 

Rysunek 59 Zaliczenie szkolenia specjalizacyjnego 

Jeżeli w EKS znajduje się adnotacja o pozytywnej decyzji dotyczącej uznania dorobku naukowego  

i zawodowego lekarza za równoważny ze zrealizowaniem przez niego w całości programu modułu 

specjalistycznego, system automatycznie wyświetla w sekcji zaliczenia szkolenia komunikat: ‘Decyzją 

dyrektora CMKP dorobek naukowy i zawodowy lekarza został uznany za równoważny ze zrealizowaniem 

przez niego w całości programu modułu specjalistycznego.’  
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Zatwierdzenie informacji o zaliczeniu szkolenia specjalizacyjnego oraz zatwierdzenie akceptacji zaliczenia 

odbywa się przy użyciu standardowych akcji ‘Zatwierdź’ / ‘Anuluj’. Przycisk ‘Zatwierdź’ służy do 

potwierdzenia zapisu wprowadzonej informacji, natomiast ‘Anuluj’ – do rezygnacji z wprowadzenia 

informacji. 

6.14. Uzupełnienie braków formalnych 

W przypadku gdy EKS zawiera braki formalne, urząd, do którego przynależna jest specjalizacja, zwraca EKS 

celem uzupełnienia braków formalnych. Aby przejść do uzupełnienia braków formalnych, należy wyszukać 

EKS w statusie ‘Do uzupełnienia’ a następnie użyć akcji ‘Działania’. 

 

Rysunek 60 Akcja 'Działania' 

W kolejnym kroku należy, u dołu ekranu, w sekcji ‘Dostępne działania’, użyć akcji ‘Uzupełnienie braków 

formalnych’.  

 

Rysunek 61 Akcja 'Uzupełnienie braków formalnych' 
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Następnie należy uzupełnić ‘Treść uzupełnienia’ i opcjonalnie dodać załączniki używając akcji ‘Dodaj’  

i wybierając plik z dysku. 

 

Rysunek 62 Pole 'Treść uzupełnienia' 

Po uzupełnieniu, konieczne jest dodanie akceptacji do uzupełnienia braków formalnych używając akcji 

‘Dodaj’.  
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Rysunek 63 Dodanie akceptacji do uzupełnienia braków formalnych 

Po użyciu akcji system wyświetli uzupełnione pola ‘Data akceptacji’, ‘Imię i nazwisko’ i ‘Pełniona funkcja’. 

Jedynym polem możliwym do edycji jest ‘Data akceptacji’. Jeśli dane są poprawne, należy użyć akcji 

‘Zatwierdź’. 
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Rysunek 64 Zatwierdzenie po uzupełnienie braków formalnych 

W kolejnym kroku system wyświetli ekran potwierdzający zatwierdzenie uzupełnienia braków formalnych  

i zaakceptowania zaliczenia szkolenia specjalizacyjnego. Do potwierdzenia służy akcja ‘Tak’. Akcja ‘Nie’ 

anuluje zatwierdzenie uzupełnienia braków formalnych i zaakceptowanie zaliczenia szkolenia 

specjalizacyjnego. 

 

Rysunek 65 Potwierdzenie zatwierdzenia uzupełnienia braków formalnych i zaakceptowania zaliczenia szkolenia specjalizacyjnego 

W efekcie EKS zmieni status na ‘Zatwierdzona przez KS’ i zostanie przekazana do urzędu. 
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6.15. Akceptacja elementów do uzupełnienia wskazanych przez konsultanta 
wojewódzkiego/krajowego 

Kierownik specjalizacji akceptuje, wprowadzone przez osobę odbywającą specjalizację, elementy do 

uzupełnienia wskazane przez konsultanta krajowego / wojewódzkiego. 

Aby dodać akceptację, należy wyszukać EKS w statusie ‘Aktywna’ a następnie użyć akcji ‘Edycja’. 

 

Rysunek 66 Akcja 'Edycja' 

W kolejnym kroku należy wybrać kafelek ‘Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego’ i rozwinąć 

moduł ‘Elementy do uzupełnienia wskazane przez konsultanta wojewódzkiego / krajowego: uzupełnienie 

po weryfikacji 1’ oraz odpowiednią kategorię za pomocą akcji ‘Rozwiń’. Elementy do uzupełnienia 

wskazane przez konsultanta wojewódzkiego / krajowego oznaczone są kolorem czerwonym. Akceptacja po 

uzupełnieniu elementów wskazanych przez konsultanta wojewódzkiego / krajowego jest analogiczna jak 

pierwotna akceptacja informacji o realizacji programu szkolenia. 

 

Rysunek 67 Elementy do uzupełnienia wskazane przez konsultanta 
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Po rozwinięciu sekcji należy użyć akcji ‘Dodaj’ w ramach akceptacji.  

 

Rysunek 68 Dodanie akceptacji do elementów uzupełnionych przez lekarza 

Następnie należy uzupełnić obowiązkowe pole ‘Data akceptacji’, wybierając datę z kalendarza. Pola ‘Imię  

i nazwisko’ i ‘Pełniona funkcja’ są uzupełniane automatycznie. 
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Rysunek 69 Akceptacja zrealizowanego stażu kierunkowego 

Po uzupełnieniu danych należy zapisać formularz używając akcji ‘Zapisz’. 
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7. Pomoc 
Użytkownik na ekranie logowania ma dostęp do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz 

bezpieczeństwa. W celu ich zasięgnięcia należy wybrać ‘Pomoc’. 

 

Rysunek 70 Pomoc 

W przypadku pytań, pomoc techniczną 

w zakresie SMK można uzyskać 

telefonicznie pod numerem: 19 457 

oraz mailowo: smk-serwis@cez.gov.pl . 

Pomoc świadczona jest w dni robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00 

mailto:smk-serwis@cez.gov.pl
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