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» Whprowadzenie

Wprowadzenie

Instrukcja opisuje sposdb obstugi Elektronicznej Karty Specjalizacji (EKS) w Systemie Monitorowania
Ksztatcenia (zwanego w dalszej czesci instrukcji: system, system SMK lub SMK), dla grupy zawodowej
‘Lekarz’ i ‘Lekarz Dentysta’, przez Placéwke szkoleniowa.

Opisywana funkcjonalnos¢ oraz jej obstuga jest wtasciwa dla uzytkownikow zarejestrowanych

i zalogowanych w SMK jako Placowka szkoleniowa — Kierownik placowki. Wszelkie inne mechanizmy
systemu oraz jego funkcje dostepne dla uzytkownikdw systemu w innych rolach sg opisane w instrukcjach
wtasciwych dla tych rél.

Uwaga: Jesli uzytkownik nie posiada opisywanej roli, zostanie zalogowany w Roli Zerowej. Nalezy wtedy
ztozy¢ Wniosek o modyfikacje uprawnien i zawnioskowac¢ o odpowiednie uprawnienia.

3745

Podrecznik uzytkownika SMK — Obstuga EKS przez kierownika placowki szkoleniowej



» Logowanie do SMK

1. Logowanie do SMK

Aby rozpoczgé proces logowania do SMK nalezy wprowadzi¢ w przegladarke adres:

s

https://smk.ezdrowie.gov.pl i na prezentowanej stronie nalezy wybraé ‘Zaloguj przez e-PLOZ’.

Centrum : . .
Ce e-Zdrowia SyStem Monitorowania Ksztatcenia O«Kontrast A* A A Czcionka Polityka prywatnosci @ Pomoc [polski v

Logowanie

Zaloguj przez e-PLOZ

etam hasla

Rysunek 1 Strona logowania do SMK

System przekieruje do ‘Elektronicznej Platformy Logowania Ochrony Zdrowia’, gdzie nalezy uzupetnié
‘Login’ i ‘Hasto’, a nastepnie uzy¢ przycisku ‘Zaloguj sie’.

Ustugi Elektroniczne : ’ - E 3
m U EOZ Ochrony Zdrowia EN|PL Nie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sie

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguj si¢ przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates/as sie przez e-PLOZ, to zeby skorzystaé z Zaloguj sie przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sig.

Podaj login Dowiedz si¢ wigcej o logowaniu za posrednictwem

Wpisz hasto

Wpisz hasto
W Zapamietaj mnie
Zaloguj sig

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz sig po raz pierwszy? Zarejestruj si¢

Rysunek 2 Logowanie e-PLOZ

Dodatkowo istnieje w systemie mozliwos¢ zalogowania poprzez Profil Zaufany lub e-dowdéd. W tym celu
nalezy uzy¢ akcji ‘Zaloguj sie przez login.gov.pl’.

Po poprawnym uwierzytelnieniu uzytkownik zostanie przekierowany do SMK.
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» Obstuga skierowania do odbywania specjalizacji

2. Obstuga skierowania do odbywania specjalizacji

Po wyborze roli, pojawi sie menu gtdwne z dostepnymi kafelkami. Aby przejs¢ do obstugi skierowania do
odbywania specjalizacji, nalezy wybrac kafelek ‘Skierowania do odbywania szkolenia specjalizacyjnego’.

Elektroniczne karty

specializacii CEpeT

Whioski o modyfikacie
uprawmien

Rysunek 3 Kafelek Skierowania do odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Po wyborze kafelka zostanie zaprezentowana lista skierowan do odbywania szkolenia specjalizacyjnego.
[(Fiwowanie T skicrowania do odvywania szkolenia specjauacyjnego

Sezp Sesja Tryb Dziedzina Status Data Numer Pesel/Nr Imiginazwisko | Uzyskany | Srednia | Akge
[ v skladania medycyny zlozenia | wniosku | dokumentu wynik ocenw
okresie
studiow |
3o iini e JESIEN Pozarezydencki ~ Zdrowie Skierowanie = 2020-09- = 202001614 69.41% @
v 2020 publiczne wystawione | 24
JESIEN Pozarezydencki  Epidemiologia  Specjalizaga = 2019-10- 192004026 66.06% @
T 2019 rozpoczera | 03
zieczing medy
|— JESIEN  Rezydenck Zdrowie Skierowsnie | 201903 | 192001887 63.13% 379 ©)
2019 publiczne wystawione | 25
WIOSNA  Pozarezydencki  Epidemioiogia  Specializacja = 2019-02- 191000300 64.09% @
Suaus 2019 rozpoczera | 18
v] WIOSNA  Pozarezydencki  Epidemiologia  Specjalizacja = 2019-02- = 191000188 0.0% @
2019 rozpoczera | 15
WIOSNA  Pozarezydencki  Epidemiologia  Specjalizacja = 2018-02- 181000943 85.09% @
Data ziotena 2018 rozpoczeta 26
WIOSNA  Pozarezydencki ~ Zdrowie Speqalizaga = 2018-03- 181001668 5321% ©)
1 \o 2018 publiczne rozpoczata 08
o JESIEN Rezydenck Epidemiologia  Specjalizaca = 2017-10- 172000676 65.46% @
[ \o 2017 rozpoczera | 10
1-828 > >> naStronie: 10 40

Rysunek 4 Lista Skierowania do odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Dziatania mozliwe do wykonania przez uzytkownika mozliwe sg po wyborze akcji ‘Skierowanie’.
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» Obstuga skierowania do odbywania specjalizacji

[ " Skierowania do odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Tryb Dziedzina Data Pesel/Nr Imieg i nazwisko Srednia
skiadania medycyny zlozenia dokumentu ocen w
okresie

studiow

Szczegoly

Rysunek 5 Akcja Skierowanie

W efekcie system wyswietli ‘Skierowanie na specjalizacje’.

' skierowanie na specjalizacje

(7 Skierowanie

Imig 1 nazwiska Numer wnigsku Tryb oduywanis stkclenis
[42n Kawalskisaasr 202001614 L — v
(" Uprawnienia zawodowe
Numer PWZ Numer rejestracyjny w okrggowe] zbie lekarskle] Rodzs|
[2418508 [B8-11-2413508 sl hd
Numer seryjny PW2 Sata wystawiEnia FWE
[An 031676 [2008-11-02
Migjsce wyssawlania PWZ
Aktualizacia uprawnlen zawadawych
Marszawa
aznaczenia sp e, 28 dane 205303 23kt 2
o rowniez w profilu WNISsKU|3Cego Oraz 205tang PrZEn|esions na EKS.
(" Podmiot
Nazws podmicty
[ Ststiom Zdrawia Publicznega
‘Wojewddztwo Migjscowasd Ulica
[Mazowinckie [wars 2w [ehocmaxa
Kod pocztowy Nrdomu Nrlokalu
[o0-791 [2a [
Nazws Jednastk| nadreedng]
[ Meradowy Instytut Zérawia Publicznega - Pafistwowy Zskiad Higieny
Przynaleznost podmiotu
Mazawiecki Urzad Wojwirdz ~
Frogram spedalizag)l
[Pragram saecsfizaci w dzivdzinic ZDROWIA PUBLICZNERO dis lekarzy posi S e AR R E S ey
Flanawana da I0CTE L Wolenia Planowana data rakodczenia szkolenla
2020-11-04 20241103
Orgsn wydajacy skierowanle
[ i Urzayd Wai ™
Udassepniznie migjsca bez smlsny praynsleznosel
Proynaleznaic specializac)|
Mazawiecki Urzad Wojnwidz v

Rysunek 6 Skierowanie na specjalizacje
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» Obstuga skierowania do odbywania specjalizacji

2.1. Akceptacja skierowania

W celu zaakceptowania skierowania, nalezy uzy¢ akcji ‘Akceptuj’ dostepnej u dotu ekranu.

(" Dokumenta cja dziatania

Powod wycofania / odrzuceniz sklerowanis alba rezygnac) lskarza

Dokument potwlerdzajgcy rezygnade

Rysunek 7 Akcja Akceptuj

W kolejnym kroku nalezy potwierdzi¢ akceptacje skierowania na szkolenie specjalizacyjne uzywajac akcji
‘Tak’. Wcisniecie ‘Nie’ spowoduje anulowanie operacji zaakceptowania skierowania na szkolenie

specjalizacyjne.

Czy na pewno chcesz zaakceptowac skierowanle na szkolenle specjalizacy|ne?

Do

Rysunek 8 Potwierdzenie akceptacji skierowania na szkolenie specjalizacyjne

Po akceptacji skierowanie na liscie ‘Skierowania do odbywania szkolenia specjalizacyjnego’ zmieni status
na ‘Specjalizacja rozpoczeta’, a w systemie zostanie utworzona nowa Elektroniczna Karta Specjalizacji.
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» Obstuga skierowania do odbywania specjalizacji

skierowania do odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Srednia ocen
T Dzledzina Data Pesel/Nr ka
Sesja i Imig | nazwisko uzyskany w okresie
skladania medycyny ziozenia dokumentu wynilk
studlow
JESIEN Pozarezydenckl | Zdrowie Specjalizac)a 2020-09- | 202001614 Jan 59.41% @
2020 publiczne rozpoczeta 24
JESIEM Pozarezydenckl | Epidemiolegla | Specjalizagja 2019-10- | 192004026 Jan 660606 @
2019 rozpoczeta 02
JESIEN Rezydenckl Zdrowie Sklerowanle 2018-09- 192001837 Jan 563.13% 3.79 @
2019 publiczne wystawlone 25
WIDSMA | Pozarezydenckl | Epidemiclogla | Specjalizacia 2019-02- 191000300 Jan 64.09% @
2019 rozpoczeta 13
WIOSMA | Pozarezydenckl | Epidemiclogla | Speclalizacja 2019-02- | 191000188 Jan 0.0% @
20189 rozpoczeta 13
WIOShA Pozarezydenckl Epidemniologla Specjalizacja 2018-02- 151000843 Jan 85.09% @
2018 rozpoczeta 26
WIOSNA | Pozarezydenckl | Zdrowle Specjalizac)a 2018-03- | 1810016628 Jan 53.21% @
2018 publiczne rozpoczeta 08
JESIEM Rezydenckl Epidemiologla | Specjalizac)a 2017-10- | 172000676 Jan 5,460 @
2017 rozpoczeta 10
<< < q.5z8 > > nasironle: 10 40

Rysunek 9 Status Specjalizacja rozpoczeta

2.2. Odrzucenie skierowania

W systemie mozliwe jest rowniez odrzucenie skierowania na specjalizacje. W tym celu nalezy uzupetnié
pole ‘Powdd wycofania / odrzucenia skierowania albo rezygnacji lekarza’, a nastepnie uzy¢ akcji ‘Odrzué’
u dotu ekranu.

(" Dokumenta cja dziatania

Powod wycofania / odrzucenia sklerawania alba rezygnac)l lekarza

Dokument potwisrdzajgcy rezygnack

m Rezygnacja Akceptuj

Rysunek 10 Pole Powdd wycofania/odrzucenia skierowania albo rezygnacji lekarza i akcja Odrzuc.

W kolejnym kroku nalezy potwierdzi¢ odrzucenie skierowania na szkolenie specjalizacyjne uzywajac ‘Tak’.
Akcja ‘Nie’ powoduje przerwanie procesu odrzucenia skierowania na szkolenie specjalizacyjne.
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» Obstuga skierowania do odbywania specjalizacji

Czy na pewno cheesz odrzucle skierowan|e na szkolenle specjalizacy|ne?

DO

Rysunek 11 Potwierdzenie odrzucenia skierowania na szkolenie specjalizacyjne

Po poprawnym odrzuceniu skierowania, zostanie ono zwrécone do Urzedu Wojewddzkiego.

2.3. Rezygnacja ze skierowania

W przypadku, gdy lekarz nie podejmie specjalizacji w ciggu 3 miesiecy od daty wystawienia skierowania na
szkolenie specjalizacyjne, Kierownik placowki szkoleniowej moze oznaczy¢ na skierowaniu rezygnacje
lekarza ze szkolenia specjalizacyjnego. Stuzy do tego akcja ‘Rezygnacja’ u dotu ekranu.

(" Dokumenta cja dziatania

Powod wycofania / edrzucenia skierawania alba rezygnac)l lekarza

Dokument potwlerdzalgcy rezygnack

Rysunek 12 Akcja Rezygnacja

W kolejnym kroku system wyswietli ekran potwierdzajgcy. W celu potwierdzenia niepodjecia przez lekarza
szkolenia specjalizacyjnego nalezy uzy¢ akcji ‘Tak’. Uzycie akcji ‘Nie” spowoduje przerwanie potwierdzenia
i powrdt do poprzedniego ekranu.

Czy na pewno choesz umlesclc Informac)e o nlepod|eciu przez lekarza szkolenla specjallzacyjnego?

[Tak I Nie]

Rysunek 13 Ekran potwierdzajacy niepodjecie przez lekarza szkolenia specjalizacyjnego
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» Obstuga skierowania do odbywania specjalizacji

Po poprawnie wykonanej operacji ‘Skierowanie do odbywania szkolenia specjalizacyjnego’ otrzyma status
‘Specjalizacja nierozpoczeta’.

" skierowanla do odbywanla szkolenla specjalizacyjnego

Srednla ocen
Dzledzina Pesel/Nr Uzyskany
Imig | nazwisko w okresie
sklaﬂﬂnla medycyny zlu-zema dokumentu wynik
studiow
JESIEN Pozarezydenckl | Zdrowle Specjalizac)a 2020-09- | 202001614 60.41% @
2020 publiczne rozpoczeta 24
JESIEN Pozarezydenckl Epidemiolcgla Spegjalizac)a 2019-10- 192004026 Jan 66.06% @
2019 rozpoczeta LiE]
JESIEN Rezydenckl Zdrowle specjalizac)a 2019-09- | 192001827 Jan 63.13% 3.79 @
2019 publiczne nlerozpoczeta 25
WIOSHA Pozarezydenckl Epidemiolegla Spegjalizac)a 2019-02- 191000200 Jan 64.000 @
2019 rozpoczeta 18
WIOSHA Pozarezydenckl Epidemiologla Spegjalizac)a 2019-02- 191000188 Jan 0.0% @
2019 rozpoczeta 15

Rysunek 14 Status Specjalizacja nierozpoczeta
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» Wyznaczenie i zmiana kierownika specjalizacji

3. Zmiana rzeczywistej daty rozpoczecia szkolenia

Kierownik placéwki szkoleniowej ma mozliwos$é zmiany rzeczywistej daty rozpoczecia szkolenia. Podczas jej
zmiany automatycznie ustawia sie nowa rzeczywista data zakoriczenia szkolenia.

W celu wprowadzenia zmiany rzeczywistej daty rozpoczecia szkolenia, nalezy wyszuka¢ EKS w statusie
‘Aktywna’ a nastepnie uzy¢ akcji ‘Edycja’.

[ Elekuronicane karty specjalizac

Sesja Grupa Dziedzina | Przynaleinosc Tryb Data Imiginazwisko | Pesel/Nr Nazwa Nazwa Wojewodziwo | Uzupednianie Status
zawodowa | medycyny |  specjalizacji odbywania | rozpoczecia dokumentu | jednastki podmictu programu pa
specjalizaci | specjalizagji nadrzgdne) weryfikac)i
merytorycinej

[ e [
Rysunek 15 Akcja Edycja

W kolejnym kroku nalezy wybra¢ kafelek ‘Dane specjalizacji’ i przejsé do sekcji ‘Okres szkolenia’.

Datz paczsthu obowigzywaniz

2021-02-01
X

Dane specializac)

(" Wnioskewany tryb odbywania specjalizacji

ﬁE, i jeo y i ia specjalizacyjnego w trybie:
| =

Adnotacie

B>

Program specjalizacji -
{ | Okres szkolenia |

1) Lekarz odbywa szkolenie specjalizacyjne na podstawie umowy o pracg zawartej z podmiotem prowadzacym szkolenie specjalizacyjne na czas okreslony w
programie specjalizacji w ramach rezydentury

Flancwians dats rozpocess sieclenis Flanowans cate skanczeniz szkolenls
2021-02-01 2026-02-01

FiZRCIy I BT POIPOCIENE SHTIENE FiZczywIna GG 126INCIENIE S2KOIENIE
2021-02-26 o 2026-05-21

Rysunek 16 Sekcja Okres szkolenia

W sekcji ‘Okres szkolenia’, nalezy wybra¢ nowg ‘Rzeczywistg date rozpoczecia szkolenia’ z kalendarza lub
uzupetnié¢ zachowujac format daty RRRR-MM-DD i zapisa¢ formularz. Po jej zmodyfikowaniu automatycznie,
na jej podstawie, zostanie zmodyfikowana i uzupetniona ‘Rzeczywista data zakonczenia szkolenia’.
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» Wyznaczenie i zmiana kierownika specjalizacji

( Okres szkolenia

Flanowana oats rozpoceds stolenls

2021-02-1

Rzaczywlsta 0ats rozpoczesia szholenis

2021-02-28 |o

¢ lut 2021 ¥

Plznowana dats zakonczens szkolens

2026-02-01

Rzeczywlista dsts zakonczenia szkolens

2026-05-21

1 2 3 4 5 & 7
18 9 10 11 12 13 14 recjalizaq

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 2% 7 28

M I T I -..adzaca specjalizacje

Rysunek 17 Zmiana rzeczywistej daty rozpoczecia szkolenia
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» Wyznaczenie i zmiana kierownika specjalizacji

4. Wyznaczenie i zmiana kierownika specjalizacji

4.1. Wyznaczenie kierownika specjalizacji

W celu wyznaczenia kierownika specjalizacji nalezy przejsé do listy Elektronicznych Kart Specjalizacji,

a nastepnie przy wybranej EKS uzy¢ akcji ‘Dziatania’.

Elektroniczne karty specjalizacyi

Sesja Grupa Driedzina | Przynalemosc Tryb Data Data Pesel/Nr Nazwa Nazwa Uzupeinianie
zawodowa | medycyny | specializac) odbywanla | rozpoczecia | zakonczenia dokumentu | jednostki | podmiotu programu po
specjalizacl | spedalizac)l | specjalizach nadrzedne] weryTikac)l

merytorycne]

J——
Przeglad Edycja Dziatania

Status

Akge

<< <1.4z1> 5> nastronie: 10 40

Rysunek 18 Akcja Dziatania

W kolejnym kroku nalezy wybra¢ kafelek ‘Dane specjalizacji’

' Elektroniczna Karta specjalizac)l - Dane specjalizacjl

-

Jan PESEL:

Humgr karty szeolenz specjalizacynegn Humer witsu do rejestru osab odtywa)gcych ssdlenis specjalizacyne Fodmiat wydsaoy kams skalena spec)alizacynego
[ [ Winjewodz

Czledzing medycyny Kod dziedziny medycymy Status

[ zerowie publczne [o730 Aktywers

Froymaieanas spaclalizad

Mazawiecki Urzad Wojewadzki

<

v

o

Elekironiczne karty
specjalizacji
Dostepne dzialania

Zmiana kierownika Zmlana klerownlka specjalizac)l

Zmiana jednostki modutu podst. Zmlana Jednostkl pr dzace] reallzac)e dutu podstawowego

Zmiana jednostki stazu Zmlana Jednostkl pr ace] stazp Y lub klert Y

(7 Tryb odbywanla specjalizac)l

Tryd odbywanla specializag)
Pozarerydenck hd Aktuainy tryb odtywania specjaiizach

Dane specjaizag

Data paczatius ohowlgnywania
T [z020-11-04

Rysunek 19 Kafelek Dane specjalizacji

Nastepnie nalezy przejs¢ do sekcji ‘Kierownik specjalizacji’ i uzy¢ akcji ‘Dodanie’.

}
f'—[ Kierowmnik specjalizac]l |

[ Dodanie J

Rysunek 20 Sekcja Kierownik specjalizacji i akcja Dodanie
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» Wyznaczenie i zmiana kierownika specjalizacji

Po uzyciu akcji system udostepni pola umozliwiajgce wprowadzenie danych dotyczacych kierownika
specjalizacji. Pola ‘Imie’, ‘Drugie imi¢’, ‘Nazwisko’, ‘Zajmowane stanowisko’ i ‘Posiadane specjalizacje’ nie
sg mozliwe do edycji. Pola te uzupetnig sie automatycznie po wyborze kierownika specjalizacji. Wybor
mozliwy jest poprzez uzycie akcji "Wybierz’.

T Klerownlk specjalizac)l

[ Mowy klerownlk specjalizac|l ]

Data paczgtiis o bowlgywania

Imig Drugle imig Nazwisko

Tytud zawodowy Stoplen wojskowy
ZaImowane StEngwiska Numer PWE

Pasladane spacjalizac]e

Rysunek 21 Nowy kierownik specjalizacji i akcja Wybierz

Po uzyciu akcji ‘Wybierz’ system przekieruje do widoku ‘Listy uzytkownikéw’, gdzie przy konkretnym
uzytkowniku nalezy uzy¢ akcji ‘Wybierz’. ‘Anuluj’ przerywa wybér kierownika.

“imic | rugeimic | Namwko | pesi | Grpazawodowe | stats | Ake

Jan Karal lekarze dentyscl AkTywny @
Jan Karal lekarze AkTywny @
1an karol lekarze AKTywny ©)]
Jan Iekarze Aktywny O]
1an karol lekarze Aknywny ©)]
lekarze AkTywny @
-————--

<= < 1878 ¥ F> nasironle:

Anuluj ]

Rysunek 22 Lista uzytkownikow i akcja Wybierz

Uwaga! W przypadku, gdy w placéwce nie ma zadnego uzytkownika z rolg kierownik specjalizacji lista
uzytkownikéw bedzie pusta i nie bedzie mozliwy wybdr kierownika specjalizacji.
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» Wyznaczenie i zmiana kierownika specjalizacji

Po wyborze kierownika specjalizacji system uzupetni automatycznie dane. Pola ‘Data poczatku
obowigzywania’, ‘Tytut zawodowy’, ‘Stopien wojskowy’ i ‘Numer PWZ’ nalezy uzupetni¢ recznie. Po
uzupetnieniu danych, nalezy uzy¢ akcji ‘Zatwierdz’.

—[ Klerownlk specjalizac)l l

Nowy klerownlk specjalizac|i

Data poczgiki: obowlgrpeania
(e o3

Irlg Crugle Imiz Mazwlsko

= [ | KawalsiTezz 14
Tytud zawacowy Stophern wojskowy

= | [oeat |

Za)mowane SEnawisha HUmEer PWE

[ [113111 |

Posladans speCjalizage

Zatwierdz Anuluj

Rysunek 23 Akcja Zatwierdz

W kolejnym kroku, nalezy zatwierdzi¢ wprowadzong zmiane uzywajac akcji ‘Tak’. ‘Nie’ powoduje
przerwanie zatwierdzenia zmiany i powrét do poprzedniego ekranu.

Czy cheesz zatwlerdzic wprowadzong zmlane?

DO

Rysunek 24 Zatwierdzenie wprowadzonej zmiany

Po zatwierdzeniu zmiany system wyswietli ekran potwierdzajgcy zapisanie zmiany. Powrét do
Elektronicznej Karty Specjalizacji mozliwy jest poprzez uzycie akcji ‘Dalej’.

Zmlana zostata prawldiowo zaplsana.

Rysunek 25 Potwierdzenie zapisania zmiany
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» Wyznaczenie i zmiana kierownika specjalizacji

Po powrocie do EKS w sekcji ‘Kierownik specjalizacji’ widoczne sg dane obecnego kierownika specjalizacji.

4 _| Klerownlk specjalizac)l '

obecny kierownlk specjalizacjl

Data paczgtky obowlazywania

[z02011-23

Imlg Drugle Imig

[4an

Ty Zawooowy Stoplen wolskowy
[test et

EE_"1CI'I‘.'E"E StENIWISKD Numer PWZ

Poslzdang spacjalizade

[

Mazwisko

Rysunek 26 Obecny kierownik specjalizacji

4.2. Zmiana kierownika specjalizac;ji

W celu zmiany kierownika specjalizacji, nalezy przy wybranym EKS uzy¢ akcji ‘Dziatania’, a nastepnie
wybrac kafelek ‘Dane specjalizacji’ i przejsé do sekcji ‘Kierownik specjalizacji’.

Do zmiany kierownika stuzy akcja ‘Zmiana’.

i —[ Klerown|k specjalizac)l i

Zmiana

—

oObecny kierownlk specjalizac)l

Data paczgthu obowlgrywania

2020-11-23
Imig Crugle imiz
Jan
Tytud Zawodowy Stoplen wojskowy
Lest test
ZEMoWaNe STEnaWEka Numer PWE

1111

Fosladang specjalizac)e

Hazwisko
WowalsTE2214

Rysunek 27 Akcja Zmiana

W efekcie system wyswietli podsekcje ‘Nowy kierownik specjalizacji’, gdzie wybdr kierownika jest

analogiczny jak opisany w poprzednim rozdziale.

Podrecznik uzytkownika SMK — Obstuga EKS przez kierownika placowki szkoleniowej
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» Wyznaczenie i zmiana kierownika specjalizacji

(" Klerownlk specjalizacl

Mowy klerownlk specjalizac)i

Data paczathe obowlgnpwania
[ oD

Imlg Crugle imig Nazwisko
| | |

TytuR ZEwWOoowY Stoplen wojskowy

| I |
Za)mowane SENOWIsKD Humer P

| | |
Pasladane spacjalizacle

==

obecny kierownlk specjalizac)l

Data paczathu obowlgzywanla Data koAt chowlzywania

[z020-11-23 [z0z20-11-22 |n
Imig Crugle mig Mazwisko

[san [ [ Kawalsirezzia
Tyt Zawooowy Stoplen wolskowy

=1 =1

Za)mowane SEn0wWIsko Numer FWVZ

[ [a1m11

Pasladane specallzacle

Rysunek 28 Nowy kierownik specjalizacji

Po wcisnieciu akcji ‘Zatwierdz’ dane nowego kierownika zostang zapisane, a w EKS bedg wyswietlone dane
‘Obecnego kierownika specjalizacji’ i ‘Poprzedniego kierownika specjalizacji’.

(" Kierownik specjalizac)l

obecny kierownik specjalizacl

Data paczgthus obowlgrywania

[z020-11-23

Imlg Crugle Imig Nazwlisko

[=n [ karal KawalskiST4260
Tytut zawodowy Stoplen wojsikowy

Zzjmowane stanowisko Numer PANZ

Posladans spacjslizacle

Poprzednl kierownlk specjalizac)i

Data porzatky obowlazywania Data kodica obowlzypwania
[2020-11-2 [2020-11-22

Imig Crugle imig Mazwisko

[an [ KonwalskiT62214

Tytu# zawooowy Stoplen wojskowy

[t=st =

Za)mowane STEndwWIsko Rumer PWVZ

[ [1111

Posladans spacjslizacle

Rysunek 29 Obecny kierownik specjalizacji i poprzedni kierownik specjalizacji
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» Dodanie i zmiana jednostki do odbywania modutu podstawowego

5. Dodanie i zmiana jednostki do odbywania modutu
podstawowego
5.1. Dodanie jednostki do odbywania modutu podstawowego

W celu dodania jednostki prowadzacej modut podstawowy, nalezy przejsé do listy Elektronicznych Kart
Specjalizacji, a nastepnie przy wybranej EKS, uzy¢ akcji ‘Dziatania’.

Elektroniczne karty specializacii

sesja Grupa Dziedzina | Przynaleznosc Tryb Data Data Pesel/Nr Nazwa Nazwa uUzupetnianie status Akge
zawodowa | medycyny |  specjalizacy odbywania rorpoczecia | zakonczenia dokumentu | jednostki | podmiotu programu pa
specjalizacjl speqjalizacl | specjalizacyl nadrzgdne) werynkac)l
merytoryczne)

-

<€ €q1.qz1> >> nastronie: 10 £

Rysunek 30 Akcja Dziatania

W kolejnym kroku nalezy wybrac kafelek ‘Dane specjalizacji’

" Elektroniczna Karta Specjalizac]l - Dane specjalizac]l

-

Jan PESEL:

Wurmer karty szkolenla specjalizacynego Wumer wiisu do refestru osab odbyaa]goych sseoleniz specjalizacyine Podmigt wydajacy karug skalenia spacjalizacyinego

[ [ Wojewod: ~
Dzledzing medycyny ¥od dziedziny medycymy Status

[ Zerowie pubicane (o720 Aktywez W

Proynaleinast spacjalizacl

Marawiecki Urzad Wojewddzki

<

Elekdraniczne karty
specializacji
Dostepne dziatania

Zmiana jednostki modutu podst. Zmlana Jednostkl prowadzace] reallzacje modutu podstawowego
Zmiana jednostki sta7u Zmlana Jednostkl prowadzace] staz p y lub klerunkowy

("~ Tryb odbywanla specjalizac)l

o= —
l- Tryb odbywanla specallzag)

Pozarerydenchi hd Aktuainy tryb odbywanla specjaiizad)

D=ne specjalizac
Data paczgthu ot

< [2020-11-04

Rysunek 31 Kafelek Dane specjalizacji

Nastepnie nalezy przejs¢ do sekcji ‘Jednostka prowadzgca modut podstawowy (jesli inna niz prowadzaca
specjalizacje)’ i uzy¢ akcji ‘Dodanie’.
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» Dodanie i zmiana jednostki do odbywania modutu podstawowego

— 1
[]ednostka prowadzaca modul podstawowy (Jesll Inna niz prowadzgca speqallzacjg}l

Rysunek 32 Sekcja Jednostka prowadzgca modut podstawowy (Jesli inna niz prowadzaca specjalizacje)

Po uzyciu akcji system udostepni pola umozliwiajgce wprowadzenie danych dotyczacych jednostki
prowadzgcej modut podstawowy. Pole ‘Data poczatku obowigzywania’ jest mozliwe do wpisania lub
wyboru z kalendarza. Pola ‘Nazwa podmiotu’, ‘Nazwa jednostki nadrzednej’, ‘Adres jednostki nadrzednej’
nie s3 mozliwe do edycji. Pola te uzupetnia sie automatycznie po wyborze jednostki prowadzacej modut
podstawowy. Wybdr mozliwy jest poprzez uzycie akcji "Wybierz’.

-"—[jednostka prowadzgca modut podstawowy (esll Inna niz prowadzaca specjallzac]g}]

Mowa Jednostka prowadzaca modut podstawowy

Data paczqthis obowlgmywania

[z0z0-11-23 |o

MNazwz podmiotu

Agres podmiow
Wazws |ednastkl nadrzgdng

Agres |ednostkl nadrzedng)

Rysunek 33 Sekcja Jednostka prowadzgca modut podstawowy (jesli inna niz prowadzaca specjalizacje)

W kolejnym kroku system wyswietli liste ‘Akredytacje na specjalizacje’, gdzie nalezy wybraé odpowiednig

placowke uzywajac akcji ‘Wybierz’.

| Akredytacje na specjalizacjg

Nazwa placowki Nazwa jednostkl Wojewodziwo | Przynaleznosc Dzledzina Liczba miejsc Liczba Liczba Data Akcle
nadrzgdne] medycyny | akredytowanych miejsc miejsc wygasnigcla
zajgtych | wolnych

Rysunek 34 Wybdr placéwki

Po uzupetnieniu danych, nalezy uzy¢ akcji ‘Zatwierdz’.
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» Dodanie i zmiana jednostki do odbywania modutu podstawowego

("~ Jednostka prowadzaca modul podstawowy (|25l Inna niz prowadzaca specjalizac)e)

Nowa |ednostka prowadzaca modul podstawowy

Data paczqthi: obowlampwania

[z0z0-11-23 |o

Nazaa podriotu

Oddzia Psychiatryczny II - m

Adras podmiloty

ul. Straszecin 295 -
Nazwa [ednastkl nadrzedns)
Zespdl Opieki Zdrowotnej w Debicy P
Adres |ednostk nadrzedne]

ul. Krakowska 91 i

Zatwierdz Anuluj

Rysunek 35 Akcja Zatwierdz

W kolejnym kroku nalezy zatwierdzi¢ wprowadzong zmiane uzywajgc akcji ‘Tak’. Akcja ‘Nie’ powoduje
przerwanie zatwierdzenia zmiany i powrét do poprzedniego ekranu.

Czy chcesz zatwlerdzic wprowadzong zmlane?

DO

Rysunek 36 Zatwierdzenie wprowadzonej zmiany

Po zatwierdzeniu zmiany system wyswietli ekran potwierdzajgcy zapisanie zmiany. Powrét do
Elektronicznej Karty Specjalizacji mozliwy jest poprzez uzycie akcji ‘Dalej’.

Zmlana zostata prawldiowo zaplsana.

Rysunek 37 Potwierdzenie zapisania zmiany

Po powrocie do EKS, w sekcji ‘Jednostka prowadzaca modut podstawowy (jesli inna niz prowadzgca
specjalizacje)’, widoczne sg dane obecnej jednostki prowadzacej modut podstawowy.
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» Dodanie i zmiana jednostki do odbywania modutu podstawowego

_‘ Jednostka prowadzgca modut podstawowy (Jesll Inna ni2 prowadzaca specjallza:jg}i

Obecna |ednostka prowadzqca modul podstawowy

Data paczytiu obowlgnpwania

0201124
Mazws podriotu

Studium Zdrowia Publicznego Y
Adres DD]"TlU:J

ul. Chocimska 24 P
Nazws |2anastkl nadrzeans)

Narcdowy Instytut Zdrowia Publicznego - Panstwowy Zakiad Higieny i
Adres |ednostél nadrzgang]

ul. Chocimska 24 -

Rysunek 38 Obecna jednostka prowadzgca modut podstawowy

5.2. Zmiana jednostki prowadzgcej modut podstawowy

W celu zmiany jednostki prowadzacej modut podstawowy, nalezy przy wybranym EKS uzy¢ akcji ‘Dziatania’,
nastepnie wybra¢ kafelek ‘Dane specjalizacji’ i przejs¢ do sekcji ‘Jednostka prowadzgca modut

podstawowy (jesli inna niz prowadzaca specjalizacje)’.

Do zmiany jednostki stuzy akcja ‘Zmiana’.

i _[]ednustka prowadzaca modul podstawowy (Jesll Inna niz prowadzgca specjallzal:]g]]

Obecna |ednostka prowadzgca modul podstawowy

Data paczgtiu obowla rpaania

0501123

Nazwa podmictu

Oddziat Psychiatryczny IT p
jednostka prowadzaca modul podstawowy

Agdras pod mioty
ul. Straszecin 295 P

Wazwa Jednastkl nadrzgdng]

Zespit Opieki Zdrowotnej w Debicy P
Adres |ednosti nadrzedng]

ul. Krakowska 91 4

Rysunek 39 Akcja Zmiana

W efekcie system wyswietli podsekcje ‘Nowa jednostka prowadzaca modut podstawowy’, gdzie wybér
jednostki prowadzacej modut podstawowy jest analogiczny jak opisany w poprzednim rozdziale.
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» Dodanie i zmiana jednostki do odbywania modutu podstawowego

(" lednostka prowadzaca modut podstawowy (Jesll Inna niz prowadzaca specjalizace)

Mowa |ednostka prowadzaca modul podstawowy

Data poczatiy obowigrywania

[z0z0-11-23 |o

Kazwz podmiotu

Adres podmioty

HazTw |2Onastk nadrzeans)

s
Adres |ednostdl nadrzedne]

P
obecna |ednostka prowadzgca modul podstawowy
Data pacztil obowlarywania Data Kot DoOwW Rz
2020-11-23 [2020-11-22 |o
Hazwz podmiotu
Oddziat Psychiatryczny II p
Adres po:'nlou
ul. 5traszecin 295 -
Mazwz |2onastkl nadragdns)
Zespdt Opieki Zdrowotnej w Debicy P
Adres |ednostd nadrzedne]
ul. Krakowska 91 o

Rysunek 40 Nowa jednostka prowadzgca modut podstawowy

Po uzyciu akcji ‘Zatwierdz’ dane nowej jednostki prowadzgcej modut podstawowy zostang zapisane,
a w EKS beda wyswietlone dane ‘Obecnej jednostki prowadzgcej modut podstawowy’ i ‘Poprzedniej

jednostki prowadzgcej modut podstawowy’.
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» Dodanie i zmiana jednostki do odbywania modutu podstawowego

(" Jednostka prowadzaca modul podstawowy (esll Inna niz prowadzaca specjallzac)e)

Obecna |ednostka prowadzgca modul podstawowy

Data paczqthy: obowlgrywania
HM-11-23

Mazwa podmiotu

specjelistyczny Szpital im Ks. Biskupa Jldzefa Nathana w Branicach P
Adres pO:‘I‘IlOTJ

ul. Szpitalna 18 y
Nazw3 |2anastkl nadrzedns)

Specjalistyczny Szpital im. ks. biskupa Jdzefa Nathana w Branicach -
Agres |ednostel nadrzedng)

ul. Szpitalna 18 P

Poprzednia |ednostka prowadzgca modul podstawowy

Data poczatku OEI:\-‘HD."_,I’N: nia Data kofca chowkawana

20201123 201122

Mazwa podmiotu

Qddzigt Psychiatryczny IT y
Agdres PO:"I'IlO’.J

ul. Straszecin 295 -
MNazwa jeunastkl nadrzgons

Zespdt Opieki Zdrowotnej w Debicy L
Adres |ednostkl nadrzedng)

ul. Krakcwska 91 i

Rysunek 41 Obecna jednostka prowadzgca modut podstawowy i Poprzednia jednostka prowadzaca modut podstawowy
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» Wyznaczenie i zmiana kierownika specjalizacji

6. Wyznaczenie i zmiana kierownika specjalizacji

W systemie istnieje mozliwo$¢ wyznaczenia i zmiany kierownika modutu podstawowego.

Uwaga! Funkcjonalnos¢ jest dostepna tylko dla kierownikéw placéwki szkoleniowej, ktora jest jednostka

prowadzgca modut podstawowy.

6.1. Wyznaczenie kierownika modutu podstawowego

W celu wyznaczenia kierownika modutu podstawowego, nalezy przejs¢ do listy Elektronicznych Kart
Specjalizacji a nastepnie przy wybranej EKS uzy¢ akcji ‘Dziatania’.

Elektroniczne karty specjalizacyi

Uzupeinianie | Status | Akge

Sesja Grupa Dziedzina | Przynalemosc Tryh Daia Data Nazwa Nazwa
zawodowa | medycyny |  specjalizacy odbywania rozpoczecia | zakonczenia Jednostki | podmiotu programu po
specalizacl | spegalizag) | speciaiizacy nadrzedne werynkacy
merytorycine]

P —
Przeglad | Edycja Dziatania

<< <1.4z1> 5> nastronie: 10 40

Rysunek 42 Akcja Dziatania

W kolejnym kroku nalezy wybra¢ kafelek ‘Dane specjalizacji’

' Elektroniczna Karta Specjalizacji - Dane specjalizacjl

P
Jan PESEL:
Numer karty szkolenia specjaiizacyjnagn Kumer wpisu do rejestru osab odoywalzoych solenie specjalizatine Padmiat wydajacy karg szkalenia spacjalizacynege
[ [ Wijewnda v
Czledzina medycyny ¥od dziedziny medycyny Status
| Zdrowie pubicene (o720 Aktywez w
Przynaleznost spaalizac)
Marowecki Urzad Wojewadski v
Dostepne dziatania
Zmiana jednostki modutu podst. Zmlana Jednostkl pr dzace] reallzacje dulu podstawowego
Zmiana kierownika modutu Zmlana klerownlka modutu podstawowego
Zmiana jednostki stafu Zmlana Jednostkl pr dzace) staz p y lub klerunkowy
¢~ Tryb odbywanla specjalizac)l
b
—
Dane spegjalizacy
Tryb odbywsnlz specallzag)
Pozarerydenck W Aktualny tryb odbywanlz specjaiizad)

Rysunek 43 Kafelek Dane specjalizacji

Nastepnie nalezy przejs¢ do sekcji ‘Kierownik modutu podstawowego’ i uzy¢ akcji ‘Dodanie’.
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» Wyznaczenie i zmiana kierownika specjalizacji

" [Kierownik moduiu podstawowego)

Rysunek 44 Sekcja Kierownik modutu podstawowego

Po uzyciu akcji system udostepni pola umozliwiajgce wprowadzenie danych dotyczacych kierownika
modutu podstawowego. Pole ‘Data poczatku obowigzywania’ jest mozliwe do wpisania lub wyboru

z kalendarza. Pola ‘Imie’, ‘Drugie imie’, ‘Nazwisko’ nie s3 mozliwe do edycji. Pola te uzupetnig sie
automatycznie po wyborze kierownika modutu podstawowego. Wybdr mozliwy jest poprzez uzycie akgji
"Wybierz’. Pola ‘Tytut zawodowy’, ‘Stopien wojskowy’ i ‘Numer PWZ’ sg uzupetniane recznie.

1
—l Klerownlk modubu podstawuwegul

Mowy klerownlk moduiu podstawowego

Data poczatiu obowlanywania
[20z0-11-2 | ®

Drugle Imig Mazwlsko

Imig

Tytud Zawooowy Stopler! wolskowy
I I

Humer PWVZ

T

Rysunek 45 Sekcja Kierownik modutu podstawowego

W kolejnym kroku system wyswietli liste ‘Lista uzytkownikéw’, gdzie nalezy wybra¢ kierownika modutu
podstawowego, uzywajac akcji ‘Wybierz’. Uzywajac akcji ‘Anuluj’ system powréci do poprzedniego ekranu.
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“imc | ougeime | naoveto | et | croporawadows | suun | me

Jan karal lekarze dentysc Aknywny @
Jan karol lekarze Aknywimy @
Jan Karal lekarze Aktywny ()
Jan lekarze Aknywny @
Jan karol lekarze Aknywimy @

lekarze Aktywny ()

@z < .5z g > == NaSwonle

Rysunek 46 Wybér kierownika modutu podstawowego

Po uzupetnieniu danych nalezy uzy¢ akcji ‘Zatwierdz’.

" Klerownlk modulu podstawowego

[ Mowy klerownlk moduiu pndslawowegol

Data paczatky obowlgnywania
e o)

Imig Crugle Imia Mazwisko
[ o I |

TytL# Zawooowy Stoplen wojskowy

Rumer PWEZ

Zatwierdz

Anuluj

Rysunek 47 Akcja Zatwierdz

W kolejnym kroku nalezy zatwierdzi¢ wprowadzong zmiane uzywajac akcji ‘Tak’. ‘Nie’ powoduje
przerwanie zatwierdzenia zmiany i powrét do poprzedniego ekranu.

Podrecznik uzytkownika SMK — Obstuga EKS przez kierownika placéwki szkoleniowej

26745



» Wyznaczenie i zmiana kierownika specjalizacji

Czy cheesz zatwlerdzic wprowadzong zmlane?

DO

Rysunek 48 Zatwierdzenie wprowadzonej zmiany

Po zatwierdzeniu zmiany system wyswietli ekran potwierdzajgcy zapisanie zmiany. Powrét do
Elektronicznej Karty Specjalizacji mozliwy jest poprzez uzycie akcji ‘Dalej’.

Zmlana zostata prawldiowo zaplsana.

Rysunek 49 Potwierdzenie zapisania zmiany

Po powrocie do EKS w sekcji ‘Kierownik modutu podstawowego’ widoczne sg dane obecnego kierownika

modutu podstawowego.

¢ Klerownlk modulu podstawowego

Obecny klerownlk modulu podstawowego

Data poczgtis obovwizywania

[z0z0-11-24

Irmilg Crugle Imig Hazwisko
[dan [

Tytud zawoowy Stoplen wolskowy

| [
Nummer PWE

Rysunek 50 Obecny kierunek modutu podstawowego

6.2. Zmiana kierownika modutu podstawowego

W celu zmiany kierownika modutu podstawowego, nalezy przy wybranym EKS, uzy¢ akcji ‘Dziatania’,
nastepnie wybrac kafelek ‘Dane specjalizacji’ i przejs¢ do sekcji ‘Kierownik modutu podstawowego’.

Do zmiany kierownika modutu podstawowego stuzy akcja ‘Zmiana’.

Podrecznik uzytkownika SMK — Obstuga EKS przez kierownika placowki szkoleniowej
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¢ Klerownlk modulu podstawowege

-]

Obecny klerownlk modulu podstawowego

Data poczatis obowlgzywania

H20-11-24

Imig Crugle Imig

dan
Tytud Zawooowy Stopler wolsioowy
Humer PN

Hazwisko

kierowni

Rysunek 51 Akcja Zmiana

W efekcie system wyswietli podsekcje ‘Nowy kierownik modutu podstawowego’, gdzie wybdr kierownika

jest analogiczny, jak opisany w poprzednim rozdziale.

Klerownlk modulu podstawowego

Mowy klerownlk modutu podstawowego

Data poczatku Otﬂ\n‘wlﬂ."',fﬁ':'hﬂ
s o)

Imig Drugle Imia
TYELE ZawWonowy Stoplan wojskowy
Numer PWZ

MNazwisko

Obecny kierownik modulu podstawowego

Data pocrgtky obowianpwanla Data koAra chowlipwania

2020-11-24 [2020-11-23
Irlg Crugle mie

dan

Ty ZAWODDNY Stoplen wojskowy

Nurmer PWZ kierownik modulu podstawowego |

HNazwisko

Rysunek 52 Nowy kierownik modutu podstawowego

Po wcisnieciu akcji ‘Zatwierdz” dane nowego kierownika modutu podstawowego zostang zapisane a w EKS
beda wyswietlone dane ‘Obecnego kierownika modutu podstawowego’ i ‘Poprzedniego kierownika

modutu podstawowy’.
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7 Kierownlk modulu podstawowego

Obecny klerownlk modulu podstawowego

Data paczatki obowlgznpwania

[2020-11-24

Imlg Drugle imig Mazwisko
[ |

Tytul zawodowy Stoplen wolkskowy

Nurmier PWZ

Poprzedn! kierownlk modulu podstawowego

Data paczatku OEEWIB.‘YA': nia Data korica chowaaywania

[z0z0-11-24 [2020-11-23

Imlg Crugle mile Mazwlsko
[d2m |

Tytuk zawodowy Stoplen wojskowy

Numier PWEZ

Rysunek 53 Obecny kierownik modutu podstawowego i Poprzedni kierownik modutu podstawowego
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7. Przypisanie i zmiana jednostki prowadzgcej staz
kierunkowy/podstawowy
7.1. Przypisanie jednostki prowadzacej staz kierunkowy/podstawowy

W celu przypisania jednostki prowadzgcej staz kierunkowy / podstawowy, nalezy przejs¢ do listy
Elektronicznych Kart Specjalizacji, a nastepnie przy wybranej EKS uzy¢ akcji ‘Dziatania’.

Elektroniczne karty specializacii

sesja Grupa Dziedzina | Przynaleznosc Tryb Data Data Nazwa Nazwa uUzupetnianie status Akge
zawodowa | medycyny |  specjalizacy odbywania rorpoczecia | zakonczenia Jednostki | podmiotu programu pa
specjalizacjl speqjalizacl | specjalizacyl nadrzgdne) werynkac)l
merytoryczne)

-

<€ €q1.qz1> >> nastronie: 10 a0

Rysunek 54 Akcja Dziatania

W kolejnym kroku nalezy wybrac kafelek ‘Dane specjalizacji’

" Elektroniczna Karta Specjalizac]l - Dane specjalizac]l

-

Jan PESEL:

Wurmer karty szkolenla specjalizacynego Wumer wiisu do refestru osab odbyaa]goych sseoleniz specjalizacyine Podmigt wydajacy karug skalenia spacjalizacyinego

[ [ Wojewod: ~
Dzledzing medycyny ¥od dziedziny medycymy Status

[ Zerowie pubicane (o720 Aktywez W

Proynaleinast spacjalizacl

Marawiecki Urzad Wojewddzki

<

Elekdraniczne karty
specializacji
Dostepne dziatania

Zmiana jednostki modutu podst. Zmlana Jednostkl prowadzace] reallzacje modutu podstawowego
Zmiana jednostki sta7u Zmlana Jednostkl prowadzace] staz p y lub klerunkowy

("~ Tryb odbywanla specjalizac)l

o= —
l- Tryb odbywanla specallzag)

Pozarerydenchi hd Aktuainy tryb odbywanla specjaiizad)

D=ne specjalizac
Data paczgthus obowianywania

< [2020-11-04

Rysunek 55 Kafelek Dane specjalizacji

Nastepnie nalezy przejs¢ do sekcji ‘Jednostka prowadzaca staz kierunkowy / podstawowy’ i uzy¢ akcji

‘Dodanie’.
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-"_[jed nostka prowadzaca staz klerunkowy/podsta wuwyl

Rysunek 56 Sekcja jednostka prowadzaca staz kierunkowy/podstawowy

Po uzyciu akcji system udostepni pola umozliwiajgce wprowadzenie danych dotyczacych jednostki
prowadzacej staz kierunkowy / podstawowy. Pole ‘Data poczatku obowigzywania’ jest mozliwe do
wpisania lub wyboru z kalendarza. Pola ‘Nazwa podmiotu’, ‘Adres podmiotu’, ‘Nazwa jednostki
nadrzednej’, ‘Adres jednostki nadrzednej’ nie sg mozliwe do edycji. Pola te uzupetnia sie automatycznie po
wyborze jednostki prowadzgcej modut podstawowy. Wybér mozliwy jest poprzez uzycie akcji "Wybierz’.

-"_[jednustka prowadzgca staz klerunkowy/podstawowy |

Mowa |ednostka prowadzgca staz klerunkowy/podstawowy

Data paczqtki obowlgrywania Data koica ohawlarywania

[2020-11-24 |o

Hazwa podmiotu

Adras podmiow
NATWE [20N0TH] NEOrIEansy

Adras [ednosTel naorzenng]

Rysunek 57 Sekcja Jednostka prowadzgca modut podstawowy (jesli inna niz prowadzaca specjalizacje)

W kolejnym kroku system wyswietli liste ‘Akredytacje na specjalizacje i staz’, gdzie nalezy wybrac
odpowiednig placéwke uzywajac akcji ‘Wybierz’.

Akredytacje na specjalizac]g | staz

Nazwa Nazwa placowkl Nazwa Jednostkl Wojewodziwo | Przynaleznosc Liczba miejsc Data
stalu nadrzedne] akredytowanych | wygasnigcla
oraz
dziedziny

Rysunek 58 Wybdr placéwki

Po uzupetnieniu danych nalezy uzy¢ akcji ‘Zatwierdz’.
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¢ Jednostka prowadzgca staz klerunkowy/podstawowy

Mowa Jednostka prowadzaca staz klerunkowy/podstawowy

Data poczqthu chowlgzywania Data KoACa Db OwTywark

[2020-11-24 |o [

Nazws podmiotu

Qddzist Psychiatryczny II L m

Adres podmioty

ul. Straszecin 295 L
Mazws |ednostkl nadrzedns

Zespd: Opieki Zdrowotnej w Debicy 2
Adres |ednostkl nadrzedng

ul. KErakowska 91 y
()

Zatwierdz Anuluj

Rysunek 59 Akcja Zatwierdz

W kolejnym kroku nalezy zatwierdzi¢ wprowadzong zmiane uzywajgc akcji ‘Tak’. Akcja ‘Nie’ powoduje
przerwanie zatwierdzenia zmiany i powrét do poprzedniego ekranu.

Czy chcesz zatwlerdzic wprowadzong zmlane?

DO

Rysunek 60 Zatwierdzenie wprowadzonej zmiany

Po zatwierdzeniu zmiany system wyswietli ekran potwierdzajacy zapisanie zmiany. Powrdt do
Elektronicznej Karty Specjalizacji mozliwy jest poprzez uzycie akcji ‘Dalej’.

Zmlana zostata prawldiowo zaplsana.

Rysunek 61 Potwierdzenie zapisania zmiany

Po powrocie do EKS, w sekcji ‘Jednostka prowadzgca staz kierunkowy/podstawowy, widoczne s3g dane
obecnej jednostki prowadzacej staz kierunkowy/podstawowy.
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7 Jednostka prowadzaca staz kierunkowy/podstawowy

[ Obecna Jednostka prowadzgca staz Klerunkowy/podstawowy ]

Data paczatky obowlgrywania Data kodta ohowlTywaria

2020-11-24
Mazwa podmiotu

Oddziat Psychiatryczny IT

Adres podmiot

ul. Straszecin 295

Mazwa [eonastkl nadrzgana)

Zespdt Opieki Zdrowotnej w Debicy
Agres |ednasta nadrzedne

ul. Krakowska 91

Rysunek 62 Obecna jednostka prowadzaca staz kierunkowy/podstawowy

7.2. Zmiana jednostki prowadzacej staz kierunkowy/podstawowy

W celu zmiany jednostki prowadzgcej staz kierunkowy/podstawowy nalezy przy wybranym EKS uzy¢ akcji
‘Dziatania’, nastepnie wybrac kafelek ‘Dane specjalizacji’ i przejs¢ do sekcji ‘Jednostka prowadzgca staz

kierunkowy/podstawowy’.

Do zmiany jednostki stuzy akcja ‘Zmiana’.

'_[]ednnstka prowadzaca staz Klerunkowy/podstawowy i

Zmiana

0Obecna Jednostka prowadzaca staz klerunkowy/podstawowy
Data porzatki obowlgnywania Diata koo chowlrywania
2020-11-24

Mazwa podmiotu

Oddziat Psychiatryczmy II
Adres podmlioiu

ul. 5traszecin 295

MNazwa Jednastkl nadrzedns]

Zespdl Opieki Zdrowotnej w Debicy

Agres |ednostkl nadrzgdne]

ul. Krakowska 91

Rysunek 63 Akcja Zmiana

W efekcie system wyswietli podsekcje ‘Nowa jednostka prowadzgca staz kierunkowy/ podstawowy’, gdzie
wybor jednostki prowadzacej staz kierunkowy/podstawowy jest analogiczny jak opisany w poprzednim

rozdziale. W podsekcji ‘Obecna jednostka prowadzgca staz kierunkowy/podstawowy’ zostanie
odblokowane pole ‘Data korica obowigzywania’ i bedzie mozliwe do edycji lub wyboru. Domyslnie zostanie
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ona ustawiona o 1 dzien wczesniej niz data poczatku obowigzywania nowej jednostki prowadzacej staz

kierunkowy / podstawowy.

" Jednostka prowadzaca staz kierunkowy/podstawowy

Mowa Jednostka prowadzgca staz klerunkowy/podstawowy

Data paczqthy: abowlgrywania Data kofica pbowgrywania

[z020-11-24 |o

Nazwa podmioiu

Qddzigt Psychiatryczamy II P m

Adres podmiot

ul. Straszecin 295 P

Nazwz |ednastkl nadrzedns]
Zespit Opieki Zdrowotnej w Debicy i
Agres |ednostdl nadrzedng]

ul. Krakowska 91 y

Obecna |ednostka prowadzgca staz Klerunkowy/podstawowy

Data paczqthy: abowlgnywania Datz kodca chowlywania
020-11-24 [z020-11-23 |o
Mazwa podmiotu

Qddziat Psychiatryczay II y

Adres podmiotuy

ul. Straszecin 295 -
Wazwz jednastkl nadrzgdng

Zespdt Opieki Zdrowotnej w Debicy P
AQres |ednostdl nadrzgadng]

ul. Krakowska 91 P

Rysunek 64 Nowa jednostka prowadzgca modut podstawowy

Po uzyciu akcji ‘Zatwierdz’ i potwierdzeniu zapisu, dane nowej jednostki prowadzacej staz
kierunkowy/podstawowy zostang zapisane, a w EKS bedg wyswietlone dane ‘Obecnej jednostki
prowadzacej staz kierunkowy/podstawowy’ i ‘Poprzedniej jednostki prowadzacej staz

kierunkowy/podstawowy’.
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(" Jednostka prowadzaca staz klerunkowy/podstawowy

Obecna Jednostka prowadzgca staz klerunkowy/podstawowy
Dt paczaiki obowlanpwania Data kodica phowlzpwania
[z0z0+7-24

Hazws podrmiotu

Oddziat Psychiatryczny II

Adras podmiotu

ul. Straszecin 295

Wazwa Jednostkl nadrzedns)

Zespst Opieki Zdrowotnej w Debicy

Adres |ednostel nadrzedng

ul. Krakowska 91

Poprzednia Jednostka prowadzaca staz klerunkowy/podstawowy

Data poczytk O:CWIJ.“_{P\'; nia Data korica chowkaywana
[z0z011-24 201123

Hazwa podmiotu

Oddziat Psychiatryczny IT

Adras poc'nlo’.J

ul. Straszecin 29%

Nazwa |eanostkl nadrzedns)

Zespdl Opieki Zdrowotnej w Debicy
Adres [ednostxl nadrzedne]

ul. Krakowska 91

Rysunek 65 Obecna jednostka prowadzaca staz kierunkowy/podstawowy i Poprzednia jednostka prowadzgca staz

kierunkowy/podstawowy
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8. Wyznaczenie i zmiana kierownika stazu

W systemie istnieje rowniez mozliwos¢ wyznaczenia i zmiany kierownika stazu.

Uwaga! Funkcjonalnos¢ jest dostepna tylko dla kierownikéw placéwki szkoleniowej, ktora jest jednostka

prowadzacg staz podstawowy/kierunkowy.

8.1. Wyznaczenie kierownika stazu
W celu wyznaczenia kierownika stazu, nalezy przejsc do listy Elektronicznych Kart Specjalizacji a nastepnie
przy wybranej EKS uzy¢ akcji ‘Dziatania’.

Elektroniczne karty specjalizacyi

Uzupeinianie

Sesja Grupa Driedzina | Przynalemosc Tryb Data Data
zawodowa | medycyny | specializac) odbywanla | rozpoczecia | zakonczenia o programu po
specjalizacl | spedalizac)l | specjalizach weryTikac)l
merytorycne]

—_—
Przeglad | Edycja Dziatania

<< <1.4z1> 5> nastronie: 10 40

Rysunek 66 Akcja Dziatania

W kolejnym kroku nalezy wybraé kafelek ‘Dane specjalizacji’

" Elektroniczna Karta Specjalizac)l - Dane specjalizac]l

P
Jan PESEL:
Numer karyy szxolenis specjaizacynegn Humer wpisu do rejestru 0sab odoywalgoych ssoolenie specjalizagine Podmict wydafacy karg szkalenia specjalizacynege
[ [ Wijewnd: e
Dazledzina medycyny ¥od dZiedziny medycyny Status
[2zarowie pubicane (o730 Aktywers ~
Proynalesntsd spacjalizac)
Marowecki Urzad Wojewadski v
Dostepne dzialania
Zmiana jednostki modutu podst. Zmlana Jednostkl prowadzace] reallzacje modutu podstawowego
Zmiana kierownika modutu Zmlana klerownlka modutu podstawowege
Zmiana jednostki stau Zmlana Jednostkl pr dzace) staz p y lub klerunkowy
¢~ Tryb odbywanla specjalizacjl
I’
—
Dane spacslizacy
Tryb odbywanlz specjallzag)
Pozarerydench W AKTUSINY TryD DODYWaNIE Speciaizad)

Rysunek 67 Kafelek Dane specjalizacji

Nastepnie nalezy przejs¢ do sekcji ‘Kierownik stazu’ i uzy¢ akcji ‘Dodanie’.
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4 ] Kierownlk stazul

( odane |

Rysunek 68 Sekcja Kierownik stazu

Po uzyciu akcji system udostepni pola umozliwiajgce wprowadzenie danych dotyczacych nowego

kierownika stazu. Pole ‘Data poczatku obowigzywania’ jest mozliwe do wpisania lub wyboru z kalendarza.
Pola ‘Imie’, ‘Drugie imie’, ‘Nazwisko’ nie s3 mozliwe do edycji. Pola te uzupetnia sie automatycznie po
wyborze kierownika modutu podstawowego. Wybdr mozliwy jest poprzez uzycie akcji "Wybierz’. Pola ‘Tytut

zawodowy’, ‘Stopien wojskowy’, ‘Numer PWZ’ i ‘Nazwa stazu’ sg uzupetniane recznie.

4 1I(Ieruwnll-: stazu i

Mowy klerownlk stazu

Data pocrgtky obewlgzywania Diata Korica ohow gywania
EESIES [ ® ]

Imig Crugle imig Nazwizko
TYTLE Zawooowy Stoplan wojskowy
Rumer PWZ

Hazwa staiu

|
—)

Rysunek 69 Sekcja Kierownik stazu

W kolejnym kroku system wyswietli liste ‘Lista uzytkownikow’, gdzie nalezy wybrac kierownika stazu,

uzywajac akcji ‘Wybierz’. Uzywajac ‘Anuluj’ system powrdci do poprzedniego ekranu.

Uwaga! W przypadku, gdy w placéwce nie ma zadnego uzytkownika z rolg kierownik stazu lista
uzytkownikéw bedzie pusta i nie bedzie mozliwy wybdr kierownika stazu.
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“imc | ougeime | naoveto | et | croporawadows | suun | me

Jan karal lekarze dentysc Aknywny @
Jan karol lekarze Aknywimy @
Jan Karal lekarze Aktywny ()
Jan lekarze Aknywny @
Jan karol lekarze Aknywimy @

lekarze Aktywny ()

@z < .5z g > == NaSwonle

Rysunek 70 Wybér kierownika stazu

Po uzupetnieniu danych nalezy uzy¢ akcji ‘Zatwierdz’.

¢ Kierownik stazu

[ Nowy kierownik stazu ]

D3t pocIgtou coowigzywania

Dats konca obowlgzywanka

[2020-11-28

Imig

Drugie imie

Mazwisko

|4an

Tytut zawodowy

Stopien wojskowy

Numer PWZ

Nazwa stazu

Rysunek 71 Akcja Zatwierdz

W kolejnym kroku nalezy zatwierdzi¢ wprowadzong zmiane uzywajac akcji ‘Tak’. ‘Nie’ powoduje
przerwanie zatwierdzenia zmiany i powrét do poprzedniego ekranu.
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» Wyznaczenie i zmiana kierownika stazu

Czy cheesz zatwlerdzic wprowadzong zmlane?

DO

Rysunek 72 Zatwierdzenie wprowadzonej zmiany

Po zatwierdzeniu zmiany system wyswietli ekran potwierdzajgcy zapisanie zmiany. Powrét do
Elektronicznej Karty Specjalizacji mozliwy jest poprzez uzycie akcji ‘Dalej’.

Zmlana zostata prawldiowo zaplsana.

Rysunek 73 Potwierdzenie zapisania zmiany

Po powrocie do EKS w sekcji ‘Kierownik modutu podstawowego’ widoczne sg dane obecnego kierownika
modutu podstawowego.

(" Kierownik stazu R

Obecny kierownik staiu

Diata poCzEtoy SoOwl3Zywanis Dtz konca obowlzzywana
20201126 | |o

Imie Crugie imig Mazwisko

|dan |Karol | Kowwal=ki 107
Tytut zawodowy Stopien wojskowy

l l

Mumer PWZ

1

Nazwa staiu

-
.

Rysunek 74 Obecny kierownik stazu
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» Wyznaczenie i zmiana kierownika stazu

8.2. Zmiana kierownika modutu podstawowego

W celu zmiany kierownika stazu, nalezy przy wybranym EKS, uzy¢ akcji ‘Dziatania’, nastepnie wybrac
kafelek ‘Dane specjalizacji’ i przej$é do sekcji ‘Kierownik stazu’.

Do zmiany kierownika stazu stuzy akcja ‘Zmiana’.

¢ Kierownik stazu

Obecny kierownik stau

DatE poczateu coowlggywanla Dzt konca cbowlzzywania

2020-11-28 |o

Imnig

Drugie imig Mazwisko

Jan Karol Kowealski1l0T

Tytub zawodowy Stopien wojskowy

Numer PWZ

Nazwa stazu

Rysunek 75 Akcja Zmiana

W efekcie system wyswietli podsekcje ‘Nowy kierownik stazu’, gdzie wybor kierownika jest analogiczny, jak
opisany w poprzednim rozdziale.
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» Wyznaczenie i zmiana kierownika stazu

(" Klerownlk modubu podstawowego

Nowy klerownlk moduiu podstawowego
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Imig Crugle imia Nazwisko
TytLR zawodowy Stoplan wojskowy
Mumes PWE
Obecny klerownik modulu podstawowego
Data paczgtku obowlgnywania Data kodca chowlmpwania
[20z0-11-2¢ [z020-11-23 |n
Imig Crugle Imig Nazwisko
[ | |
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Rysunek 76 Nowy kierownik stazu

Po wcisnieciu akcji ‘Zatwierdz’ dane nowego kierownika stazu zostang zapisane a w EKS bedg wyswietlone

dane ‘Obecnego kierownika stazu’ i ‘Poprzedniego kierownika stazu’.

(" Kierownlk modulu podstawowego

Obecny klerownlk modulu podstawowego
Data paczathy obowlgnywania
[z0z0-11-24
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[z020-11-24 [2020-11-23

Imig Crugle imig Mazwlisko

= |
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Rysunek 77 Obecny kierownik stazu i Poprzedni kierownik stazu
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» Dodanie adnotacji o przedtuzeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego

9. Dodanie adnotacji o przedtuzeniu czasu trwania szkolenia
specjalizacyjnego

Aby doda¢ adnotacje o przedtuzeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego, nalezy przejs¢ do
szczegbtdéw kafelka ‘Elektroniczne karty specjalizacji’, wyszuka¢ wybrang EKS, oznaczong statusem
‘Aktywna’, zaznaczyc jg i przejsc do jej szczegdtéw, wybierajgc akcje ‘Edycja’.

Rysunek 78 Tryb Edycja

Nalezy wybrac kafelek ‘Adnotacje’, a nastepnie rozwing¢ sekcje ‘Adnotacje o przedfuzeniu czasu trwania
szkolenia specjalizacyjnego’ za pomoca przycisku ‘Rozwin’. Sekcje mozna zwing¢ za pomoca przycisku
‘Zwin’.

m Adnotacje o Zeniu czasu trwania ia specjalizacyjnego

—,

=
Dodaj
—

m Adnotacje o dodatkowym przediuzeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego
m Adnotacje o skroceniu okresu odbywania szkolenia specjalizacyjnego
m Adnotacje o uznaniu

cacD

Rysunek 79 Dodanie Adnotacji o przedtuzeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego

Aby doda¢ adnotacje, nalezy skorzystac z akcji ‘Dodaj’. Zaprezentowana zostanie rozwinieta sekcja
z polami:

e ‘Od dnia’ — pole nieedytowalne, prezentujgce aktualng date zakoriczenia szkolenia;

e ‘Do dnia’ — nalezy wprowadzi¢ date, odpowiednig dla terminu przedtuzenia czasu trwania szkolenia
specjalizacyjnego;

e ‘Przyczyna przedtuzenia’ — nalezy wybraé przyczyne przedtuzenia, wiasciwa
dla obstugiwanej EKS;

e ‘Zataczniki’ - ‘Odwzorowanie cyfrowe dokumentu potwierdzajacego przyczyne przedtuzenia’ —
nalezy wybraé przycisk ‘Dodaj’, aby dodac plik.
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» Dodanie adnotacji o przedtuzeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego

m Adnatacje o przediuzeniu zasu trwania szkolenia specjalizacyjnego
[ 0oday ]

’m—l P

[Przyczyna przadiuzenia

[ <wytiezs -
) )

-

Odwzorowanie cyfrowe dokumentu potwierdzajacego przyczyne przediuzenia

Rysunek 80 Dodanie adnotacji — szczegoty

Po wyborze przycisku ‘Dodaj’ w czesci ‘Zataczniki’ mozna dodaé plik z lokalnego komputera.
Zaprezentowane zostang dodatkowe pola z mozliwoscig wyboru i pobrania pliku. Plik mozna doda¢ za
pomoca przycisku ‘Wybierz’ lub usung¢ wczesniej pobrany plik za pomocg przycisku ‘Usun’. Plik mozna
takze pobra¢ z systemu na lokalny komputer za pomoca przycisku ‘Pobierz’. Mozliwe jest dodanie wielu
dokumentow — w tym celu nalezy wybraé ponownie przycisk ‘Dodaj’ dla kazdego dodatkowego dokumentu.

(Odwzorowanie cyfrowe dokumentu potwierdzajacego przyczyne przediuzenia
D
Dodaj
)
'd ™y
I =)
A y

3
a a
| Do_rejestracii_konta.ox Wybierz Pobierz J Usuri ]
= 5 -
S

Rysunek 81 Zatgczniki - odwzorowanie cyfrowe dokumentu potwierdzajgcego przyczyne przedtuzenia

Aby zaakceptowac dodanie adnotacji, w czesci ‘Akceptacja’ nalezy skorzystac z akcji ‘Dodaj’.
Zaprezentowane zostang dodatkowe pola:

e ‘Data akceptacji’ — nalezy wprowadzi¢ date akceptacji;
e ‘Imieinazwisko’ — pole nieedytowalne, wypetnione automatycznie danymi osoby dodajgce;j

adnotacje;
e ‘Petniona funkcja — pole nieedytowalne, wypetnione automatycznie danymi osoby dodajgcej

adnotacje.

Na dole sekcji dostepne sg przyciski ‘Zapisz’ i ‘Wyjscie’.
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» Dodanie adnotacji o przedtuzeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnego

Za pomocg przycisku ‘Zapisz’ wprowadzone dane zostang zapisane. Za pomocg przycisku ‘Wyjscie’ mozna

bez zapisu wprowadzonych danych powrdci¢ do listy EKS.

Akceptaci

Dat3 a€ceptac) Imig i nazwisko

(D) [nromsi Urzag Wejemcizk v

Petniona funkcia

@ Adnotacje o dodatkowym przediuzeniu czasu trwania szkolenia specjalizacyjnege
m Adnetacje o skraceniu okresu odbywania szkolenia spegjalizacyjnego

M Adnotacje o uznaniu
Zapisz Wyjscie
I\ N

Rysunek 82 Akceptacja - dodanie i Zapis

Po wyborze przycisku ‘Zapisz’ system zaprezentuje komunikat informujacy o poprawnosci zapisu.

Komunikat nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ‘Dalej’.

Poprawnie wykonano akcje: Zapisz.

Rysunek 83 Komunikat Dalej
Po potwierdzeniu komunikatu system przekieruje uzytkownika do listy z wynikami filtrowania EKS.

Wprowadzong date przedtuzenia mozna zweryfikowaé, przechodzac do szczego6tow kafelka ‘Dane
specjalizacji’ w obstugiwanej EKS. Data prezentowana jest w sekcji ‘Okres szkolenia’ w polu ‘Rzeczywista

data zakonczenia szkolenia’.

(" [Okres szkolenia)

Planowana data rozpoczeda szhalenta Planoweana data zakonczenia szholenlz
|2019-05-10 |2024-05-09

Rzeczywisia data zakoriczenla szkolenla

Rzeczywisia daia rozpoczgda szkolenda

Dane specjalizaci IZ'DJ.‘.F-D‘.F—D‘.F |2024-1.2-DZ

Rysunek 84 Kafelek Dane specjalizacji - Sekcja Okres szkolenia
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10. Pomoc

Uzytkownik na ekranie logowania ma dostep do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz
bezpieczenstwa. W celu ich zasiegniecia nalezy wybraé ‘Pomoc’.

ce g-le(.:}lrgv';lri'a SyStem Monitorowania Ksztaicenia OKontrast A" & A Czelonka Polityka prywatnosci

‘Whnioski o modyfikacje
uprawnief

Rysunek 85 Pomoc

W przypadku pytan, pomoc techniczng
w zakresie SMK mozna uzyskaé
telefonicznie pod numerem: 19 239

oraz mailowo: smk-serwis@cez.gov.pl .

Pomoc swiadczona jest w dni robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00
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