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Wprowadzenie 
Instrukcja opisuje sposób wnioskowania o zwiększenie / zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych do 

prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego w Systemie Monitorowania Kształcenia (zwanego w dalszej części 

instrukcji: system, system SMK lub SMK), przez Kierownika placówki szkoleniowej i Użytkownika placówki 

szkoleniowej. 

Opisywana funkcjonalność oraz jej obsługa jest właściwa dla użytkowników zarejestrowanych i 

zalogowanych w SMK jako Kierownik placówki szkoleniowej lub Użytkownik placówki szkoleniowej. 

Wszelkie inne mechanizmy systemu oraz jego funkcje dostępne dla użytkowników systemu w innych rolach 

są opisane w instrukcjach właściwych dla tych ról. 

Uwaga: Jeśli użytkownik nie posiada opisywanej roli, zostanie zalogowany w Roli Zerowej. Należy wtedy 

złożyć Wniosek o modyfikację uprawnień i zawnioskować o odpowiednie uprawnienia. 



Logowanie do SMK 

4 Z 16 

Podręcznik użytkownika SMK – Zwiększenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych 

1. Logowanie do SMK 
Aby rozpocząć proces logowania do SMK należy wprowadzić w przeglądarkę adres: 

https://smk.ezdrowie.gov.pl i na prezentowanej stronie należy wybrać ‘Zaloguj przez e-PLOZ’. 

 

Rysunek 1 Zaloguj w e-PLOZ 

Po wybraniu ‘Zaloguj przez e-PLOZ’ użytkownik zostanie przeniesiony do następującego ekranu. 

 

Rysunek 2 Ekran logowania do e-PLOZ 

W celu zalogowania do SMK należy uzupełnić ‘Login’ i ‘Hasło’, a następnie wybrać przycisk ‘Zaloguj się’.  

Dodatkowo istnieje w systemie możliwość zalogowania poprzez Profil Zaufany lub e-dowód. W tym celu 

należy użyć akcji ‘Zaloguj się przez login.gov.pl’. 

Po poprawnym zalogowaniu się do systemu, użytkownik zostanie poproszony o wybór roli w jakiej chce 

występować w systemie, a w przypadku nieposiadania żadnych uprawnień do ról, użytkownik zostanie 

przeniesiony na stronę startową w ‘Roli Zerowej’. Aby móc wnioskować o akredytację do prowadzenia 

szkolenia specjalizacyjnego użytkownik zobligowany jest zalogować się do systemu w roli ‘Użytkownik’ lub 

‘Kierownik’.  

https://smk.ezdrowie.gov.pl/


Wnioskowanie o zwiększenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych 

5 Z 16 

Podręcznik użytkownika SMK – Zwiększenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych 

2. Wnioskowanie o zwiększenie/zmniejszenie liczby miejsc 
akredytowanych 

W celu utworzenia wniosku o zwiększenie / zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych, należy użyć kafelka 

‘Akredytacje na specjalizację’ w menu głównym. 

 

Rysunek 3 Kafelek Akredytacje na specjalizację 

W kolejnym kroku należy wyszukać akredytację w statusie ‘Aktywna’, a następnie użyć akcji ‘Działania’. 

 

Rysunek 4 Akredytacja w statusie Aktywna i akcja Działania 

W efekcie system wyświetli podstawowe dane dotyczące akredytacji wraz z sekcją ‘Dostępne działania’. 
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Rysunek 5 Podstawowe dane dotyczące akredytacji na specjalizację
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2.1. Utworzenie wniosku o zwiększenie liczby miejsc akredytowanych 

W celu złożenia wniosku o zwiększenie liczby miejsc akredytowanych, należy wybrać działanie ‘Wniosek  

o zwiększenie liczby miejsc’. 

 

Rysunek 6 Działanie Wniosek o zwiększenie liczby miejsc 

Po użyciu akcji, w systemie zostanie utworzony szkic wniosku o zwiększenie liczby miejsc akredytowanych. 

Wniosek jest analogiczny do wniosku o akredytację na specjalizację. 

W pierwszej części wniosku pola dostępne do edycji to ‘Komórki organizacyjne’, ‘Wnioskowana łączna 

liczba miejsc specjalizacyjnych’ i ‘Liczba osób z tytułem specjalisty lub II stopniem specjalizacji  

w specjalności lekarskiej wymienionej we wniosku zatrudnionych przez komórkę organizacyjną na 

podstawie umowy o pracę lub na podstawie umowy cywilnoprawnej lub zatrudnionych na stanowisku 

służbowym’. W polu ‘Wnioskowana łączna liczba miejsc specjalizacyjnych’ należy wprowadzić wartość, 

jakiej dotyczy wniosek. Pozostałe pola w sekcji ‘Informacje ogólne’ nie są dostępne do edycji. 
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Rysunek 7 Pola możliwe do edycji w pierwszej części wniosku 

Pozostała część formularza, czyli sekcje ‘Kierownicy specjalizacji’, ‘Staże realizowane we własnej 

strukturze jednostki organizacyjnej’, ‘Staże realizowane w strukturze podmiotów zewnętrznych’  

i ‘Załączniki’ są uzupełniane analogicznie jak na wniosku o akredytację na specjalizację opisanego  

w instrukcji Podręcznik użytkownika – wnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia 

specjalizacyjnego.  



Wnioskowanie o zwiększenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych 

9 Z 16 

Podręcznik użytkownika SMK – Zwiększenie/zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych 

 

Rysunek 8 Sekcje Kierownicy specjalizacji i Staże realizowane we własnej strukturze jednostki organizacyjnej 

 

Rysunek 9 Sekcja Staże realizowane w strukturze podmiotów zewnętrznych 

Po uzupełnieniu wymaganych pól konieczne jest użycie akcji ‘Zapisz’ u dołu ekranu. 
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Rysunek 10 Sekcja Załączniki i akcje dostępne u dołu ekranu 

Tak utworzony i zapisany wniosek będzie widoczny na liście ‘Wnioski o akredytację na specjalizację’  

w statusie ‘Szkic’ z typem wniosku ‘Zwiększenie liczby miejsc’. 

 

Rysunek 11 Typ wniosku Zwiększenie liczby miejsc i status Szkic 

Użytkownik może usunąć wniosek przy użyciu akcji ‘Usuń’. Taki wniosek będzie również widoczny na liście 

‘Wnioski o akredytację na specjalizację’ i będzie posiadał status ‘Usunięty’. 
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Rysunek 12 Status wniosku Usunięty 

Uzupełniony wniosek użytkownik zobligowany jest podpisać oraz wysłać.  

Uwaga: Tylko osoba w roli ‘Kierownik placówki szkoleniowej’ ma uprawnienia w systemie do podpisania 

wniosku, a tym samym przesłania go do CMKP za pomocą systemu. 

2.2. Utworzenie wniosku o zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych 

W celu utworzenia wniosku o zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych należy wybrać działanie ‘Wniosek 

o zmniejszenie liczby miejsc’. 

 

Rysunek 13 Działanie Wniosek o zmniejszenie liczby miejsc 

Użycie akcji spowoduje utworzenie w systemie szkicu wniosku o zmniejszenie liczby miejsc 

akredytowanych. Wniosek jest analogiczny do wniosku o zwiększenie liczby miejsc akredytowanych 

opisanego w poprzednim rozdziale 2.1.  

Po uzupełnieniu wniosku i zapisaniu go za pomocą akcji ‘Zapisz’, będzie widoczny na liście ‘Wnioski  

o akredytację na specjalizację’ w statusie ‘Szkic’ i typie wniosku ‘Wniosek o zmniejszenie liczby miejsc’. 

 

Rysunek 14 Typ wniosku Zmniejszenie liczby miejsc i status Szkic 

Wypełniony wniosek użytkownik zobligowany jest podpisać oraz wysłać za pomocą systemu.  
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2.3. Podpisanie i wysłanie wniosku przez kierownika placówki szkoleniowej 

W celu podpisania i wysłania wniosku o zwiększenie / zmniejszenie liczby miejsc akredytowanych, należy 

użyć kafelka ‘Akredytacje na specjalizację’ w menu głównym, a następnie wybrać kafelek ‘Wnioski  

o akredytację na specjalizację’ znajdujący się po lewej stronie. W kolejnym kroku, należy wyszukać wniosek 

z typem wniosku ‘Zwiększenie liczby miejsc’ lub ‘Zmniejszenie liczby miejsc’ oraz w statusie ‘Szkic’ i przejść 

do jego szczegółów używając akcji ‘Szczegóły’. 

 

Rysunek 15 Wnioski o akredytację - akcja Szczegóły 

W efekcie system wyświetli podgląd wniosku bez możliwości jego edycji. Użytkownikowi w roli ‘Kierownik 

placówki szkoleniowej’ zostaną udostępnione akcje u dołu ekranu. Podpis i wysyłka możliwe są poprzez 

użycie akcji ‘Podpisz elektronicznie i wyślij’. 

 

Rysunek 16 Akcje dostępne na wniosku dla Kierownika placówki szkoleniowej 

Użytkownik zostanie przekierowany do systemu eGate celem podpisania ‘Wniosku o akredytacje na 

specjalizacje’. 

 

Rysunek 17 Podpis wniosku o akredytację w systemie eGate 
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Podpis wniosku możliwy jest za pośrednictwem Profilu Zaufanego oraz Kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego lub Podpisu osobistego.  

Po użyciu akcji ‘Podpisz Profilem Zaufanym’ system wyświetli ekran potwierdzający przejście do profili 

zaufanych, gdzie należy użyć akcji ‘Przejdź do profili zaufanych’. Akcja ‘Anuluj’ przerywa podpis 

dokumentu. 

 

Rysunek 18 Akcja Przejdź do profili zaufanych 

W następnym kroku należy zalogować się uzupełniając pola ‘Nazwa użytkownika lub adres e-mail’ oraz 

‘Hasło’ i użyć akcji ‘Zaloguj się’. Alternatywny sposób to zalogowanie przy pomocy banku lub innego 

dostawcy dostępny po prawej stronie ekranu. 

 

Rysunek 19 Logowanie do Profilu Zaufanego 
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Po zalogowaniu zostaną wyświetlone dane użytkownika w Profilu Zaufanym. Podpis jest możliwy poprzez 

użycie ‘Podpisz podpisem zaufanym’. 

 

Rysunek 20 Podpis podpisem zaufanym 

W następnym kroku należy wpisać 8-cyfrowy kod otrzymany smsem i użyć akcji ‘Potwierdź’. 
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Rysunek 21 Potwierdzenie podpisania dokumentu 

Po poprawnym podpisie system wyświetli potwierdzenie podpisania dokumentu, a następnie użytkownik 

zostanie przekierowany do systemu eGate i kolejno do SMK. 

 

Rysunek 22 Informacja o pomyślnie podpisanym dokumencie w systemie eGate 

 

Rysunek 23 Potwierdzenie podpisu dokumentu w SMK 

Jeśli wniosek został podpisany, zostanie automatycznie wysłany do CMKP i zmieni się jego status na 

‘Zgłoszony do CMKP’.  

 

Rysunek 24 Status wniosku Zgłoszony do CMKP
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3. Pomoc
Użytkownik na ekranie logowania ma dostęp do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz 

bezpieczeństwa. W celu ich zasięgnięcia wybierz ‘Pomoc’. 

Rysunek 25 Pomoc 

W przypadku pytań, pomoc techniczną  

w zakresie SMK można uzyskać  

telefonicznie: 19 239  

oraz mailowo: smk-serwis@cez.gov.pl. 

Pomoc świadczona w dni robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00. 

mailto:smk-serwis@cez.gov.pl
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